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REQUISITOS PARA LOS SERVICIOS Y CONDICIONES COMPLEMENTARIAS

El servicio sera prestado en el siguiente horario:
De lunes a viernes: De horas 9:00 a 12:30 y de 14:30 a 19:00.

Este horario podra ser modificado en funcién a las disposiciones que surjan del Ministerio de Trabajo y/o

del propio BCB, debiendo ajustarse a las nuevas disposiciones, previa comunicacion-escrita por parte del
- Fiscal del Servicio. :

En caso de requerir el servicio en fin de semana, de manera excepcional se podra solicitar la asistencia

del proveedor del servicio (sin que esto repercute un costo adicional).

Se establece de manera extraordinaria, una tolerancia maxima de cinco (5) minutos para el ingreso al
inmueble del BCB.

Este horario sera controlado por el Fiscal de Servicio, mediante el registro en el sistema biométrico del
BCB y planilla de control de asistencia.

1. En caso de modificacién de Horario, se establecera un tiempo de treinta’ (30) minutos diarios, para el
consumo del refrigerio de medio dia, aspecto que se dara a conocer por el Fiscal del Servicio.

2. El Proveedor podra solicitar al Fiscal del Servicio permisos excepcionales de forma escrita, oportuna y
debidamente justificada, con un tiempo de anticipacion de 24 horas como maximo, debiendo
posteriormente restituir las horas utilizadas. El permiso no podré ser mayor a 2 horas, si excediera ese

tiempo sera considerado como falta en la prestacion del servicio y se procedera al cobro de la multa
correspondiente.

3. En caso de solicitar permisos por razones de salud o caso fortuito, el Proveedor debera presentar el
certificado médico correspondiente u otro justificativo similar de respaldo. De darse el caso, el Proveedor
debera comunicar al Fiscal del Servicio de forma escrita, como maximo hasta el dia siguiente habil.

C.3. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

Al proveedor adjudicado, se le asignara un espacio de trabajo en el ‘Departarnento de Bienes y Servicios,
piso 5 del Edificio Principal del BCB, debiendo desarrollar sus labores en todo el Edificio Principal del BCB asi
como en los diferentes inmuebles de propiedad de la Institucion (detalladas en el punto B).

E

REQUISITOS NECESARIOS (RECURSOS HUMANOS) DEL PROVEEDOR

El Proponente debera cumplir con el siguiente perfil:
Formacion:

- Bachiller en humanidades.

- Cursodelaley 1178

- Curso de Computacién (MS Office) o relacmnado

- Curso relacionado a Activos Fijos.

Experiencia Laboral:

- Experiencia minima de dos (2) afios en trabajos relacionados al area de Activos Fijos realizando

actividades como ser traslado, manipuleo, organizacion, control y.apoyo en la realizacion de
inventarios de activos fijos en Instituciones Publicas.

-  Experiencia minima de dos (2) afios como Auxiliar de Oficina o relacionados

- Experiencia sera verificada mediante certificados, contratos y otros certificados de trabajo que avalen
la experiencia solicitada.

2025, Ano de la (ﬂuuentua/ hacia el Bicentenaio”
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REQUISITOS PARA LOS SERVICIOS Y CONDICIONES COMPLEMENTARIAS

oficialmente a través del FISCAL esta designacion al PROVEEDOR mediante carta expresa u otro medio,
el cual podra ser designado Responsable de Recepcidn

El Fiscal del Servicio tendra las siguientes funciones:

1. Realizar la supervision, seguimiento y Flscahzacson del servicio, en funcién a lo establecido en las

Especificaciones Técnicas y Contrato.

Emitir la Orden de Proceder para la ejecucion del servicio.

Coordinar permanentemente con el Proveedor.

Ser el medio autorizado de comunicacion, notificacion y aprobacnon sobre todos los asuntos

relacionados con el Servicio.

Cuantificar las multas a ser descontadas de los pagos mensuales.

Emitir los Informes de Conformidad Parcial del Servicio.

Aprobar la Planilla de Ejecucion mensual del Servicio.

Elaborar las Autorizaciones de pagos mensuales por concepto del Servicio.

Ser responsable de la Recepcion del Servicio. ‘

0. A la conclusién del plazo del Servicio, emitir el Informe Final de Conformldad o} Dlsconfcrmldad del
Servicio

11. Elaborar y/o aprobar el Certificado de Liguidacion Final, en caso de que este no sea presentado por eI
Proveedor

B

2oeNo»

FORMA DE PAGO

El pago por el servicio se efectuara mensualmente y a prorrata cuando correspc)nda previa presentacién
de la Planilla de Ejecucién del Servicio (donde debera sefialar todos los servicios prestados, el monto yla
periodicidad de pago convenida) y la emisién del Informe de Conformidad parcial emitido por el Fiscal de
Servicio al Jefe del Departamento de Bienes y Servicios o superior jerarquico.

El proveedor debera presentar para cada pago, la factura fiscal correspondiente, caso contrario se
realizaran las retenciones impositivas correspondientes.

GARANTIAS

Se requiere la garantia del suate por cuento (7%) del valor total del contrato para lo cual el proveedor del
servicio podré:
» Presentar uno de los siguientes tipos de garantia:

- Boleta de garantia

- Garantia a primer requerimiento

- Podliza de seguro de Cauci6n a primer requerimiento.
» O solicitar la retencion del 7% de cada pago mensual para garantizar el cumplimiento del servicio por
parte del proveedor, de acuerdo con el Articulo 21 - Garantias segln el objeto del D.S. 181.

El importe de dicha garantia, en caso de cualquier incumplimiento contractgal incurrido por el proveedor,
excepto sanciones por multas, sera consolldado a favor del BCB sin necesidad de ningun tramite o accién
judicial.

2023 Ao de Juueniuc/ hacia el Bicentenasio”
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AT Porun traba;o ‘mal ejecutado técnica;. procedimental ¢ acim;mstratwamente o no atender un; SRR
- requerimiento del Fiscal de’ Servicio, se multara con 0.20% dél monto total: del contrato ‘cada vez.- e
U gue'se incuira en la falta descrita. Medio de verificacién Informe del Fiscal de Servicio.” LR
“IL-B Por asistericia & las’ instalaciones del’ BCB, én estado: cfe ebnedad et dla sera descontado y se
7 mltara ¢on 0.80% del monto total dél contrato.” 1
-6, Por el abandono injustificado de ‘un trabajo sin conclusidn o abandono de ias snstalacsones sede de e
" ilas labores, s& api:cara una multa de 0 20% dei monto tctaE dei contrato cada vez que se incurra en . R
S la falta descrita. : i .
7. 'Por ¢l extravio de ia Credenc:al de lngreso emstuda porla ENTIDAD lo cual compromete 1a segurldad' '
“- 7 dela ENTIDAD, se aphcara una multa de 0 20% del monto totai deE contrato cada vez que se mcurra
o sen la falta déscrita: : g
- B.. Por gjecutar tareas que no'se encuentren expresamente autonzados por Ias mstanmas cornpetentes 1
©".de la ENTIDAD y sean considerados peligrosos para la continuidad operativa (por ejemplo dafio del
. bien producto del manipuled incorrecto durante el traslado), se: aphcara una mu!ta de 0. 40% de!
' monto total del contrato cada vez que se tncurra en a falta descnta TR : :

2| ‘No se otorgara ningdin anticipo para el presente proceso de contratacion. -
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‘209 _/4fm c{e szcnfuc[ Aaaa e[ Etcentenauo




A BANCO
CENTRAL DE
BOLIVIA

ESTADO PLURINACIONAL DE

e @Flsolivia ViA

M. CAUSALES DE RESOLICION DE CONTRATO

L

Por suspension de la prestacion de los servicios sin justificacion por el lapso de 5 dias calendario !
continuos, sin autorizacion de la ENTIDAD, dara lugar a la Resolucion de contrato atribuible al
Proveedor.

Por reincidencia de asistencia a las intalaciones del BCB, en estado de ebriedad.

N. RECERCION DEL SERVICIO

El Responsable de Recepcién, una vez conclwdo el SERVICJO emltlra el Informe de Conformldad Flnal afin ‘
de realizar la liquidacién del Contrato.

"2023, Ao de la (/quentuc/ hacia el Bicentenasio”
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-7 EN.LA BAJA'Y RECODIFICACION DE: BEENES“ : me permttc remlttr mi ofer’ca de
e _servtcros y reai[zar Ias sngmentes aclaracmnes R

A "Prewa verafcac:on de Ias Esper:lf‘cacnones Tecmcas remlttdas donde sel-'- R
S enumera €l alcance del sefvicio; se establecs. lag caractenstlcas del servicio, . -
Lol Tequisitos necesanios; condtceones com;:iementaﬂas forma de. pagb ; arantsas B

" confidencialidad, multas, etc:, manff" esto mi conformsd 'd con “Ha infe
: _-'las especn" cacnones tecmcas i : i

e Respecto 3 Ia Garantia soiac:1to se reahce 1a; retencuﬁn del 7% de cada pagc-_'_
T :mensuaIy realizar las retenc;ones lmposthas por ley, e, caso de ser acep‘tada_ S
i propuesta R :

El monto de s serv:mos es de Bsﬁ 800 OO (seus mﬂ och "cuentos 00[100_.-: L
i *_'bol:wanos} mensual : ; : .. S

L _': -Asma;smo para los ﬁnes correspondlentes .ad}unto remzlto fotocopia de 1a cedula de'-. E
BN lden’udad \ngente y comumco_ que e! numero de celu]ar es el ssguxente ?3071 540

Coneste mo’uvo,medespldocordlaimente o
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- 4. DOCUMENTACION QUE DEBE PRESENTAR EL PROPONENTE SELECCIONADO

PARA LA ADJUDICACION DE LA CONTRATACION:

» Qriginal Certificado RUPE en original, documento que debe ser generado el

proponente, vinculando en el Sistema de Registro Unico de Proveedores del Estado
en la pagina web del SICOES (www.sicoes.gob.bo), el proceso de contratacion
programado por el BCB: “SERVICIO PARA COADYUVAR AL DEPARTAMENTO
DE BIENES Y SERVICIOS EN LA BAJA Y RECODIFICACION DE BIENES”
(Contratacion Menor) en el PAC de la gestion 2023.
Fotocopia simple del Certificado de Inscripcion al Padrén Nacional de Contribuyentes
(Numero de Identificacion Tributaria NIT) o Certificacién Electrénica emitida por el
Servicio de Impuestos Nacionales (si corresponde).
Fotocopia simple de la Cédula de Identidad del proponente.
Certificado de no adeudo por Contribuciones a la Gestora Publica de la Seguridad
Social de Largo Plazo. (vigente) (si corresponde).
Garantia de Cumplimiento de Contrato del 7% del valor total del contrato para lo cual
debera presentar uno de los siguientes tipos de garantia:

e Boleta de Garantia.

e (Garantia a Primer Requerimiento.

e Pdliza de Seguro de Caucion a primer requerimiento.

o O solicitar la retencién del 7% de cada pago mensual para garantizar el

cumpllmlento del servicio por parte del proveedor -

Documentacién solicitada en el inciso D REQUISITOS NECESARIOS (RECURSOS

- HUMANOS) DEL PROVEEDOR de las Especificaciones Técnicas:

o Documentacion de respaldo de la Formacion, Experiencia Laboral y Otros
requisitos.

Asimismo, debe presentar la informacién que acredite gue su oferta cumple con

7;%‘:!3 oferta identificada, pudiendo ser esta reflejada en una cotizacion.
B
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