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'_ SERV!CIO DE APOYO PARA LA TRANSFERENCIA _TITULOIGRATUITO D,l_s s

ACT!VOS FIJOS DEL BCB Y. OTRAS ACTIVIDADES GEST!ON 2023

. REQUISITOS PARA LOS SERVICIOS Y CONDICIONES COMPLEMENTARIAS

En coordmac!on con el area de Departamento de Baenes ¥ Serwc:os debera apoyar ern. el mowmlento

S_-_ytrasEado de Activos Fuos considerados para disposicionlos cua!es 'seran transferidos a Titulo Gratuito.
: -Atender los requerimienitos por as areas funcionales del: BCB con Ia finahdad de recopslar custodlar
“ i trasladar bienes mueblées a'los dep631tos de Activos’ Fuos

> fraslado’y Manipuleo'de b;enes de uso a diferentes areas al mtenor_ "el Edlﬁcro Pnnc;pal del BCB a
paore requenm:ento realizado por &l Depanamento de Bienes'y Servicios: o e
' _"Apoyo enila: entrega de b:enes a'las diferentes dreas funcaonales del BCB R ) SR o
: > -Apoyar en la orgamzacnon clasmcacaon ¥ cataiogacaon de Eos buenes de’ uso ‘en Ios depos:tos de Ias
L Areas de Ac’nvos Fuos para recopﬂacuon de’ aqueﬂos que’ seran: transfendos a tttulo gratwto R
e " Otras -actividades' asugnadas poriel F:scai de! Senncto Supennsor dei Afea ylo Ia Jefatura del R
'3 '_."-Departamento de B:enes y Serv:cuos e s :
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REQUISITOS PARA LOS SERVICIOS Y CONDICIONES COMPLEMENTARIAS

Este horario podra ser modificado en funcion a las disposiciones que surjan del Ministerio de Trabajo y/o
del propio BCB, debiendo ajustarse a las nuevas disposiciones, previa comunicacion escrita por parte del
Fiscal del Servicio.

En caso de requerir el servicio en fin de semana, de manera excepcional se podra solicitar la asistencia
del proveedor del servicio (sin que esto repercute un costo adicional).

Se establece de manera extraordinaria, una tolerancia méxima de cinco (5) minutos para el ingreso al
inmueble del BCB.

Este horario sera controlado por el Fiscal de Servicio, mediante el registro en el sistema biométrico del
BCB y planilla de control de asistencia.

1. En caso de modificacion de Horario, se establecera un tiempo de treinta (30) minutos diarios, para el
consumo del refrigerio de medio dia, aspecto que se dara a conocer por el Fiscal del Servicio.

2. El Proveedor podra solicitar al Fiscal del Servicio permisos excepcionales de forma escrita, oportuna y
debidamente justificada, con un tiempo de anticipacion de 24 horas como maximo, debiendo
posteriormente restituir las horas utilizadas. El permiso no podra ser mayor a 2 horas, si excediera ese

tiempo sera considerado como falta en la prestacion del servicio y se procedera al cobro de la multa
correspondiente. '

3. En caso de solicitar permisos por razones de salud o caso fortuito, el Proveedor debera presentar el
certificado medico correspondiente u otro justificativo similar de respaldo. De darse el caso, el Proveedor
debera comunicar al Fiscal del Servicio de forma escrita, como méximo hasta el dia siguiente habil.

C.3. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

El proveedor adjudicado, contaran con un espacio de trabajo en el Departamento de Bienes y Servicios, piso
5 del Edificio Principal del BCB, pero debera desarrollar sus labores en todo el edificio del BCB asi como en
otras areas e inmuebles dependientes del BCB (detalladas en el punto B).

. REQUISITOS NECESARI , A
El Proponente debera cumplir con el siguiente perfil:
Formacion:
- Bachiller en humanidades.

- Cursodelaley 1178

- Curso de Computacion (MS Office) o relacionado.

- Curso relacionado a Activos Fijos.

Experiencia Laboral:

-~ Experiencia minima de dos (2) afos en trabajos relacionados al area de Activos Fijos como ser

traslado, manipulacién, control, custodia y apoyo en la realizacion de inventarios y otros en
Instituciones publicas.

- Experiencia minima de dos (2) afios como Auxiliar de Oficina o relacionados.

- Experiencia sera verificada mediante certificados, contratos y otros certificados de trabajo que avalen
la experiencia solicitada.

Otros requisitos:

- Libreta de Servicio Militar (Requisito Obligatorio)

- Certificado de Antecedentes Policiales vigente (en original), que demuestre que NO tiene
antecedentes (documento que debe presentarse para la firma de contrato).

"2023, Ao de la (/Ouuentuc/ hacia el Bicentenazio”
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RIEQUESITOS PARA LOS SERVICIOS Y CONDiCiONES COMPLEMENTARIAS

: EI Proponente debera adjuntar en fotocopu foll "'la documentacion que - acredite los requisitos ‘de-
Formac:on Expersencua EaboralyOtro- SR R S e e e

EI BCB se reserva el derecho de verlﬁcar dlcha documentaclon No se tomara en cuenta aque[la L

' E! Proveedor tlene Ios mgwentes deberes

3 Reailzar Ia prestamon de! servicio de fo:ma responsabfe ef c:ente efectwa oportuna y transparente '

NGO N

. ‘Cumplir las instrucciones, requerimientos y/o recomendaciones emanadas por el Fiscal del Servicio.

- Proporcionar informacion oportuna y veraz del trabajo realizado’a requenmento del Flscal del Serv:cao

‘Portar |a credencial otargada por el BCB, durante 1a prestacnon del serv:c.:lo R
7 Cumplir’ con normas de segur:dad e h|g|ene : . . i
. Cumplir con el horario de trabajo asignado para el Senicio.” e :

‘Brindar apoyo extraordmar:o fuera de suturmo; @’ so!!c:tud del Ftscat del Sewimo Super\nsor del Area ylo
~Jefatura del Departamento de Bienesy Servicios: : . -

Brindar un trato respetuoso y conSIderado alos sewldores pubhcos del BCB L SEERESARS IFERE

- Una vez culminada 1a prestacion ‘del servicio, el Proveedor debera. devoiver la: credenc;al otorgada por eE ;

N

" BCB al Departamento de Bienes y Servicios, medlante nota escr:ta en un ptaZo méxamo de dos (2) dias" L  ; '

ﬁ_habites postersores ala fecha de conclus;on

A El Proveedor tlene Ias sugunentes responsabshdades

' L TE'..:_ Presentar las P!anllEas de Ejecucncm de1 SENECIO mensuates para Ios respectwos pagos segun io senalado'

Cenel punto G.y Certificado de’ !Eqwdamon final.

: 2. Elaborar otros informes’ requeridos por ei FISC8| deE Ser\ncm Supe':'lsor dei Area yfo Ia Jefatura de! ';'ﬁ S

o Departamento de Bnenes y Serv:cnos B

R Proveedor ests obhgado a contar con Su propna ropa de-trabajo y equipo de segundad personal J '
T precautelando su bienestar, en’ cumphmlento al Decreto Supremo N" 0108 y a la Reso|ucaon Mnnls’senal N° g

. 527/09 de fecha 10 de Agosto de 2009, . g
" El Fiscal del Servicio; realizara’la verlﬁcamon de! cumplm'nento de! menc:onado Decreto Supremo en S
coordmacuon con la Subgerenc;a de Gestlon de Rlesgos antes det] pnmer pago i :

COE Responsab!e de Proceso de Contratamon dESJgnara al Flscaf de Servicio- despues de Ia f rma de contraio't g

|y antesdel inicio del servicio el cual realizara ¢l seguimiento y-control del: ‘'servicio, y comunicara oficialmente | S

eoa través del FISCAL esta de51gnacmn al; PROVEEDOR medlame carta expresa u otro medlo el cual podra .
R '. ser des:gnado Responsable de Recepcmn : - : i

- 202)_/4noc{e j-_/a }ﬂaﬁeﬁi@d'kafcga*igl Bicentenaria”
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REQUISITOS PARA LOS SERVICIOS Y CONDICIONES COMPLEMENTARIAS

El Fiscal del Servicio tendra las siguientes funciones:

1. Realizar la supervision, seguimiento y Fiscalizacion del servicio, en funicién a lo establecido en las
Especificaciones Técnicas y Contrato.

Emitir la Orden de Proceder para la ejecucién del servicio.

Coordinar permanentemente con el Proveedor.

Ser el medio autorizado de comunicacion, notificacion y aprobacion sobre todos los asuntos relacionados:
con el Servicio. : : ¢

Cuantificar las multas a ser descontadas de los pagos mensuales.

Emitir los Informes de Conformidad Parcial del Servicio. -

Aprobar |la Planilla de Ejecucién mensual del Servicio. :

Elaborar las Autorizaciones de pagos mensuales por concepto del Servicio.

Ser responsable de la Recepcion del Servicio.

A la conclusién del plazo del Servicio, emitir el Informe Final de Conformidad o Disconformidad del Servicio.
Elaborar y/o aprobar el Certificado de Liquidacion Final, en caso de que este no sea presentado por el
Proveedor

bl

= DO
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o

FORMA DE PAGO

El pago por el servicio se efectuara mensualmente ya rorrata cuando corresponda, revi presentacion
de la Planilla de Ejecucion del Servicio (donde debera sefialar todos los servicios prestados, el monto y la

periodicidad de pago convenida) y la emision del Informe de Conformidad parcial emitido por el Fiscal de
Servicio al Jefe del Departamento de Bienes y Servicios o superior jerarquico.

El proveedor debera presentar para cada pago, la factura fiscal correspondiente, caso contrario se
realizaran las___retenciones impositivas correspondientes.

GARANTIAS

*

Se requiere la garantia del siete por ciento (7%) del valor total del contrato, para lo cual el proveedor del
servicio podra: :
e Presentar uno de los siguientes tipos de garantia:
- Boleta de garantia
- Garantia a primer requerimiento
- Pdliza de seguro de Caucién a primer requerimiento.
» O solicitar la retencién del 7% de cada pago mensual para garantizar el cumplimiento del servicio por
parte del proveedor, de acuerdo con el Articulo 21 - Garantias seg(n el objeto, del D.S. 181.

El.importe de dicha garantia, en caso de cualquier incumplimiento contractual incurrido por el proveedor,
excepto sanciones por multas, sera consolidado a favor del BCB sin necesidad de ningun tramite o accién
judicial. ‘ e

'CONFIDENCIALIDAD

El Proveedor se comprometera a-guardar absoluta confidencialidad sobre la informacion a-la que tenga acceso
durante la ejecucion del servicio.

J. MULTAS

2023, Ano de la (ﬂmnmd Aaciare[ Bicentenavio”
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" REQUISITOS PARA LOS SERVICIOS Y CONDICIONES COMPLEMENTARIAS

'-..-.F’or mcumphmlento de toda normatwa de segundad v:gente (e;emp!o Decreto Supremo N° 108 del 1

i .:;f_:j'-'Ftscai de Servicio verifique la falta. = o
.72, 'Por -ausencia injustificada del- Proveedor en el registro de presencza de persona! eI dla ‘serd’

- .reporte de controi de aSIStenc;la de ia ENTEDAD
de 0.10% del monto total.del: contrato ‘se considera atraso hasta'una (1)’ hora despues de la: hora"
ausencia, medio de verification reporte de control de presencia‘de la ENTIDAD.

A requenm[ento del Fiscal de Servicio, se multara con 0.20% del morito total del contrato cada vez: que‘i &
- sé incurra‘en lafalta désérita. Medio de verificacion Informe del Fiscal de Servicio. - ' 8

+ 'multard con 0. 80% del monto total del conftrato::

S lafalta descrita. |
7. Porel extravio de la Credenc:al de Ingreso emztlda por Ia ENTiDAD 1o cual compromete Ia segundad

. enlafalta descrita;

.de la ENTIDAD y sean considerados peligrosos parafa contlnuldad operativa (por ejemplo dafio del’| -
~ bien producto del mampuieo lncorrecto durantéel traslado) g6 aphcara una multa de 0 40% del monto
total del conirato cada vez que se incurra en Ia fa!ia descnta el : s

No se otorgaré ningin anticipo para el présente proceso de contratacion.

~|:No se admiten subcontrataciones en el presente proceso de contratacion. =

- Por’suspension de'la‘prestacion delos servicios sin jus ficacion por.el fapso:de 5 dias calendario

“. continuos,  sin. autonzac:on de. Ea ENTIDAD dara Eugar a ia Resoiucaon de contrato atnbu:ble ai
" Proveedor. -- S .

- Por. reincidencia de asustencna a Eas mstalacaones del BCB en estado de ebrtedad

--:["El Responsable de Recepcian, unavez: concluado ei SERVECIO emltlra el -Informe de Conformldad Flnal a f in-
il dé reallzar Ia !;qundacson del Contrato S Ly AT

3020 _/4no o{e [a (ﬂcwentuc/ /'Lacza e[ ﬁzcentenazto

oide mayo de 2009 relacionada’con 1a higierie, seguridad ‘ocupational y bienestar que deben cumphr_. G
. las personas ‘naturales y Jundlcas que tengan una relacién contractual con. entidades: pubhcas yila:| i

" obligatoriedad “de -adquirir ropa: de’ trabajo - y. equipos de: proteccién persona] contra. Tiesgos |
7 ‘ocupacionales), se aplicara una multa. del. 0. 22% del monto tota1 del contratc por cada Vez que el |-

.. descontado 'y se aplicard una multa de 0.40% del monto total deE contrato medlo de venf cacuon-_ L o
' .:-_'determmada para‘él registro de presencsa alingreso, despues de este plazose consuderara como”; R
: 4. -Por un trabajo ‘mal ‘ejecutado ‘técnica,’ procedimental o admlmstrativamente o nd atender un :_ S

5. Por asistencia ‘a las ‘instalaciones del BCB, en estado de ebrledad el dza sera descontado y se-: o =

. Por el abandono injustificado deun. trabajo sin conc!us;on o abandono de ias lnsta|ac1ones sede de'{ = BTN
~las labores; se aplicara’ una multa de 0 20% del monto total dal contrato cada vez. que se mcurra en.i S

" dela-ENTIDAD, sé aphcara una multa de 0 20% del monto totaE del contrato cada vez que se mcurra' _ _:' B

‘8. 'Por'gjecutar tareas que nose encuentren expresamente autonzados por las mstanczas competentes"_ e
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3. OFERTA IDENTIFICADA:
Proponente: HERLAND NAVA TORREZ

La Paz, 18 de julio de 2023

Sefiores
BANCO CENTRAL DE BOLIVIA
Presente

Ref.: Oferta de Servicios
De mi mayor consideracion:

De acuerdo a su requerimiento sobre |la presentacién de una oferta para el “Servicio
de apoyo para la y transferencia a titulo gratuito de activos fijos del BCB y
otras actividades Gestion-2023", me permito remitir mi oferta de servicics vy
realizar las siguientes aclaraciones:

1. Previa verificacion de [as Especificaciones Técnicas remitidas, donde se
enumera el alcance del servicio, se establece las caracteristicas del servicio,
requisitos necesarios, condiciones complementarias, forma de pago, garantias,
confidencialidad, multas, etc., manifiesto mi conformidad con la integridad de
las especificaciones técnicas.

2. Respecto a la Garantia, solicito se realice la retencion del 7% de cada pago
mensual y realizar las retenciones impaositivas por ley, en caso de ser aceptada
mi propuesta. .

-~ 3. El monto de mis servicios es de BsB.800,00 (seis mil achocientos 00/100
bolivianos) mensual. :

Asimismo, para los fines correspondientes, adjunto remito fotocopia de la cédula de
identidad vigente y comunico que el ndmerc de celular es el siguiente; 76723029.

Con este motiva, me despido cordialmente.

2023, Ano de la (ﬂuuenfuc[ hacia el Bicentenasio”
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4. DOCUMENTACION QUE DEBE PRESENTAR EL PROPONENTE SELECCIONADO
PARA LA ADJUDICACION DE LA CONTRATACION:
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>> Orlgmal Certificado RUPE en original, documento que debe ser generado el
proponente, vinculando en el Sistema de Registro Unico de Proveedores del Estado
en la pagina web del SICOES (www.sicoes.gob.bo), el proceso de contratacion
~ programado por el BCB: “SERVICIO DE APOYO PARA LA TRANSFERENCIA A
TITULO GRATUITO DE ACTIVOS FIJOS DEL BCB Y OTRAS ACTIVIDADES -
GESTION 2023” (Contratacion Menor) en el PAC de |a gestion 2023.
> Fotocopia simple del Certificado de Inscripcion al Padron Nacional de Contribuyentes
(Numero de Ildentificacion Tributaria NIT) o Certificacién Electrénica emitida por el
Servicio de Impuestos Nacionales (si corresponde).
> Fotocopia simple de la Cédula de Identidad del proponente.
> Certificado de no adeudo por Contribuciones a la Gestora Publica de la Seguridad
Social de Largo Plazo. (vigente) (si corresponde).
> Garantia de Cumplimiento de Contrato del 7% del valor total del contrato para lo cual
debera presentar uno de los siguientes tipos de garantia:
e Boleta de Garantia.
e Garantia a Primer Requerimiento.
e Pdliza de Seguro de Caucién a primer requerimiento. -
e O solicitar la retencién del 7% de cada pago mensual para garantizar el
cumplimiento del servicio por parte del proveedor.

> Documentacion solicitada en el inciso D REQUISITOS NECESARIOS (RECURSOS
HUMANOS) DEL PROVEEDOR de las Especificaciones Técnicas:

o Documentacién de respaldo de la Formacién, Experiencia Laboral y Otros
requisitos.

simismo, debe presentar la informacidon que acredite que su oferta cumple con
la oferta identificada, pudiendo ser esta reflejada en una cotizacion.

4(/J RRCM/ragc/inc/emm

2023, Ao de la (puuentuc[ A}acia el Bicentenario”
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