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e NIVEL JERARQUICO
Ejecutivo.
2. DEPENDENCIA ESTRUCTURAL
Gerencia General.
3. AREAS Y/O UNIDADES DEPENDIENTES
3.1.  Subgerencia de Operaciones del Material Monetario.
3.2.  Subgerencia de Analisis y Programacion del Material Monetario.
4, OBJETO
Administrar el material monetario y realizar la custodia de valores.
5. FUNCION PRINCIPAL
Planificar, organizar, dirigir y controlar las operaciones propias del manejo de material monetario y la
custodia de valores recibidos por el BCB.
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6. FUNCIONES GENERALES

6.1. Dirigir la proyeccion, control de existencias y la emision del material monetario, asi como la
acufiacién de monedas y medallas conmemorativas.

6.2. Dirigir la realizacion del predisefio de las nuevas series de MM determinando sustratos y
medidas de seguridad.

6.3. Proponer la estrategia de distribucién de material monetario y dirigir las actividades para su
cumplimiento.

6.4. Dirigir y coordinar las actividades analiticas y operativas relacionadas con la recepcion,
almacenamiento, procesamiento y destruccion de material monetario, asi como las acciones
necesarias para evitar la falsificacion del mismo.

6.5. Dirigir y coordinar la contratacion de la Entidad Bancaria Puablica y controlar el cumplimiento
del contrato.

6.6. Proponer y presentar reportes estadisticos, estudios, normativa actualizada y campafias sobre
la gestion del material monetario y su modernizacion.

6.7. Dirigir y coordinar las acciones y mecanismos de custodia de material monetario y valores
depositados en el BCB.

6.8. Dirigir y coordinar las gestiones administrativas para el funcionamiento de la Gerencia de
Tesoreria.

6.9. Dirigir las actividades de incautacion, analisis y destruccion del material falsificado.

7. CLASIFICACION DE AREAS Y/O UNIDADES

Sustantiva.
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8. COORDINACION INTERNA
Con Areas y Unidades del Banco Central de Bolivia que tengan relacion con sus funciones.
9. COORDINACION INTERINSTITUCIONAL
Con Instituciones Plblicas y Privadas, Nacionales e Internacionales, que tengan relacién con sus
funciones.
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. NIVEL JERARQUICO

Ejecutivo.

2. DEPENDENCIA ESTRUCTURAL

Gerencia de Tesoreria.

3. AREAS Y/O UNIDADES DEPENDIENTES

Departamento de Operaciones del Material Monetario.

4. OBJETO

Lograr un adecuado control de las operaciones de Tesoreria y la custodia de valores.

5. FUNCION PRINCIPAL

Supervisar y coordinar las operaciones propias del manejo de material monetario y custodia de

valores recibidos por el BCB.
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6. FUNCIONES GENERALES
6.1.  Supervisar y controlar la recepcion y registro del material monetario nuevo (moneda nacional y
moneda extranjera), asi como de las monedas y medallas conmemorativas.
6.2.  Supervisar y coordinar las operaciones de distribucién y retiro del material monetario con las
instituciones del Sistema Financiero.
6.3.  Supervisar y controlar la recepcion de depdsitos de material monetario de las Entidades
Financieras, del Sector PUblico y publico en general.
6.4.  Supervisar y controlar la recepcion y envio de remesas de material monetario en moneda
nacional del/al interior y en moneda extranjera del/al exterior.
6.5.  Supervisar y controlar el almacenamiento del material monetario.
6.6.  Supervisar y controlar el procesamiento (recuento, clasificacion e inutilizacion) y destruccion
del material monetario.
6.7.  Supervisar y controlar el registro contable de las operaciones generadas en la Subgerencia.
6.8.  Supervisar y controlar la incautacién de material falsificado en moneda nacional, en cajas del
BCB, y su posterior inutilizacion y envio a la Fuerza Especial de Lucha contra el Crimen
(FELEE).
6.9.  Coordinar el envio o retiro de material monetario del BCB a la Entidad Bancaria Publica.
6.10. Supervisar el seguimiento a los contratos con la Entidad Bancaria Publica.
6.11. Supervisar y coordinar la elaboracién de reportes periddicos de las operaciones realizadas en
la Subgerencia.
6.12. Coordinar ajustes a la normativa relacionada con la gestion de Tesoreria del BCB.
6.13. Supervisar la aplicacion de acciones y mecanismos de custodia del material monetario y
valores depositados en el BCB.
6.14. Supervisar el adecuado funcionamiento de la maquinaria, equipo e insumos necesarios para el
adecuado desarrollo de las operaciones de Tesoreria.
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7 CLASIFICACION DE AREAS Y/O UNIDADES

Sustantiva.

8. COORDINACION INTERNA
Con Areas y Unidades del Banco Central de Bolivia que tengan relacion con sus funciones.
9. COORDINACION INTERINSTITUCIONAL

Con Instituciones Publicas y Privadas, Nacionales e Internacionales, que tengan relacién con sus

funciones.
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1 NIVEL JERARQUICO

Operativo.

2. DEPENDENCIA ESTRUCTURAL

Subgerencia de Operaciones del Material Monetario.

3. AREAS Y/O UNIDADES DEPENDIENTES

Ninguna.

4. OBJETO

Provisionar material monetario y realizar las operaciones de Tesoreria y custodia de valores.

5. FUNCION PRINCIPAL

Realizar las operaciones propias del manejo de material monetario y la custodia de valores recibidos

por el BCB.
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6. FUNCIONES GENERALES
6.1. Realizar la recepcion, registro y almacenamiento del material monetario nuevo (moneda
nacional y moneda extranjera) de acuerdo a las disposiciones aprobadas.
6.2. Realizar la emision y registro del material monetario monetizado de acuerdo a las
disposiciones aprobadas.
6.3. Realizar la recepcién, registro, almacenamiento y venta de monedas y medallas
conmemorativas.
6.4.  Ejecutar las operaciones de distribucion y retiro del material monetario con las instituciones del
Sistema Financiero.
6.5.  Recibir depositos de las entidades financieras, del Sector Pdblico y publico en general.
6.6.  Recibir y despachar remesas de material monetario en moneda nacional del/al interior y en
moneda extranjera del/al exterior.
6.7.  Almacenar el material monetario entregado por las entidades financieras.
6.8. Realizar el recuento y clasificacion del material monetario en habil e inhabil para asegurar la
calidad del billete en circulacidn.
6.9.  Realizar la inutilizacion del material monetario inhabil y programar y ejecutar su destruccion.
6.10. Ejecutar y registrar las operaciones contables de Tesoreria y emitir los estados de cuenta
correspondientes.
6.11. Incautar material falsificado en moneda nacional, en cajas del BCB, y realizar su posterior
inutilizacion y envio a la FELCC.
6.12. Realizar el envio o retiro de material monetario del BCB a la Entidad Bancaria Publica.
6.13. Realizar el seguimiento a los contratos con la Entidad Bancaria Publica.
6.14. Elaborar reportes periédicos de las operaciones realizadas en la Subgerencia.
6.15. Proponer ajustes a la normativa relacionada con la gestion de Tesoreria del BCB.
6.16. Custodiar el material monetario y los valores sujetos a deposito en custodia en el BCB.
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6.17. Elaborar reportes periodicos sobre el funcionamiento de la maquinaria, equipo e insumos
necesarios para el adecuado desarrollo de las operaciones de Tesoreria.

7. CLASIFICACION DE AREAS Y/O UNIDADES

Sustantiva.
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Ejecutivo.
2. DEPENDENCIA ESTRUCTURAL

3.

4,

5.

Gerencia de Tesoreria.

AREAS Y/O UNIDADES DEPENDIENTES

Departamento de Analisis y Programacion del Material Monetario.

OBJETO

Lograr una adecuada planeacion del material monetario y prevenir el falsificado de la moneda

nacional.

FUNCION PRINCIPAL

Supervisar y coordinar el desarrollo de andlisis y estrategias sobre la gestion del material monetario y
la prevencion de la falsificacion de la moneda nacional, asi como las gestiones administrativas para la

provisién de bienes y servicios de la Gerencia de Tesoreria.
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6. FUNCIONES GENERALES

6.1.  Supervisar, coordinar y programar la emision del material monetario y la acufiacion de
monedas y medallas conmemorativas.

6.2.  Supervisar la realizacion del predisefio de las nuevas series de MM determinando sustratos y
medidas de seguridad.

6.3.  Supervisar y coordinar la elaboracién de la estrategia de distribucién de material monetario.

6.4. Supervisar y controlar el andlisis y certificacion de la autenticidad o falsedad del material
monetario, asi como la programacion y ejecucion de la destruccién del material falsificado.

6.5.  Supervisar y controlar el registro, la actualizacion de la base de datos y la elaboracion de
informes sobre billetes falsificados.

6.6.  Supervisar la elaboracion de los contratos con la Entidad Bancaria Ptblica y la gestion del pago
mensual por sus servicios relacionados con Tesoreria.

6.7.  Supervisar la programacion de retiro de los fondos en custodia de la Entidad Bancaria Piblica.

6.8.  Supervisar la programacion de envio de material monetario del BCB a la Entidad Bancaria
Publica.

6.9.  Supervisar y coordinar la elaboracion de informacién estadistica, trabajos de investigacion y
andlisis sobre la gestion de material monetario y su modernizacion; asi como encuestas y
campaiias sobre el circulante, las medidas de seguridad y otros relacionados.

6.10. Supervisar la administracién del Sistema de Tesoreria.

6.11. Supervisar y coordinar ajustes a la normativa relacionada con la gestion de Tesoreria del BCB.

6.12. Supervisar y coordinar ajustes a la normativa relacionada con la custodia de material
monetario y valores depositados en el BCB.

6.13. Supervisar las gestiones administrativas para la provision de bienes y servicios destinados al

funcionamiento de la Gerencia de Tesoreria.
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7. CLASIFICACION DE AREAS Y/O UNIDADES
Sustantiva.
8. COORDINACION INTERNA
Con Areas y Unidades del Banco Central de Bolivia que tengan relacion con sus funciones.
9, COORDINACION INTERINSTITUCIONAL
Con Instituciones Publicas y Privadas, Nacionales e Internacionales, que tengan relacion con sus
funciones.
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1.

2.

3.

4,

5.

NIVEL JERARQUICO

Operativo.

DEPENDENCIA ESTRUCTURAL

Subgerencia de Andlisis y Programacion del Material Monetario.

AREAS Y/O UNIDADES DEPENDIENTES

Ninguna.

OBJETO

Investigar y analizar la gestion del material monetario y la falsificacion de la moneda nacional.
FUNCION PRINCIPAL

Desarrollar analisis e investigaciones sobre la gestion del material monetario y la falsificacion de la

moneda nacional, asi como realizar las gestiones administrativas para la provision de bienes y

servicios de la Gerencia de Tesoreria.
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6. FUNCIONES GENERALES

6.1. Mantener informacion actualizada sobre avances tecnoldgicos en la impresion de billetes,
acufiacion de monedas, medidas de seguridad, materiales y otros.

6.2. Realizar las actividades previas para la provision de material monetario (proyecciones de la
demanda y estructura de la familia de billetes y monedas, especificaciones técnicas y otros
requeridos en el marco de la normativa vigente) y monedas y medallas conmemorativas.

6.3.  Evaluar y analizar las muestras de billetes y monedas enviadas por los proveedores en funcion
a las especificaciones técnicas.

6.4. Elaborar la estrategia de distribucion de material monetario.

6.5.  Analizar y certificar la autenticidad o falsedad del material monetario en moneda nacional,
programar y ejecutar la destruccion del material falsificado.

6.6.  Registrar, actualizar la base de datos y elaborar informes sobre billetes falsificados.

6.7.  Participar en la elaboracién de los contratos con la Entidad Bancaria Plblica.

6.8. Gestionar el pago mensual por los servicios relacionados con Tesoreria, prestados por la
Entidad Bancaria Publica.

6.9. Efectuar la programacion de retiro de los fondos en custodia de la Entidad Bancaria Publica.

6.10. Efectuar la programacion del envio de material monetario del BCB a la Entidad Bancaria
Publica.

6.11. Elaborar informacion estadistica y trabajos de investigacion y analisis relacionados con la
gestion de material monetario y su modernizacion.

6.12. Elaborar en coordinacion con las areas competentes del BCB estudios, encuestas y campanas
sobre el circulante, las medidas de seguridad y otros relacionados con la gestion del material
monetario.

6.13. Administrar el Sistema de Tesoreria velando por su normal funcionamiento Y su interfase con
el Sistema Contable Institucional (COIN).

6.14. Evaluar y proponer ajustes a la normativa relacionada con la gestion de Tesoreria del BCB.

~ J
Version 2 ]
_rn - Elaborado por SPCG - GTES Hoja




MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES

N\ pFay

&
NOMBRE . , 4
DEL AREA DEPARTAMENTO DE ANALISIS Y PROGRAMACION DEL CRENG0
O UNIDAD MATERIAL MONETARIO G210
" By
6.15. Evaluar y proponer ajustes a la normativa relacionada con la custodia de material monetario y
valores depositados en el BCB.
6.16. Realizar gestiones administrativas para la provision de bienes y servicios destinados al
funcionamiento de la Gerencia de Tesoreria.
7. CLASIFICACION DE AREAS Y/O UNIDADES
Sustantiva.
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