RESOLUCION DE DIRECTORIO N© 154/97

ASUNTO:REGLAMENTO DEL SISTEMA DE ADMINISTRACION DE
BIENES Y SERVICIOS DEL BANCO CENTRAL DE
BOLIVIA

VISTOS:

La Ley N© 1670 de 31 de octubre de 1995.
La Ley N© 1178 de 20 de julio de 1990.

El Estatuto del Banco Central de Bolivia, aprobado por
Resolucion de Directorio N© 082/97 de 20 de febrero de
1997.

Las Normas Béasicas del Sistema de Administracion de
Bienes y Servicios, aprobadas por Resolucién Suprema N°
216145 de 3 de agosto de 1995.

Los informes de la Gerencia de Administracion 18/97 y
21/97 de 25 de agosto y 3 de octubre de 1997,
respectivamente.

Los informes de la Unidad de Asuntos Juridicos 065/97 y
072/97 de 25 de agosto y 8 de septiembre de 1997,
respectivamente.

CONSIDERANDO:

Que la Ley 1670 de 31 de octubre de 1995 establece la
nueva direccién y funciones del Banco Central de Bolivia
y el Estatuto, aprobado por Resolucidn de Directorio N°
082/97 de 20 de febrero de 1997, define la estructura
administrativa de la Institucion.

Que la Ley 1178 de 20 de julio de 1990 establece los
sistemas de administracion y control gubernamentales,
entre los que figura el Sistema de Administracion de
Bienes y Servicios para el Sector Publico.
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Que en aplicacion del Articulo 22 de la disposicion
antes citada el Ministerio de Hacienda, en su condicion
de Organo Rector del Sistema, ha puesto en vigencia las
Normas Béasicas del Sistema de Administracion de Bienes y
Servicios mediante Resolucién Suprema N© 216145 de 3 de
agosto de 1995.

Que de acuerdo con el Articulo 5, inc. b) de las Normas
Basicas del Sistema de Administracién de Bienes vy
Servicios, las entidades publicas tienen la atribucidn y
responsabilidad de disefar sus reglamentos especificos
en el marco de las citadas disposiciones.

Que el Informe N© 18/97 de la Gerencia de Administracion

seflala la necesidad de actualizar el Reglamento
Especifico del Banco, adecuandolo a la Ley N° 1670 y al
nuevo Estatuto aprobado por Resolucién de Directorio N°
082/97 de 20 de febrero de 1997.

Que segun el Informe Legal UAJUR N° 065/97 de 25 de
agosto de 1995, el Proyecto de Reglamento no contraviene
la Ley 1670 ni el ordenamiento juridico nacional sobre
la materia.

Que en atencion a los informes antes mencionados y a los
fines de dotar a 1la Institucion de disposiciones
internas actualizadas para optimizar los procesos de
contrataciéon de bienes y servicios, corresponde aprobar
un nuevo reglamento sobre el particular.

Por tanto,
EL DIRECTORIO DEL BANCO CENTRAL DE BOLIVIA
RESUELVE:

Articulo 1.-Aprobar el Reglamento Especifico del Sistema
de Administraciéon de Bienes y Servicios
del Banco Central de Bolivia, que en
anexo forma parte de esta Resolucién, el
mismo que entrard en vigencia el 15 de
octubre de 1997.
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Articulo 2.-Dejar sin efecto Ulas Resoluciones de
Directorio 119/95 y 130/95 de 19 de
septiembre y 2 de octubre de 1995,
respectivamente.

Articulo 3.-La Presidencia y la Gerencia General quedan
encargadas de la ejecucidn y cumplimiento
de la presente Resolucioén.

7.1X.97

Juan Antonio Morales A.

Armando Pinell S. Jaime Ponce G.

Juan Medinacelli V.
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REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA
DE ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS
DEL BANCO CENTRAL DE BOLIVIA

TITULO 1
ASPECTOS GENERALES

Articulo 1 (Base Legal).-

El presente Reglamento especifico se emite en
cumplimiento al Articulo 5, inciso b) de las Normas
Basicas del Sistema de Administracion de Bienes vy
Servicios, aprobadas por Resolucidon Suprema N© 216145 de
3 de agosto de 1995, concordantes con el Articulo 3 de
la Ley de Administracion y Control Gubernamentales N°
1178 de 20 de julio de 1990, asi como con los articulos
44 'y 54, inciso a) de la Ley del Banco Central de
Bolivia N° 1670 de 31 de octubre de 1995, |las
disposiciones complementarias a las Normas Bésicas
relativas a los procedimientos para contratacion de
seguros y consultoria, como también con las Normas
Basicas de Control Interno referentes a los Sistemas de
Administracion Gubernamental de la Contraloria General
de la Republica (Resolucidén 018/92 de 30 de septiembre
de 1992).

Articulo 2 (Concepto).-

El Sistema de Administracién de Bienes y Servicios es el
conjunto ordenado de los Subsistemas de Contratacioén,
Manejo de Bienes y Servicios y Disposiciéon de Bienes,
que funcionan en forma integrada e interrelacionada con
los otros sistemas de administracion establecidos por la
Ley 1178.

Articulo 3 (Ambito de Aplicacion).-

El presente Reglamento y las Normas Basicas del Sistema
de Administracion de Bienes Yy Servicios, seran de
estricta y obligatoria aplicacion en todas |las



operaciones administrativas que realice el Banco sobre
contrataciones, manejo Yy disposicion de bienes vy
servicios.
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Articulo 4 (Objetivos).-

Dotar al Banco de procedimientos especificos de
contratacién, manejo y disposiciéon de bienes y
servicios, en el marco de las Normas Béasicas del
Sistema de Administracion de Bienes y Servicios y sus
disposiciones complementarias.

Establecer los elementos esenciales de organizacion,
funcionamiento, responsabilidad y control interno,
relativos a la Administracion de Bienes y Servicios y
los subsistemas que la conforman.

Articulo 5 (Componentes del Sistema).-

El Sistema de Administracion de Bienes y Servicios
abarca los siguientes componentes:

a) Subsistema de Contratacién de Bienes vy
Serviclios:

Comprende el conjunto de funciones Yy actividades
administrativas para adquirir bienes o contratar
servicios, tangibles o intangibles.

b) Subsistema de Manejo de Bienes y Servicios:

Comprende las fTunciones y actividades relativas al
manejo de los bienes de propiedad del Banco o bajo
su custodia, y la administracién de servicios
prestados por terceros.

c) Subsistema de Disposicion de Bienes:

Comprende funciones y actividades relacionadas con la
disposicién de bienes institucionales, en términos
de arrendamiento, enajenacion, donacion y baja de
registros contables, asi como el inventario de los
activos del Banco.

Articulo 6 (Difusién de las Normas y Reglamentos).-
El cumplimiento del Reglamento Especifico del Sistema de

Administracion de Bienes y Servicios y su difusion, es
responsabilidad de la Gerencia General y de la Gerencia



de Administracion.
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Articulo 7 (Revision y Actualizacion).-

El presente Reglamento podrd ser revisado y actualizado
por el Directorio, a solicitud de la Gerencia General,
cuando las necesidades del Banco asi lo requieran o
cuando el Organo Rector modifique las Normas Basicas del
Sistema de Administracion de Bienes y Servicios.

Articulo 8 (Verificacién de la Aplicacion).-

La aplicaciéon y cumplimiento del presente Reglamento y
de las Normas Béasicas descritas en la Resolucion Suprema
216145 de 3 de agosto de 1995, seran verificadas por la
Unidad de Auditoria Interna del Banco, por Auditoria
Externa o por la Contraloria General de la Republica.

TITULO 11
SUBSISTEMA DE CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

CAPITULO 1
MODALIDADES, CUANTIAS Y RESPONSABILIDADES

Articulo 9 (Concepto).-

El Subsistema de Contratacién de Bienes y Servicios
comprende un conjunto de Tfunciones, actividades Yy
procedimientos relativos a la programacién de las
contrataciones, pliego de condiciones, convocatoria,
presentacién, apertura y calificacion de propuestas,
adjudicacion, contrato, garantias, recepcidén y pago.

Las contrataciones dentro de este Subsistema se
realizaran previa justificacion de la necesidad del bien
0 servicio, a cargo de la unidad solicitante, siempre y
cuando cuenten con respaldo presupuestario.

Articulo 10 (Modalidades de Contratacién y Cuantias).-

En el marco de las Normas Basicas en vigencia, el Banco



realizara sus contrataciones de bienes y servicios de
acuerdo a las modalidades, cuantias y responsabilidades

detalladas en el siguiente cuadro:

//7. R.D. N° 154/97

CUADRO DE RESPONSABILIDAD DE ADJUDICACION POR CUANTIAS

MODAL I1DAD CUANTIA RESPONSABLES DE FORMAS

ADJUDICACION

1. COMPRAS MENORES

1.1 | CAJA CHICA 1 A 1.000 JEFE DE ADQUISICIONES SIN COTIZACION
SUBGERENTE DE TRES COTIZACIONES

1.2 | COMPRAS POR COTIZACION 1.001 A 5.000 ADMINISTRACION

1.3 5.001 A 20.000 GERENTE DE ADMINISTRACION TRES COTIZACIONES

2 INVITACION DIRECTA 20.001 A 600.000 GERENTE GENERAL INVITACION Y

PUBLICACION
3 LICITACION PUBLICA 600.001 PARA ADELANTE PRESIDENTE PUBLICACION
4 POR EXCEPCION 1.001 ADELANTE RESPONSABLES DE CUANTIAS SIN LICITACION

DESCRIPCION DE CUANTIAS Y PROCEDIMIENTOS

1) COMPRAS MENORES:

Son las que se realizan en forma rutinaria, agil

funcional,

ningun

siempre y cuando el
Almacenes o el servicio sea requerido de urgencia.

motivo utilizaran

se

autorizados en el presente Reglamento.

1.1) De Bsl.-

hasta

Bs1.000.-Compra mediante Caja

bien

recursos

no exista en
Por
para pagos
fraccionados de compras mayores que excedan los limites




Chica.

Las compras mediante Caja Chica son de caracter
excepcional y de emergencia. Para iniciar el tramite
correspondiente, la unidad solicitante presentara al
Departamento de  Adquisiciones el formulario de
solicitud, justificando [la adquisicion, debidamente
firmado y sellado por el Gerente o Subgerente del Area.
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1.2) De Bs1.001.- hasta Bs5.000.-Compras previa
obtenciodn de
tres o mas
cotizaciones

1.3) De Bs5.001.- hasta Bs20.000.-Compras previa
obtenciodn de
tres o mas
cotizaciones.

Para iniciar el tramite de las compras por cotizacioén,
la unidad solicitante presentara al Departamento de
Adquisiciones el formulario de solicitud, debidamente
firmado y sellado por el Gerente o Subgerente del Area,
justificando la adquisicion respectiva.

2) COMPRAS MEDIANTE INVITACION DIRECTA:

Es el proceso de contratacion por el cual se invita a
los proponentes
que se
encuentren en
condiciones de
proporcionar los
bienes y/0
servicios,
publicandose la
convocatoria
simultaneamente
al envio de las
invitaciones, de
manera que se
permita la
presentacion de
otras empresas
interesadas.



Esta ]
contratacion se

realiza desde
Bs20.001.- hasta
Bs600.000. -

Para iniciar el tramite, la unidad solicitante debe
presentar al Departamento de Adquisiciones el formulario

de solicitud correspondiente, Justificando la
adquisicioén, debidamente firmado y sellado por el
Gerente o0 Subgerente del Area. La solicitud debera

estar acompafiada de los términos de referencia o, en su
caso, del Pliego de Condiciones, con informacién que
permita apreciar claramente el bien o0 servicio
requerido, referencias de los posibles proveedores y el
costo estimado.

La Gerencia de Administracién, por intermedio de su
Departamento de Adquisiciones, otorgarad el asesoramiento
y apoyo necesarios en la elaboracion de los documentos
citados.

3) COMPRAS MEDIANTE LICITACION PUBLICA

Es el proceso de contratacién, mediante convocatoria
publica, que tiene por objeto permitir la participacion
de un nuamero indeterminado de proponentes. las
contrataciones bajo esta modalidad se realizan desde
Bs600.001 adelante.
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Para iniciar el tramite, la unidad solicitante debe
presentar al Departamento de Adquisiciones el formulario
de solicitud correspondiente, Justificando la
adquisicién, debidamente firmado y sellado por el
Gerente o Subgerente del area, acompafando el Pliego de
Condiciones en la forma descrita para la invitacion
directa.

4) COMPRAS POR EXCEPCION:

Es el proceso de contrataciéon aplicable, cuando por las
previsiones establecidas en las Normas Basicas, nho
corresponde la Licitacién Publica ni la Invitacion
Directa.

Las contrataciones por excepciéon pueden efectuarse en
cualquiera de las cuantias antes sefaladas, siempre y
cuando concurran las circunstancias establecidas en el
Articulo 92 de las Normas Basicas y se cumplan los
procedimientos establecidos en el Articulo 93 de dichas



disposiciones.

Las contrataciones de Bs1.001.- a Bs20.000, se cumpliran
de acuerdo al siguiente procedimiento:

-Informe del Departamento de Adquisiciones sobre la
concurrencia de cualquiera de las causales
previstas por el Articulo 92 de las Normas Béasicas.

-Resolucion Administrativa expresa de la autoridad
competente en cuantia.

El Banco Central de Bolivia, en razén a la naturaleza de
sus especificas funciones y su condicion de Organo
Rector de la Politica Monetaria del pais, podra efectuar
bajo esta modalidad de excepcion las siguientes
contrataciones:

a)Contrataciéon de servicios de Impresion de Billetes vy
Acufacién de Monedas, de acuerdo a lo previsto por
la Ley 901 de 28 de noviembre de 1986, cumpliendo
el siguiente procedimiento:

-Solicitud de la Gerencia de Moneda y Crédito a la
Gerencia de Administraciéon, en el formulario

correspondiente, adjuntando el Pliego de
Condiciones y la lista de los fabricantes a ser
invitados.
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-Revisados los documentos, obtenida la certificacién
presupuestaria y compatibilizada la normatividad,
la Gerencia de Administracion elevaréa a
conocimiento del Presidente el iInforme respectivo
acompafando los antecedentes del caso.

-ElI  Presidente, antes de dar curso al inicio del
tramite, sometera a consideracion del Directorio el
Pliego de Condiciones y la lista de fabricantes a
ser invitados, para su respectiva aprobacion.

-Autorizado el inicio del tramite 1la Gerencia de
Administracion, por intermedio del Departamento de
Adquisiciones, cursara directamente las
invitaciones a los fabricantes seleccionados por el
Directorio, para que presenten sus ofertas de
acuerdo al Pliego de Condiciones.



-Los actos de apertura y calificacién estaran a cargo de
la Comision Calificadora del BCB, la que emitira su
informe de recomendacion al Presidente de la
Institucion.

-La adjudicacién estara a cargo del Presidente del
Banco.

b)Contratacion de Asesores en el exterior del pais, para
servicios especificos y especializados que requiera
el Banco dentro de las funciones y atribuciones que
le asigna la Ley 1670, cumpliendo el siguiente
procedimiento:

-Solicitud de la Gerencia de Area a la CGerencia de
Administracion, justificando el pedido, ademas de
adjuntar el Pliego de Condiciones o Términos de
Referencia y la nomina de especialistas en la
materia.

-EI procedimiento de aprobacion para el inicio del
tramite, sera el mismo que el descrito en el inciso
a) de esta modalidad de contratacion.

-Por las caracteristicas especiales de las
contrataciones comprendidas en este Inciso, se deja
establecido que el procedimiento de seleccidon se
sujetara al presente Reglamento, en tanto que los
efectos del contrato se regiran por las leyes
vigentes en el lugar de la celebracion del acto,
incluyendo las clausulas de seguridad mas
convenientes a la Institucion.
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c)Contratacion de servicios por administraciéon delegada.

Comprende aquellas contrataciones con iInstituciones
financieras especializadas, tanto nacionales como
extranjeras, elegidas a través de procedimientos de
seleccidon competitivos, para que por cuenta del Banco
Central de Bolivia realicen algunas de las funciones y
actividades que le confiere la Ley 1670, tales como
Administrar las Reservas Internacionales, Camara de
Compensacion de Cheques y Servicios de Corresponsalia.

El procedimiento de seleccidon para las contrataciones a
nivel nacional se cumplirad mediante Invitacion Directa,
dirigida a las instituciones especializadas en el rubro
que estén en condiciones de proporcionar el servicio, a
cuyo efecto la unidad solicitante elaborara el Pliego de
Condiciones e iniciard el tramite ante el Gerente



General, autoridad que aprobara el Pliego de Condiciones
y autorizara el inicio del tramite a cumplirse por la
Gerencia de Administracion.

-La apertura y calificaciéon de propuestas estara a cargo
de la Comisiéon Calificadora del BCB.

-La adjudicacion estard a cargo del Presidente de la
Institucion.

Cuando se trate de la contratacion de instituciones a
nivel internacional, el tramite debera sujetarse a los
procedimientos establecidos en los iIncisos a) y b) de
esta modalidad.

CAPITULO 2
RESPONSABILIDAD POR LA CONTRATACION

Articulo 11 (Maxima Autoridad Ejecutiva del Banco).-

De conformidad al Articulo 57 de la Ley N° 1670, el
Presidente del Banco Central de Bolivia es la Maxima
Autoridad Ejecutiva de la Institucion y, como tal, es el
responsable principal de los procesos de contratacidon de
bienes y servicios y de sus resultados, encontrandose
entre sus facultades delegar la direccion del proceso de
contratacion en forma permanente, temporal o para cada
contratacién, hasta la adjudicacion inclusive, conforme
al Articulo 16 de las Normas Basicas del Sistema de
Administracion de Bienes y Servicios.
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Articulo 12 (Delegacion de Responsabilidades en |los
Procesos de Contratacion).-

El Presidente del Banco Central de Bolivia, en su
condicion de Méxima Autoridad Ejecutiva de la
Institucion y en uso de sus atribuciones, delega en
forma  permanente la direcciodn del proceso de
contrataciéon ordinaria y por excepcion, hasta la
adjudicacion inclusive, en los siguientes funcionarios y
cuantias:

a) Compras de Caja Chica deBsl.-a Bs1.000.-Jefe Departamento de Adquisiciones
b) Compras menores deBs1.001.-a Bs5.000.-Subgerente de Administracion

c) Compras menores deBs5.001.-a Bs20.000.-Gerente de Administracion

d) Invitacién Directa deBs20.00la Bs600.000.-Gerente General



Las licitaciones publicas en las cuantias de Bs600.000.-
adelante, quedan bajo responsabilidad del Presidente del
Banco.

CAPITULO 3
ASIGNACION DE FUNCIONES
Articulo 13 (Adquisiciones).-

La Gerencia de Administracién es responsable, a través
del Departamento de Adquisiciones, de planificar,
dirigir, controlar, ejecutar y viabilizar todos los
procesos de contratacién y debera :

-Recibir todas las solicitudes de contratacion de Bienes
y Servicios con registro.

-Verificar el cumplimiento de la normatividad,
conveniencia Yy oportunidad de la compra,
compatibilizandola con la programacion de
operaciones y el presupuesto aprobado de la
gestidén, a cuyo efecto solicitara la certificacion
presupuestaria correspondiente.

-Revisar el Pliego de Condiciones o los términos de
referencia de la solicitud y ajustar el documento a
las formalidades exigidas por las Normas Basicas,
asi como solicitar su aprobacién ante la Gerencia
General .

-Validar los documentos con su firma, una vez que se
emita la Certificacion Presupuestaria y se apruebe
el Pliego de Condiciones, y remitir los mismos ante
las autoridades competentes en cuantia para que
autoricen el inicio del tramite.
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-Recibir la autorizaciéon del inicio del tramite;
procesar las contrataciones cumpliendo y haciendo
cumplir los procedimientos correspondientes a
licitacion publica, invitacion directa, compras
menores y por excepcion, hasta obtener el informe
y/0 recomendaciones que permitan la decision de
adjudicacion.

-Comunicar a los proponentes las decisiones de
adjudicacion.

-Remitir antecedentes al Abogado Especialista en
Contrataciones para la elaboracion del contrato,
cuando corresponda.

-Elaborar la Programacion de Contrataciones; formular e



implementar manuales y sugerir la incorporacion de
paquetes computarizados Utiles al sistema de
adquisiciones.

Articulo 14 (Comision Calificadora).-
a) Conformaciéon de la Comision Calificadora

La Comision Calificadora del Banco estara conformada por
los siguientes funcionarios

Presidente:Gerente de Administracion
Secretario:Subgerente de Administracion
ler. Vocal:Gerente o0 Subgerente de la unidad
solicitante
2er. Vocal:Jefe del Departamento de Adquisiciones
3er. Vocal :Técnico Especialista de la Unidad
Contratante
4to. Vocal:Especialista en Contrataciones

La Comision Calificadora sesionara con la totalidad de
sus miembros y sus recomendaciones seran adoptadas por
consenso. Las opiniones divergentes deberan constar en
Acta.

De acuerdo a la complejidad de la contratacidon y por
decision de su Presidente, podran participar en la
Comision otros funcionarios del Banco o0 técnicos
externos.

Los miembros de 1la Comision Calificadora que tengan
relaciéon comercial o de parentesco con los proponentes,
deberan excusarse de participar en el proceso de
contratacion, circunstancia que se hara constar
expresamente en Acta.
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Los miembros de la Comision Calificadora son
responsables por la opinion que emitan en el
correspondiente informe de recomendacion.

b)Atribuciones de la Comision Calificadora

La Comision Calificadora cumplira funciones de
asesoramiento y tendrd a su cargo los actos de
apertura de las propuestas, su analisis,
evaluacion, calificacion y elaboracion del informe
de recomendacion.



St en la Primera Convocatoria no se presentan por lo
menos tres ofertas, la Comision declarard desierta
la misma y autorizara la publicacidon de la Segunda
Convocatoria, aspectos que seran registrados en el
Acta correspondiente.

Los miembros de la Comisién Calificadora deberéan
mantener confidencialidad acerca de los asuntos que
pasen a su conocimiento y no podran proporcionar
informaciones sobre los procesos de contratacién en
Curso.

Articulo 15 (Comision de Recepcidn).-

La Comisién de Recepcion del Banco es responsable de
verificar que el bien, servicio u obra que se entrega
cumpla con los términos del contrato vy las
especificaciones técnicas del Pliego de Condiciones.
Estara conformada de la siguiente manera:

Presidente:Gerente o Subgerente de Administracion

ler. Vocal: Gerente o0 Subgerente de la unidad
solicitante

2er. Vocal: Jefe del Departamento de Administracion
de Bienes y Servicios

3er. Vocal: Jefe del Departamento de Almacenes

4to. Vocal: Funcionario técnico en la materia de la

contratacion del bien o servicio.

De acuerdo a la complejidad y especialidad del bien o
serviclo a recepcionarse Yy por decision de su
Presidente, podran participar en [la Comision otros
funcionarios del Banco o técnicos externos.
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CAPITULO 4
PROGRAMACION DE LAS CONTRATACIONES
Articulo 16 (Concepto).-

La Programacion de Contrataciones es el plan anual para
adquirir bienes y contratar servicios, elaborado por la
Gerencia de Administracion. Debe  comprender un
cronograma de las contrataciones y estimacion de costos,
conforme al Presupuesto del Banco aprobado para la
gestion correspondiente.



Articulo 17 (Publicaciéon de la Programacion).-

Una vez aprobado el Presupuesto del Banco, la Gerencia
de Administracion publicara la Programacion de las
Contrataciones en dos peridédicos de circulacién nacional
y por una sola vez, sin sefialar los costos o0 montos
estimados, tal como establece el Articulo 25 de las
Normas Basicas.

CAPITULO 5
PLIEGO DE CONDICIONES
Articulo 18 (Concepto).-

ElI Pliego de Condiciones es el instrumento que regula
una contratacion especifica. Es propdsito del Pliego de
Condiciones lograr que los proponentes conozcan el
objeto del requerimiento y las especificaciones
establecidas para que, de acuerdo a ellas, presenten sus
propuestas en igualdad de condiciones.

Correspondera a la unidad solicitante elaborar para cada
contrataciéon y dependiendo de la complejidad del caso,
el Pliego de Condiciones o Términos de Referencia que
incluird todos los aspectos técnicos y la informacién
necesaria para TfTacilitar una mejor apreciacion del
requerimiento.

La aprobacion del Pliego de Condiciones correspondera al
Gerente de Administracion.

La Gerencia de Administracion determinara el costo del
Pliego de Condiciones, considerando la complejidad de la
contratacion.

//16. R.D. N°® 154/97

El Presidente, como Maxima Autoridad Ejecutiva, los
funcionarios delegados para procesar las diferentes
modal idades de contratacion, el Gerente de
Administracion, el Gerente de la unidad solicitante y
los asesores técnicos, son corresponsables del contenido
del Pliego de Condiciones.

El Pliego de condiciones debe consignar las condiciones
legales, administrativas y técnicas y un modelo de
contrato. Para 1la contratacion de servicios, las
condiciones técnicas se denominaran términos de



referencia.

Los proponentes que adquirieron el Pliego de Condiciones
podran utilizar el recurso de oposicion en los casos
previstos en el Articulo 32, siguiendo los
procedimientos establecidos por los articulos 33 al 35
de las Normas Basicas.

CAPITULO 6
CONVOCATORIA, APERTURA Y EVALUACION DE PROPUESTAS

Articulo 19 (Concepto).-

La convocatoria es una invitacion a los posibles
proponentes a presentar ofertas. Se la efectua en forma
directa y mediante publicaciones de prensa, de acuerdo a
los procedimientos previstos para cada modalidad. Los
plazos sefialados en la convocatoria se computardan a
partir de la primera publicacion.

La convocatoria puede ser nacional o internacional, tal
como dispone el Articulo 37 de las Normas Basicas.

La presentacién, apertura, evaluacion, calificacion y
seleccion de las propuestas, se cumplira de acuerdo a lo
previsto en los articulos 43 al 65 de las Normas Basicas
del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios.

CAPITULO 7
ADJUDICACION
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Articulo 20 (Concepto).-

La adjudicacion es la resolucion de la Maxima Autoridad
Ejecutiva o de los funcionarios delegados, mediante la
cual se elige la propuesta mas conveniente para la
entidad, teniendo en cuenta la recomendacién e informe
de la Comision Calificadora y los antecedentes del
proceso de contratacion

La adjudicacion se realizard de la siguiente manera:



-En compras menores a Bs1.000.-, por decisiéon del Jefe
del Departamento de Adquisiciones, expresada
mediante proveido escrito con firma y sello.

-En Compras menores de 1.001.- a Bs5.000.- por decision
del Subgerente de  Administracion, expresada
mediante proveido escrito con firma y sello en el
cuadro resumen de analisis de precios, calidad y
garantias.

-En compras menores de 5.001.- a Bs20.000.-, por
decision del Gerente de Administracidon, expresada
mediante proveido escrito con firma y sello en el
cuadro resumen de analisis de precios, calidad y
garantias.

-En compras por Invitacién Directa o Licitacion Puablica,
mediante resolucién expresa de las autoridades
competentes en cuantia, previo informe de Ila
Comision Calificadora.

-En compras por excepcion, mediante resolucion expresa
segun los niveles de autorizacion y cuantias.

La adjudicaciéon se cumplird aplicando lo previsto en los
articulos 66 al 68 de las Normas Basicas del Sistema de
Administracion de Bienes y Servicios.

CAPITULO 8

IMPUGNACION
Articulo 21 (Concepto).-

La impugnacién es el recurso legal que interpone el
proponente que participé en la fase de calificaciodn
econdmica, dentro de los procesos de contratacidon por
Invitacién Directa o Licitaciéon Publica.
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El recurso de impugnacién serd presentado directamente
ante la autoridad que emitido la decisidn respectiva, la
que lo tramitard de acuerdo a lo establecido en los
articulos 69 al 74 de las Normas Basicas del Sistema de
Administracion de Bienes y Servicios .

Los recursos de impugnacion presentados ante el Gerente
General, seran elevados para su consideracion vy
resolucién ante el Presidente del Banco.



Los recursos de impugnacion presentados ante el
Presidente, seran elevados para su consideracion y
resolucién ante el Directorio.

Los fallos pronunciados por las autoridades superiores
en grado, no admiten recurso administrativo ulterior

alguno y seran emitidos mediante resolucidon expresa,
declarando probado o improbado el recurso.

CAPITULO 9
CONTRATO

Articulo 22 (Concepto).-
ElI contrato es el acuerdo legal entre el Banco y sus
proveedores, que establece los derechos y obligaciones
de las partes para el suministro de un bien o servicio.
Los contratos seran elaborados por un profesional
abogado de la Unidad de Asuntos Juridicos del Banco,
incluyendo todas las clausulas de seguridad y de acuerdo
a las previsiones de los articulos 75 al 85 de las
Normas Basicas del Sistema de Administracion de Bienes y
Serviclios.

TITULO 111

SUBSISTEMA DE MANEJO DE BIENES Y SERVICIOS

CAPITULO 1
GENERAL IDADES
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Articulo 23 (Concepto y Funciones del Subsistema).-

ElI manejo de bienes y servicios es un Subsistema que
comprende funciones, actividades y procedimientos sobre
la administracion de Almacenes, Activos Fijos, Inmuebles
y Servicios.

Articulo 24 (Responsabilidad).-



El Departamento de Administracion de Bienes y Servicios
de la Gerencia de Administracion y los jefes de las
oficinas de Almacenes y Activos Fijos, se encargaran de
Ilevar los controles y registros respectivos bajo su
directa responsabilidad, de acuerdo con los manuales de
funciones en actual vigencia.

Las actividades y tareas inherentes al Manejo de Bienes
y Servicios, estaran incluidas en el Programa de
Operaciones Anual, a fin de asegurar que su desarrollo
se efectle en funcion de los objetivos de la gestion.

Articulo 25 (Registros).-

Toda incorporacién, registro, resguardo, control vy
distribucion de bienes y materiales, activables o
fungibles, se efectuara a través del Departamento de
Administracion de Bienes Yy Servicios, con
responsabilidad ante la Gerencia de Administracion,
mediante las oficinas de Almacenes o Activos Fijos,
aplicando las disposiciones generales que sobre
administraciéon de almacenes, activos fijos, muebles e
inmuebles, establecen las Normas Basicas y aquellas de
orden especial que dicte la Institucion en la materia.

CAPITULO 2
ADMINISTRACION DE ALMACENES
Articulo 26 (Concepto).-

La Administraciéon de Almacenes es una funcidn
administrativa que comprende actividades Yy
procedimientos relativos al 1ingreso, almacenamiento,
medidas de salvaguarda, distribucidn, registro y control
de los bienes de uso o de consumo del Banco.

//20. R.D. N°® 154/97

Tiene por objetivo optimizar la disponibilidad de Ilos
bienes de la entidad en sus almacenes, asi como el
control de sus operaciones y la minimizacion de los
costos de almacenamiento.

Los Almacenes dependen de la Jefatura del Departamento
de Bienes y Servicios de la Gerencia de Administracion y
tienen la responsabilidad de administrar, clasificar y
distribuir materiales y suministros a las diferentes



areas del Banco, en forma oportuna.

CAPITULO 3
ADMINISTRACION DE ACTIVOS FI1JOS
Articulo 27 (Concepto).-

La Administracion de Activos Fijos comprende actividades
relativas a la asignacion, uso, conservacion,
mantenimiento y control de los bienes muebles e
inmuebles del Banco y tiene por objetivo promover la
racionalidad en la distribucion de éstos a |las
diferentes areas del Banco.

La Oficina de Activos Fijos depende de la Jefatura del
Departamento de Bienes y Servicios de la Gerencia de
Administracion.

Dicha Oficina es responsable de mantener actualizados
los inventarios de los activos Tijos, incluidos 1los
inmuebles, lineas telefdénicas y cuanto valor patrimonial
tenga la Institucion, informando permanentemente a la
Gerencia de Administracion sobre la situacién de éstos y
de los bienes en desuso, a fin de que se decida su
destino en términos de baja, donacién o remate.

CAPITULO 4

ADMINISTRACION DE SERVICIOS
Articulo 28 (Concepto).-

La administraciéon de servicios comprende actividades
inherentes al seguimiento y control del cumplimiento de
los términos de referencia de los servicios contratados
por la entidad.
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Tiene el propésito de promover el uso efectivo de los
servicios contratados para alcanzar los objetivos de la
institucion.

La Gerencia de Administracion se encargara de los
tramites administrativos para la contrataciéon y control
de la prestaciéon de los servicios especializados a la
entidad, en coordinacion con las unidades solicitantes



que los demanden, de acuerdo a los Procedimientos de
Calificacion de Propuestas para el Servicio de
Consultoria, complementarias a las Normas Béasicas.

Asimismo, los servicios especializados de seguros se
contrataran de acuerdo a los Procedimientos de
Contratacion de Seguros para el Sector Publico,
complementarios a las Normas Basicas.

La unidad solicitante del Banco se encargara de efectuar
el pedido, justificando la necesidad del servicio
requerido, asi como del seguimiento y control de los
términos del contrato y su correcta ejecucion.

Los pagos parciales por servicios contratados, se
cancelaran de acuerdo con los informes de avance
emitidos por la unidad solicitante.

La conclysipn de un servipio se verificara tomando en
cuenta indicadores QbJetIVOS, tales como: manuales,
informes, planos, mediciones del avance de obras, etc.

a)El informe de conclusion del servicio sera

elaborado por la unidad solicitante,
considerando antecedentes, condiciones
generales de ejecucion, liquidacion de pagos y
otras circunstancias que se estimen
necesarias.

b)Toda vez que el servicio sea realizado

satisfactoriamente, en tiempo y calidad, el
Banco emitirda un Certificado de Buena
Ejecuciéon que oficialice la conclusion del
servicio, dando por terminado el contrato que
lo respalda.

c)Los servicios especializados que tengan directa
relacion con el hardware, software y licencias
deben contar, adicionalmente, con un informe

que soporte las caracteristicas tecnicas del
servicio emitido por la Unidad de Sistemas.
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TITULO 1V
SUBSISTEMA DE DISPOSICION DE BIENES

CAPITULO UNICO



ASPECTOS GENERALES
Articulo 29 (Concepto).-

La disposicion de bienes es un Subsistema de la
Administracion de Bienes y Servicios que comprende
funciones, actividades y procedimientos relativos a la
toma de decisiones sobre su destino en términos de
arrendamiento, enajenaciéon y baja, con el propésito de
recuperar parcialmente 1la inversion, evitar gastos
innecesarios de custodia o salvaguarda y evitar la
acumulacién de bienes sin uso por tiempo indefinido.

La disposicion de bienes se realizara bajo |las
modalidades de arrendamiento, enajenacion a titulo
gratuito u oneroso y baja.

En cumplimiento al Articulo 54 inciso p) de la Ley N°
1670 de 31 de octubre de 1995, la decision de
disposicién de bienes institucionales estara a cargo del
Directorio, mediante Resolucidn expresa, a solicitud de
la Gerencia General, acompanando los siguientes
documentos:

a) Para enajenacion
Analisis de factibilidad técnico-administrativa,
elaborado por la Gerencia de Administraciéon o, en
su caso, por una Comisién designada por el
Gerente General.
Informe Legal a cargo de la Unidad de Asuntos Juridicos.
b) Para arrendamiento

Informe Técnico-Administrativo
Informe Legal

c) Para donacién y baja de bienes

Informe Técnico-Administrativo
Informe Legal
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Para la disposicion de bienes, se aplicara lo previsto
en los articulos 172 al 219 de las Normas Basicas del
Sistema de Administracion de Bienes y Servicios.



TITULO V
CAPITULO UNICO
MANUALES DE PROCEDIMIENTOS
Articulo 30 (Elaboracion, Aprobacion e Implementacidon de
Manuales de Procedimiento).-
La Gerencia General, la Gerencia de Administracion y el
Departamento de Organizacion y  Métodos, guedan
encargadas de elaborar, aprobar y aplicar los manuales

de procedimientos de los Subsistemas de Contratacion,
Manejo y Disposicion de Bienes y Servicios.

TITULO VI
CAPITULO UNICO
APLICACION DE LAS NORMAS BASICAS

Articulo 31 (Aplicacién de las Normas Basicas).-
Cualquier omision o duda sobre 1la aplicacion del
presente Reglamento, serd absuelta recurriendo a las
Normas Basicas del Sistema de Administracion de Bienes y
Servicios, aprobadas por Resolucidon Suprema 216145 de 3
de agosto de 1995, sus disposiciones complementarias y
otras que emita el Organo Rector.

TITULO VII

CAPITULO UNICO

PROHIBICIONES
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Articulo 32 (Prohibiciones).-

Los funcionarios del Banco que participen en los
procesos del Sistema de Contratacién de Bienes vy



Servicios, estan prohibidos de pedir o aceptar dadivas,
retribuciones o beneficios de cualquier naturaleza de
los proveedores, bajo sanciones aplicables conforme al
Reglamento Interno de Personal, sin perjuicio de las
acciones legales que correspondan.
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