RESOLUCION DE DIRECTORIO N° 116/2004

ASUNTO: GERENCIA DE ADMINISTRACION -APRUEBA EL. REGLAMENTO ESPECIFICO
DE CONTRATACIONES DEL BANCO CENTRAL DE BOLIVIA.

VISTOS:
La Ley N° 1670, de 31 de octubre de 1995.
La Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracion y Control Gubernamentales.

El Decreto Supremo N° 27328, de 31 de enero de 2004, de Contratacion de Bienes, Obras,
Servicios Generales y de Consultoria.

La Resolucion de Directorio N° 128/2001, de 13 de diciembre de 2001, que aprueba el Estatuto
del Banco Central de Bolivia.

La Resolucion Ministerial N° 110/04, de 15 de marzo de 2004, emitida por el Ministerio de
Hacienda que aprueba el Reglamento del D.S. N° 27328.

La Resolucion de Directorio N° 096/2004, de 6 de julio de 2004, que aprueba el Reglamento
Especifico de Contrataciones del BCB.

La nota CITE:DGSA/1410/2004, de 12 de julio de 2004, de la Direccion General de Sistemas
Administrativos del Ministerio de Hacienda.

El Informe de la Gerencia de Administracion SADQ N° 018/2004, de 29 de julio de 2004.
El Informe de la Gerencia de Asuntos Legales SANO N° 184/2004, de 2 de agosto de 2004.
CONSIDERANDO:

Que la Ley N° 1670 en su articulo 54 incisos a) y o), concordante con lo establecido en el
articulo 11 numeral 1) y 30) del Estatuto del BCB, sefiala que el Directorio del BCB tiene la
atribucion de dictar las normas y adoptar las decisiones generales que fueran necesarias para que
el BCB cumpla las funciones, competencias y facultades que le asigna la Ley, asi como aprobar,
modificar e interpretar el Estatuto y Reglamentos del BCB, por dos tercios de votos de la
totalidad de sus miembros, sin necesidad de ninglin acto administrativo adicional.



Que la Ley N° 1178 implanta los Sistemas de Administracion y Control Gubernamentales, entre
los que figura el Sistema de Administracion de Bienes y Servicios. Asimismo, dicha norma en su
Articulo 27, sefiala que cada entidad del sector publico elaborara en el marco de las normas
basicas dictadas por los 6rganos rectores, los reglamentos especificos para el funcionamiento de
los sistemas de Administracion y Control.

Que el Decreto Supremo N° 27328 aprueba la normativa para los Procesos de Contratacion de
Bienes, Obras, Servicios Generales y de Consultoria para su aplicacion en todas las entidades del
Sector Publico, con vigencia a partir del 15 de marzo de 2004, regulando en sus articulos 33 y 46
la contratacion por excepcidn de bienes y servicios.

Que en aplicacion de lo dispuesto en la Ley N° 1178, el Ministerio de Hacienda mediante
Resolucion Ministerial N° 110/04 aprueba el Reglamento del Decreto Supremo N° 27328, que en
su articulo 45 dispone las condiciones de los procesos de contrataciéon, no establecer un
procedimiento pormenorizado.

Que el Reglamento Especifico de Contrataciones del BCB no contempla un procedimiento para
las contrataciones por excepcion.

Que la Direccion General de Sistemas Administrativos del Ministerio de Hacienda, a través de la
nota CITE:DGSA/1410/04 comunica al Ente Emisor que el Proyecto de Procedimiento para
Contratacion por Excepcion del BCB es compatible con la normativa de contrataciones vigente y
considera procedente su incorporacion al Reglamento Especifico de Contrataciones del BCB.

Que la Gerencia de Administracion recomienda que el procedimiento para las Contrataciones
por Excepcion sea elevado a consideracion del Directorio del Ente Emisor, para su aprobacion e
incorporacion al Reglamento Especifico de Contrataciones del BCB.

Que en opinién de la Gerencia de Asuntos Legales, habiendo sido compatibilizado por el Organo
Rector el Proyecto de Procedimiento para Contratacion por Excepcion del BCB, es atribucion del
Directorio como méaxima autoridad del Ente Emisor considerar la aprobacion del mismo y la
consiguiente modificacion, mediante la inclusion del mismo, del Reglamento Especifico de
Contrataciones del BCB.



POR TANTO,
EL DIRECTORIO DEL BANCO CENTRAL DE BOLIVIA
RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar el nuevo Reglamento Especifico de Contrataciones del BCB,
en sus IV Capitulos y 59 articulos, que en Anexo, forma parte de la presente
Resolucién, que entrard en vigencia a partir del 3 de agosto de 2004.

Articulo 2.- Dejar  sin efecto desde de la fecha de vigencia de esta Resolucion,
la Resolucion de Directorio N° 096/2004 de 6 de julio de 2004.

Articulo 3.-La Gerencia General y la Gerencia de Administracion quedan
encargadas de la ejecucion y cumplimiento de la presente Resolucion.

La Paz, 3 de agosto de 2004.

Juan Antonio Morales A.

Juan Medinaceli V. Enrique Ackermann A.

José Luis Evia V. Fernando Paz B.



ANEXO
REGLAMENTO ESPECIFICO DE CONTRATACIONES DEL BANCO CENTRAL DE BOLIVIA

CAPITULO 1
DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 1. Objeto.

El presente Reglamento tiene por objeto regular, aplicar y operativizar los procesos de
contrataciones en el Banco Central de Bolivia (BCB), de acuerdo a la naturaleza de sus
actividades.

Articulo 2. Ambito de Aplicacién.

Este Reglamento se aplica a la contratacion de bienes, servicios, obras y consultorias del BCB, en
el marco de lo establecido en el Decreto Supremo N° 27328, de 31 de enero de 2004, “Procesos
de Contratacion de Bienes, Obras, Servicios Generales y de Consultoria”. Quedan excluidos la
contratacion, el manejo y disposicion de los bienes y servicios regulados por el Decreto Supremo
N° 26688, de 5 de julio de 2002.

Articulo 3. Base Legal de Creacion del BCB.

El BCB es una institucion del Estado, de derecho publico, de cardcter autarquico, de duracion
indefinida con personalidad juridica y patrimonio propios, con domicilio legal en la ciudad de La
Paz, regido por la Ley N° 1670, de 31 de octubre de 1995.

Articulo 4. Marco Juridico.

El marco juridico del presente Reglamento estd compuesto por las siguientes disposiciones

legales:

1. LaLey N° 1670, de 31 de octubre de 1995, del Banco Central de Bolivia.

2. LaLey N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracion y Control Gubernamentales.
3. LaLey N°2235,de 31 de julio de 2001, del Didlogo Nacional 2000.

4. LaLey N° 2341, de 23 de abril de 2002, de Procedimiento Administrativo.



5. El Decreto Supremo N° 23318 — A, de 3 de noviembre de 1992, de Responsabilidad por la
Funcion Publica, modificado por el Decreto Supremo N° 26237, de 29 de junio de 2001.

6. El Decreto Supremo N° 27328, de 31 de enero de 2004, Procesos de contratacion de Bienes,
Obras, Servicios Generales y de Consultoria.

7. La Reglamentacion y los Modelos de Pliego de Condiciones y Solicitud de Propuestas
aprobados por el Ministerio de Hacienda a través de la Resolucion Ministerial N° 110, de 15
de marzo de 2004.

8. El Reglamento para la Contratacion de Profesionales Independientes, Firmas Auditoras
Externas o Consultoria Especializada en Apoyo al Control Gubernamental aprobado mediante
Resolucion CGR-1/090-2001, de 22 de noviembre de 2001.

9. Otras disposiciones especificas que estén relacionadas con la aplicacion del presente
Reglamento.

Articulo 5. Identificacion de la Maxima Autoridad Ejecutiva (MAE) del BCB.

El Presidente del BCB, en su calidad de Primera Autoridad Ejecutiva de acuerdo a la Ley N°
1670, ejercera las atribuciones que el Decreto Supremo N° 27328 le asignan a la MAE, excepto
para la provision de billetes y acufiacion de monedas, procesos en los que las atribuciones seran
ejercidas por el Directorio como méaxima autoridad del BCB. Ambas instancias se haran cargo de
la resolucion de los recursos administrativos de impugnacion presentados en los procesos de su
competencia.

Articulo 6. Designacion de autoridades para los procesos de contratacion.
En el marco de lo dispuesto en la Ley N° 1670 se establece:
1. La Autoridad Responsable de los Procesos de Contratacion (ARPC) por licitacion publica
y concurso de propuestas en el BCB es el Gerente General, excepto para los procesos de
contratacion para impresion de billetes y acufiacion de monedas, en cuyo caso la ARPC

sera el Presidente del BCB.

2. El Responsable de Contrataciones Menores (RCM) en el BCB es el Gerente de
Administracion.

3. Los Maximos Ejecutivos de las Areas Solicitantes (MEJAS) son responsables de las
contrataciones menores de firmas consultoras y consultores individuales. Se constituyen



en MEJAS el Presidente, el Gerente General, los Gerentes de Area, el Asesor de Politica
Econdmica y el Secretario General.

4. La ARPC designara en forma escrita a los integrantes de las Comisiones de Calificacion y
Recepcion de los procesos de contratacion de licitacion publica y concurso de propuestas.

5. EI RCM, cuando corresponda, designara en forma escrita a los integrantes de las
Comisiones de Calificacion y Recepcion de los procesos de contratacion menor por
comparacion de precios.

6. Los MEJAS designaran en forma escrita a los integrantes de la Comision de Calificacion
y Contraparte de los procesos de contratacion menor de firmas consultoras y de
consultoria individual.

Articulo 7. Unidades con capacidad, facultad y competencia para realizar procesos de
contratacion.

La Gerencia de Administracion tiene la capacidad, facultad y competencia para realizar todos los
procesos de contratacion en las modalidades descritas en el Decreto Supremo N° 27328.

Articulo 8. Unidades autorizadas para Constituirse como Area Solicitante.

Las Areas Solicitantes son la Presidencia, la Gerencia General, la Asesoria de Politica
Econdémica, las Gerencias de Area y la Secretaria General.

Articulo 9. Comision de Calificacion, Recepcion y Contraparte.

[. La Comision de Calificacion sesionard validamente con la presencia de la totalidad de sus
integrantes, siendo responsables por la opinidn que emitan en el area de su competencia a
través de los correspondientes informes u opiniones escritas. Sus recomendaciones seran
adoptadas por consenso. De no existir consenso, se remitird a la ARPC, RCM y MEJAS,
segun corresponda, un informe en mayoria, haciendo constar las opiniones divergentes.

II. Si alguno de los miembros de las comisiones o contraparte no pudieran asistir a cualquier
sesion de las mismas o realizar la supervision del servicio, serd representado por el
funcionario que ejerza su suplencia. En caso de que el miembro impedido no cuente con
suplente, la ARPC, RCM y MEJAS, seglin corresponda, designara a quien deba sustituirlo.



El suplente sera responsable, desde su designacion hasta la conclusion del mismo.

Articulo 10. Funciones y Responsabilidades de los Servidores Publicos y Areas
Participantes en los Procesos de Contratacion.

I. Las funciones de la MAE, de la ARPC, del RCM, de los MEJAS, de los integrantes de las
Comisiones de Calificacion y Recepcion, de las areas solicitantes, de la Gerencia de
Administracion y de la Gerencia de Asuntos Legales son las establecidas en el Decreto
Supremo N° 27328 y su Reglamento.

II. Los servidores publicos que participan en los procesos de contratacion estaran sometidos al
régimen de responsabilidad por la funcién publica establecido por la Ley N° 1178 y sus

Reglamentos.

Articulo 11. Modalidades, Cuantias y Responsables.

L. Las modalidades, cuantias y responsables de los procesos de contratacion de bienes,

obras y servicios generales en el BCB son las siguientes:

MODALIDADES CUANTIAS RESPONSABLE
Licitacion Publica para Bienes: de Bs160.001.- hasta
compras nacionales Bs8.000.000.-
Bienes: de Bs8.000.001.- hasta UFV’s
15.000.000.-
Licitaciéon Publica Servicios Generales: de Bs160.001.-
s g - ) Gerente General
Licitacion Puablica Nacional hasta UFV’s 15.000.000.- (ARPC)
Obras: de Bs160.001.- hasta UFV’'s
40.000.000.-
Licitacién Pablica Bienes y Servicios Generales: mayor a
Internacional UFV’s 15.000.000.-
Obras: mayor a UFV'’s 40.000.000.-
Contratacién Menor | Contratacién Directa Bienes, Obras y Servicios Generales: Gerente de
. hasta Bs20.000.- L L.
por (-:omparacmn de Bienes, Obras y Servicios Generales: Administracion
Precios. Comparacion de Precios | ;. 5¢>0.001.- hasta Bs160.000.- (RCM)
Presidente

Contratacién por Excepcion

Sin limite de monto

(MAE)




II. Las modalidades, cuantias y responsables de los procesos de contratacion de servicios
de consultoria en el BCB son las siguientes:

MODALIDADES CUANTIAS RESPONSABLES
Contratacion por Concurso de Propuestas — . Gerente General
A partir de Bs200.001.-
Firmas Consultoras P (ARPC)
Contrataciéon Menor de Firmas Consultoras Hasta Bs200.000.-
MEJAS

Contratacion de Servicios de Consultoria

H Bs400. -
Individual asta Bs400.000

Contratacion de Servicios de Consultoria por

., Sin limite de monto Presidente (MAE)
Excepcion

Los responsables de los procesos de contratacion bajo las modalidades descritas en el presente
articulo, suscribiran los contratos producto de dichos procesos, a cuyo efecto, el Presidente
otorgara los poderes correspondientes.

Articulo 12. Responsabilidad por la Ejecucion de Contratos.

La ejecucion del contrato desde su inicid hasta su conclusion, es responsabilidad del Area
Solicitante.

Articulo 13. Ampliacion de Plazo en los Contratos.

Sin perjuicio de lo establecido en los pliegos de condiciones o solicitudes de propuestas, el BCB
excepcionalmente podra ampliar la vigencia de los contratos que suscriba por razones
debidamente justificadas cuando:

a. No sea posible dar inicio al nuevo proceso de contratacion.
b. Se encuentre en trdmite el nuevo proceso de contratacion.
c. No se ejecute el contrato suscrito resultante de la nueva convocatoria.

Es responsabilidad de las Areas Solicitantes requerir el inicio de sus procesos oportunamente.




Articulo 14. Contratos con Plazos Mayores a una Gestion.

El BCB podra contratar bienes y servicios generales recurrentes por periodos superiores a un afio,
siempre que el Area Solicitante se asegure que los mismos sean presupuestados en las gestiones
siguientes.

Articulo 15. Garantias.

Para las garantias de seriedad de propuesta, de cumplimiento de contrato, de correcta inversion de
anticipo, u otras que requiera el BCB, se podran aceptar, también, depositos en el Ente Emisor
cuyos términos y condiciones de ejecucion se consignaran en el contrato respectivo.

En las contrataciones bajo las modalidades: “Menor por Comparacion de Precios”, “Menor de
Firmas Consultoras” y de “Consultoria Individual”, como garantia de cumplimiento de contrato,
se podra efectuar la retencion del cinco por ciento (5%) de cada pago, que sera devuelta al
contratista una vez emitido el certificado de cumplimiento de contrato.

Articulo 16. Conformacion de la Comision de Recepcion y Contraparte.

I. La Comision de Recepcion serd conformada de la manera siguiente:

1. Para compra y contratacion de bienes mayores a Bs160.000.-

a) Presidente : Funcionario designado por la ARPC

b) Secretario : Jefe del Departamento de Bienes y Servicios
¢) Vocal técnico : Especialista del Area Solicitante

d) Vocal 1 : Supervisor de Almacenes o Supervisor de

Activos Fijos

2. Para compra y contratacion de bienes menores a Bs160.000.-, el RCM en los casos que
considere necesarios, conformara una Comision de Recepcion.

3. Para contratacion de obras:

a) Presidente : Funcionario designado por la ARPC o RCM,
segun corresponda

b) Secretario : Jefe del Departamento de Bienes y Servicios

¢) Vocal técnico : Fiscal del Servicio

d) Vocal 1 : Supervisor de Activos Fijos



La recepcion se realizard en dos etapas:

a) Provisional : a la entrega del bien u obra.
b) Definitiva : aprobada por los miembros de la Comision.
previo informe técnico favorable.

II. La contraparte en servicios de consultoria y servicios generales, cualquiera sea el
monto de contratacion, estara conformada por funcionarios del area solicitante,
designados por el responsable del proceso.

Articulo 17. Programa Mensual de Contrataciones Menores (PMCM).

El area solicitante debera enviar al RCM hasta el 20 de cada mes, la relacion de contrataciones, a
realizarse bajo las modalidades de: “Contratacion Menor por Comparaciéon de Precios”,
“Contratacion Menor de Firmas Consultoras” y de “Consultoria Individual” (hasta Bs100.000.-),
que se encuentren previstas en el POA, para su inclusion en el PMCM.

El RCM en funciéon a los requerimientos recibidos, en los cinco (5) dias habiles siguientes,
preparara el PMCM vy su cronograma, para su difusion en la pizarra — panel informativo y en la
Mesa de Partes atendida en Recepcion, ambos ubicados en la planta baja del Edificio del BCB, y
en la pagina web del Ente Emisor, a partir del primer dia habil de cada mes.

Articulo 18. Responsables de remitir informacion al SICOES.

La Gerencia de Administracion a través de los funcionarios del Departamento de Contrataciones,
es responsable de remitir la informacién de todos los procesos de contratacion de la Institucion al
Sistema de Contrataciones Estatales (SICOES).

Articulo 19. Plazos

Los plazos establecidos para las actuaciones administrativas en los procesos de contratacion que
realice el BCB, seran computados en dias habiles.



CAPITULO I

LICITACION PUBLICA, CONCURSO DE PROPUESTAS Y CONTRATACION POR
EXCEPCION

SECCION 1
GENERALIDADES

Articulo 20. Aplicacion de Normas y Plazos.

Los procesos de contratacion por licitacion publica y concurso de propuestas en el BCB, se
regiran por el Decreto Supremo N° 27328 y su Reglamento.

Articulo 21. Elaboracion de Contratos.

La Gerencia de Asuntos Legales es responsable de elaborar el contrato en base al modelo de
contrato inserto en los Modelos de Pliego de Condiciones y Solicitud de Propuestas, de
conformidad a las caracteristicas de la contratacion, pudiendo introducir, suprimir o modificar las
clausulas que considere convenientes, velando por la coherencia del documento, los intereses y la
seguridad juridica del BCB.

Articulo 22. Comision de Calificacion.

I. En los procesos de contratacion por Licitacion Publica y Concurso de Propuestas, la Comision
de Calificacion estara conformada por:

a) Gerente de Administracion

b) Gerente del Area Solicitante

¢) Profesional Especialista del Area Solicitante

d) Profesional del Departamento de Contrataciones

Los integrantes de la Comision de Calificacion desempefiaran las funciones de presidente,
secretario y vocales, segin su propia eleccion.



SECCION Il

CONDICIONES ESPECIALES PARA LA IMPRESION DE BILLETES Y ACUNACION DE
MONEDAS

Articulo 23. Modalidad.

La contratacion para la impresion de billetes y acufiacion de monedas que realice el BCB,
incluidas las que se emitan con fines conmemorativos o numismaticos, sera realizada mediante la
modalidad de Licitacion Publica Internacional.

Articulo 24. Autoridad Responsable del Proceso de Contratacion (ARPC).

En concordancia con lo dispuesto en el numeral 1 del articulo 6 del presente Reglamento, el
Presidente del BCB ejercera las funciones de ARPC en los procesos de contratacion para la
provision de billetes y acufiacion de monedas.

Articulo 25. Especificaciones Técnicas.

I.  La Gerencia General presentara al Directorio del BCB, para su aprobacion, las
Especificaciones Técnicas elaboradas por la Gerencia de Operaciones Monetarias (GOM)
para la impresion y acufiacion de material monetario, en las cuales se contemplaran los
aspectos siguientes:

1. Proyeccion de la demanda de billetes y monedas en un horizonte de tres (3) afos, por
cortes y bajo distintos escenarios.

2. Estructura de la familia de billetes y monedas, considerando alternativas de sustitucion de
cortes y monedas.

3. Caracteristicas técnicas que contengan al menos:

a) Disefios de billetes y monedas.

b) Cualidades fisico-quimicas de los billetes y monedas.

c) Materiales con los que deben ser fabricados los billetes y las monedas.

d) Elementos de seguridad que debe contener cada corte de billetes y monedas.



II. Para la acufacion de monedas con fines conmemorativos o numismaticos, las
Especificaciones Técnicas presentadas por la Gerencia General consignaran los aspectos
senalados en el pardgrafo anterior.

II. El Directorio, mediante la aprobaciéon de las Especificaciones Técnicas, autorizard la
impresion de billetes o acunacion de monedas, segin corresponda.

IV. La GOM definira los aspectos siguientes:

a) Costos probables

b) Medios de transporte
c¢) Calidad del embalaje
d) Impuestos

e) Seguros

Articulo 26. Comision de Calificacion.

La Comision de Calificacion estard conformada por:

a) Presidente : Gerente General.

b) Secretario : Gerente de Administracion.

¢) Vocal 1 : Gerente de Operaciones Monetarias.

d) Vocal 2 : Subgerente de Tesoreria.

e) Vocal 3 : Profesional especialista en contrataciones.

Articulo 27. Comision de Recepcion.

La Comision de Recepcion estara conformada por:

a) Presidente : Gerente de Operaciones Monetarias

b) Vocal 1 : Subgerente de Tesoreria / Jefe de Departamento de
Tesoreria

c) Vocal 2 : Subgerente de Adquisiciones

d) Vocal 3 : Jefe del Departamento de Bienes y Servicios

Articulo 28. Impugnacion.

Los recursos de impugnaciéon seran resueltos por el Directorio del BCB, de acuerdo al
procedimiento establecido en el Reglamento del Decreto Supremo N° 27328.



Articulo 29. Informe.

Una vez suscrito el contrato con el proponente adjudicado, el Presidente del BCB informara al
Directorio sobre el proceso de contratacion realizado.

Articulo 30. Recepcion y Registro.

I. La recepcion de los billetes y/o monedas serd realizada por la Comision de Recepcion en las
bovedas del BCB.

II. La GOM registrard los billetes y/o monedas como “Material Monetario en Almacenes”,
identificando el valor nominal total de cada una de las denominaciones.

I11. Los especimenes o muestras seran registrados como “Valores en Custodia”.
Articulo 31. Verificacion.

La GOM verificara el balance de materiales utilizados en la impresion de billetes o acufacion de
monedas, asi como el sitio de produccion y la destruccion de todo el material sobrante.

Asimismo, la GOM solicitara las matrices y troqueles utilizados en la impresion o acufacion,
para su custodia en el BCB, salvo cuando el proceso de fabricacion no haya requerido la
utilizacion de estos elementos.

SECCION 11
CONTRATACION POR EXCEPCION
Articulo 32. Definicion.
La contratacién por excepcion es la modalidad que permite a la MAE contratar bienes, obras,

servicios generales y servicios de consultoria, sin recurrir a la licitacion ni a la obtencion de
cotizaciones o propuestas, de acuerdo a las causales siguientes:

I. Para la Contratacion de Bienes, Obras y Servicios Generales:

a. Entre Entidades Publicas que estén capacitadas para prestar el servicio, ejecutar la obra o
producir el bien, cuando no existan empresas comerciales legalmente constituidas, que
puedan ofrecer los bienes y obras y prestar los servicios generales requeridos.

b. Por emergencia Nacional, Regional o Departamental declarada conforme a la Ley N°
2140 de 25 de octubre de 2000, de Reduccion de Riesgos y Atencion de Desastres.



De terceros por incumplimiento de contrato, en caso de requerirse los bienes, obras o
servicios generales en forma impostergable. La calificacién de impostergable debe ser
dada por la MAE. En este caso se deberd considerar necesariamente a quienes hubiesen
participado en el proceso de contratacion, presentando una propuesta que haya cumplido
con los requerimientos de la entidad, siempre que mantenga las mismas condiciones de su
propuesta y que la diferencia de precio con respecto a la propuesta inicialmente
adjudicada no sea superior al diez por ciento (10%). En caso de no cumplir con las
condiciones establecidas el BCB debera efectuar un nuevo proceso de contratacion.

De bienes y servicios generales cuya fabricacion o suministro sea de exclusividad de un
unico proveedor, siempre que no puedan ser sustituidos por bienes o servicios generales
similares. No se aceptara el criterio de unico proveedor cuando existan alternativas al
producto o marcas genéricas. La marca de fabrica no constituye por si mismo causal de
exclusividad.

Adquisicion de Obras de Arte.
Suscripcion de periodicos, revistas y publicaciones especializadas.

Compra de alimentos frescos y perecederos, cuando no sea posible recurrir a la licitacion
ni a la obtencion de cotizaciones o propuestas.

I1. Para la Contratacion de Servicios de Consultoria:

a.

Servicios de Consultoria suministrados por un tnico Consultor, sea persona individual o
colectiva.

Entre Entidades Publicas capacitadas para prestar servicios de consultoria requeridas ante
la inexistencia de empresas comerciales legalmente constituidas que puedan ofrecer los
servicios de consultoria.

Por emergencia Nacional, Regional o Departamental declarada conforme a la Ley N°
2140 de 25 de octubre de 2000, de Reduccion de Riesgos y Atencion de Desastres, que
requieran servicios de consultoria.

Articulo 33. Procedimiento para las causales I a), ¢), d), [T a) y b)

1. Inicio de tramite: El Area Solicitante, mediante nota dirigida a la Gerencia de

Administracion, requerird la ejecucion del proceso de Contratacion por Excepcion,
enviando los documentos siguientes:



a. Informe dirigido al Presidente del BCB (MAE), justificando técnicamente la
necesidad de la contratacidn, consistente con el POA aprobado, e identificando la
causal por excepcion a ser aplicada.

b. Formulario de Requerimiento de Bienes o Servicios (certificacion presupuestaria),
debidamente firmado, con el precio referencial del bien o del servicio requerido.

c. Especificaciones Técnicas o Términos de Referencia, segiin corresponda, del bien
o del servicio, indicando los criterios de calificacion que deben ser utilizados.

La Gerencia de Administracion preparara la programacion de plazos y enviara toda la
documentacion a la Gerencia de Asuntos Legales, solicitando que en un plazo de tres
(3) dias habiles, elabore el informe legal sobre la procedencia de la causal de
excepcion.

La Gerencia de Asuntos Legales, en el plazo establecido, elaborard el informe legal y lo
enviard a la MAE junto con los demads antecedentes.

2. Autorizacion: La MAE autorizara el inicio del proceso mediante resolucion motivada y
devolvera toda la documentacion a la Gerencia de Administracion.

3. Invitacion: La_Gerencia de Administracion, en el plazo maximo de siete (7) dias habiles
elaborard la Invitacion, adjuntando el pliego de condiciones, especificaciones técnicas,
términos de referencia o solicitud de propuesta, segin corresponda, y el modelo de
contrato, y enviara toda esta documentacion al proveedor.

4. Comision de Calificacion: La MAE, en los casos en que asi se requiera, dentro los tres (3)
dias previos a la apertura de la propuesta, designara la Comisién de Calificacion que
estara conformada por :

a) Presidente : Gerente General

b) Secretario . Gerente de Administracion o Subgerente de Adquisiciones o Jefe
del Departamento de Contrataciones

¢) Vocal Técnico  : Profesional Técnico del Area Solicitante

d) Vocal 1 . Gerente del Area Solicitante

5. Evaluacion de la Propuesta: Recibida la propuesta, la Comision de Calificacion solicitara
a la Gerencia de Asuntos Legales y a la Unidad Solicitante, que en el plazo de tres (3)
dias habiles elaboren los informes legal y técnico de la documentacidén presentada.



Asimismo, en un plazo de ocho (8) dias habiles computables desde la fecha de la apertura
de la propuesta, elevara ante la MAE el Informe Final y Recomendacion, enviando copia
a la Gerencia de Asuntos Legales.

6. Adjudicacion: La MAE en un plazo méaximo de tres (3) dias hébiles de recibido el Informe
Final y Recomendacion, emitird la Resolucion de Contratacion por Excepcion.

7. Notificacion: La Gerencia de Administracion, notificard al proponente adjudicado con la
Resolucion de Contratacion por Excepcion, en el plazo de dos (2) dias habiles de emitida
la Resolucion y solicitara que en el plazo de ocho (8) dias hdbiles computables a partir de
la fecha de notificacion, la empresa adjudicada presente el original o fotocopia legalizada
de la documentacion que corresponda del Formulario de Declaracion Jurada de
Cumplimiento de las Condiciones Legales y Administrativa y la(s) Garantia(s) de

Cumplimiento de Contrato cuando corresponda, enviando dicha documentacion a la
Gerencia de Asuntos Legales en un plazo no mayor a tres (3) dias habiles para la
suscripcion del respectivo contrato.

8. Contrato: La Gerencia de Asuntos Legales, en un plazo de tres (3) dias habiles, coordinara
la suscripcion del contrato correspondiente. Para el efecto, utilizara el modelo de Contrato
contenido en el Modelo de Pliego de Condiciones respectivo y efectuard los ajustes
correspondientes. Cuando las caracteristicas del bien o servicio requerido lo exijan, el
BCB podra adherirse al contrato elaborado por el proveedor.

Suscrito el contrato, en un plazo no mayor a dos (2) dias habiles enviara el mismo a la
Gerencia de Administracion.

9. Informacion: La Gerencia de Administracion, una vez recibido el contrato firmado,
publicara la contratacion por excepcion realizada, en el siguiente nimero de la Gaceta
Oficial de Convocatorias. Asimismo hasta los diez (10) dias calendario a partir de la fecha
de suscripcion del contrato, enviara:

a. Informacion documentada a la Contraloria General de la Republica.

b. Formulario 400 al SICOES



10. Comision de Recepcion: La MAE, en un plazo no mayor a cinco (5) dias habiles del
firmado el contrato, designard a la Comision de Recepcion o Contraparte del Servicio,
seglin corresponda.

Cuando se trate de servicios, la Unidad Solicitante designara al Fiscal de Servicio, con
anticipacion a la firma del contrato.

Articulo 34. Procedimiento para las causales I b), e), f), g), y II ¢).

Para el inicio del tramite, ademés de la resolucion prevista en el numeral 2 del articulo 33 del
presente Reglamento, se requeriran los documentos detallados en los incisos a) y b) del numeral 1
del articulo precedente, continudndose con las actividades detalladas en el referido numeral.
Recibida la documentacién, la MAE emitira Resoluciéon de Contratacion por Excepcion,
procediéndose a firmar el respectivo contrato, siguiendo el procedimiento establecido en los

numerales 8, 9 y 10 del articulo precedente.

En estos casos, el BCB podra adherirse a los contratos elaborados por los proveedores.



CAPITULO 11

CONTRATACION MENOR POR COMPARACION DE PRECIOS

SECCION 1
GENERALIDADES

Articulo 35. Contratacion Menor por Comparacion de Precios.

Se entiende por Contratacion Menor por Comparacion de Precios, a la contratacion de bienes,
obras y servicios generales de acuerdo a las siguientes formas:

a) Contratacion Directa: hasta Bs20.000.-.
b) Comparacion de Precios: de Bs20.001.- hasta Bs160.000.-

Articulo 36. Responsable del proceso.
El RCM es el responsable de las contrataciones sefialadas en el Articulo anterior y sus resultados,

teniendo a su cargo la autorizacion del inicio del proceso, la adjudicacién y la firma del contrato,
cuando corresponda.

SECCION 11
COMPRAS Y CONTRATACIONES DIRECTAS

Articulo 37. Contratacion Directa.

Esta forma de contratacion se realizard bajo el método de Obtencion de Cotizaciones, a través del
Formulario de Solicitud de Cotizacién, por el que se requerird al menos tres (3) cotizaciones
considerando los siguientes aspectos: caracteristicas del objeto de la contratacion, plazo y lugar
de entrega, forma de pago, tiempo de validez de la cotizacion y monto cotizado.

Articulo 38. Procedimiento.

1. El RCM autorizara el inicio del proceso de contratacion, que serd ejecutado en el plazo de
cinco (5) dias habiles.



2. La Gerencia de Administracion a través de la Subgerencia de Adquisiciones, en el plazo

de dos (2) dias habiles de recibida la autorizacion, de acuerdo a la informacién de la Base
de Datos de Proveedores y al precio referencial, seleccionara a por lo menos tres (3);

recabaran las cotizaciones y elaborard el cuadro comparativo, remitiendo dichos
documentos al érea solicitante para que, en el plazo de un (1) dia habil, emita la
recomendacion a la mejor oferta.

El RCM en el plazo de un (1) dia héabil adjudicard al proponente recomendado
suscribiendo la Orden de Compra / Contratacion.

En caso de no estar de acuerdo con la recomendacion del area solicitante, el RCM podra
requerir a dicha érea revise su recomendacion en el plazo de un (1) dia habil, para que la
confirme, complemente o modifique. Recibida la segunda recomendacion, el RCM podra
adjudicar al proponente recomendado, o justificando su decision, apartarse de la
recomendacion adjudicando a otro proponente o instruir el reinicio del proceso.

De recibir una o dos cotizaciones se adjudicara a la oferta que cumplan con los requisitos
establecidos y sea la mas conveniente para la Institucion.

En caso de que las cotizaciones obtenidas no cumplan con los requisitos técnicos exigidos
por el area solicitante, el RCM declarara desierto el proceso e instruira el inicio de uno
nuevo.

Articulo 39. Material Bibliografico y Cursos de Capacitacion.

I.

II.

La compra o suscripcion de libros, revistas y publicaciones especializadas, aprobadas por
el Comité de Seleccion y Adquisicion Bibliografica y Documental se realizaran bajo la
forma de contratacion directa, solicitando la cotizacion al proveedor o distribuidor
autorizado, sin necesidad de requerir cotizaciones adicionales.

Las contrataciones de cursos de capacitacion aprobadas por el Comité de Capacitacion, se
realizaran bajo la forma de contratacion directa, solicitando la cotizacion al instructor o
entidad de capacitacion especializados, sin necesidad de requerir cotizaciones adicionales.



SECCION 111
CONTRATACION POR COMPARACION DE PRECIOS

Articulo 40. Contratacion por requerimiento de propuestas.

Esta forma de contratacion se realizarda bajo el método de Requerimiento de Propuestas,
enviando invitaciones a presentar propuestas a un minimo de tres (3) proveedores, adjuntando
especificaciones técnicas, indicando plazo y lugar de entrega, forma de pago, tiempo de
validez de la propuesta y método de evaluacion. Adicionalmente se requerira:

a) Para Bienes: descripcion del bien, cantidad, lugar de entrega y contrato cuando
corresponda.

b) Para Obras: descripcion de la obra, disefio de la obra si corresponde, plazo de
ejecucion y contrato obligatorio.

c) Para Servicios Generales: descripcion del servicio, plazo de ejecucion y
contrato.

Segln el objeto de la contratacion, el BCB podra otorgar un anticipo no mayor al veinte por
ciento (20%) del monto contratado.

Articulo 41. Procedimiento.

1.

Autorizacion: EI RCM autorizara el inicio del proceso de contratacion y lo remitird al
Subgerente de Adquisiciones para la ejecucion del proceso.

Seleccion de Proveedores: Una vez recibida la autorizacion, en el plazo de 4 dias habiles, el
Subgerente de Adquisiciones en funcion al PMCM seleccionara e invitara a presentar sus
propuestas a por lo menos tres (3) proveedores registrados en la Base de Datos, adjuntando
las especificaciones técnicas y el modelo de contrato elaborado por la Gerencia de Asuntos
Legales, cuando corresponda.

Comision de Calificacion: Dentro de los dos (2) dias habiles previos al acto de apertura de
propuestas, el RCM designara a los integrantes de la Comision de Calificacion, que estara
conformada por:

a) Presidente: Subgerente de Adquisiciones.
b) Secretario: Coordinador de Compras Menores.
¢) Vocal Técnico:  Representante del Area Solicitante



4. Recepcion: La recepcion de propuestas en sobre cerrado se realizara en la Ventanilla Unica
de Correspondencia (VUC). El sello de recepcion de la VUC constituird el comprobante de
recepcion respectivo.

5. Apertura y evaluacion: Vencido el plazo fijado para la presentacién de propuestas, la
Comision de Calificacion realizard la apertura de las propuestas y procedera a su evaluacion,
elaborando un cuadro comparativo, y la recomendacion de adjudicacion a la propuesta mas
conveniente, en el plazo de dos (2) dias habiles.

6. Adjudicacion: EI RCM, una vez recibido el cuadro comparativo y la recomendacion
correspondiente, lo suscribird, adjudicando a la propuesta recomendada y en el plazo maximo
de dos (2) dias habiles, emitira la Orden de Compra o Contratacion.

En caso de no estar de acuerdo con la recomendacion de la Comision de Calificacion, el
RCM requerira a dicha Comisién revise la misma en el plazo de un (1) dia habil, para que la
confirme, complemente o modifique. Recibida la segunda recomendacion, el RCM podra
adjudicar o, justificando en forma escrita su decision, con la aprobaciéon expresa del Gerente
General, podra apartarse de ella adjudicando a otro proponente, o instruir el reinicio del
proceso.

7. Notificacion: La Subgerencia de Adquisiciones notificard al proponente adjudicado, en un
plazo de dos (2) dias habiles computables desde la adjudicacion, enviandole copia de la
Orden de Compra o Contratacion y requiriendo la documentacion para la elaboracion del
Contrato, cuando corresponda.

8. Contrato: El contrato para obras publicas es obligatorio. El contrato para servicios generales
en esta modalidad, se lo requerira cuando corresponda. Para compra de bienes, en funcion al
requerimiento de la unidad solicitante, la Gerencia de Administracion a través de la
Subgerencia de Adquisiciones solicitara a la Gerencia de Asuntos Legales la elaboracion del
contrato.

La Gerencia de Asuntos Legales, en un plazo de dos (2) dias habiles de recibida la solicitud,
elaborara el contrato y gestionara las firmas.

Articulo 42. Contratacion por comparacion de precios con dos 0 menos propuestas.

Excepcionalmente, en caso de presentarse menos de tres (3) proponentes, el Subgerente de
Adquisiciones elaborara un informe al RCM explicando la falta de proponentes. E1l RCM en base



al informe, podra realizar la contratacion con la(s) oferta(s) obtenida(s), justificando en forma
escrita su decision con la aprobacion expresa del Gerente General.

Articulo 43. Prohibiciones.

Salvo por casos de emergencia, debidamente justificados y autorizados por el RCM, se prohibe
ejecutar procesos de contratacion que no estén contemplados en el PMCM.

SECCION IV
DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS
Articulo 44. Recepcion de Bienes y Servicios.

L. Los bienes seran entregados por el proveedor a la Unidad de Activos Fijos o de
Almacenes, segiin corresponda. Cuando se requiera verificacion técnica, la recepcion
serd realizada con la participacion del area solicitante o la comision de recepcion
quien emitira su conformidad. Cuando sea necesario se podra contratar un consultor
especializado para el efecto, quien elaborara el Informe Técnico correspondiente.

II. Cuando se trate de servicios, una vez concluido el mismo a satisfaccion, el area
solicitante emitird el o los Certificados de Conformidad y lo(s) remitira(n) al RCM en
el plazo méaximo de cuatro (4) dias habiles, para el pago respectivo.

Articulo 45. Pago

La Gerencia de Administracion en el plazo de cuatro (4) dias habiles de recibido el Certificado de
Conformidad del Area Solicitante, autorizaré el pago y elaboraré el Certificado de Cumplimiento.



CAPITULO IV

SERVICIOS DE CONSULTORIA
SECCION 1
CONTRATACION MENOR DE FIRMAS CONSULTORAS

Articulo 46. Contratacion Menor de Firmas Consultoras.

Es la contratacion de firmas consultoras cuando el presupuesto aprobado sea igual o menor a
Bs200.000.-

Articulo 47. Responsable del proceso.

El responsable de la contratacion menor de firmas consultoras y de sus resultados, es el MEJAS,
teniendo a su cargo la autorizacion del inicio del proceso, la adjudicacion y la firma del contrato.

La Gerencia de Administracion, a través de la Subgerencia de Adquisiciones, serd la encargada
de coordinar las contrataciones bajo esta modalidad.

Articulo 48. Métodos de seleccion.

En Contratacion Menor de Firmas Consultoras, a eleccion del MEJAS, se utilizaran los siguientes
métodos de seleccion basados en:

a) Calidad y Costo: Que permite elegir a la propuesta que presente la mejor calificacion
combinada, tomando en cuenta la propuesta técnica y el precio ofertado. E1 BCB utilizara
preferentemente éste método de seleccion.

b) Menor Costo: Que permite seleccionar a la firma que presente el precio mas bajo entre
aquellas que hubieran obtenido la calificacion técnica minima requerida. Se utilizard para
servicios estandares y rutinarios.

c) Presupuesto Fijo: Es el proceso competitivo que no requiere la presentacion de la propuesta
econdmica y que permite seleccionar al proponente que hubiera presentado la mejor
propuesta técnica.



Articulo 49.

Procedimiento.

1. Elaboracion del Requisito de Propuestas: El area solicitante preparara el Requisito de
Propuestas que incluye:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
)
j)

Preparacion, presentacion, recepcion y apertura de propuestas.
Meétodo de seleccion.

Metodologia de evaluacion y calificacion.

Adjudicacion.

Contrato.

Plazo de validez de las propuestas.

Causales de inhabilitacion o rechazo de las propuestas.
Términos de referencia.

Formularios de presentacion de propuestas.

Otros aspectos inherentes al objeto de la consultoria.

2. Convocatoria: El Subgerente de Adquisiciones una vez recibido el Requisito de
Propuestas, en el plazo de ocho (8) dias habiles, adjuntard el modelo de contrato,
elaborado por la Gerencia de Asuntos Legales, y procedera a la publicacion de la
convocatoria por una sola vez en la Gaceta Oficial de Convocatorias y en el SICOES.

La convocatoria contendra como minimo:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
)

Codigo Unico de Contrataciones Estatales (CUCE)

Banco Central de Bolivia

Objeto de la contratacion.

Numero de convocatoria.

Meétodo de seleccion.

Fuente de financiamiento.

Lugar, fecha y horarios para obtener el requisito de propuestas.

Fecha, hora y lugar de presentacion de propuestas.

Garantia de Seriedad de Propuesta, por el uno por ciento (1%) de su propuesta.

3. Forma y Plazo para la Presentacion de Propuestas: Las propuestas seran presentadas

por escrito en un solo sobre en el lugar, fecha y hora sefialados en la convocatoria. El

plazo para la presentacion de propuestas sera de diez (10) dias calendario.



4. Recepcion de Propuestas: La VUC recibira las propuestas hasta la fecha y hora
establecida para su presentacion, registrandolas en el libro habilitado para el efecto. El
sello de recepcion de la VUC constituird el comprobante de recepcion respectivo.

5. Comision de Calificacién: Dentro de los dos (2) dias habiles previos al acto de apertura de
propuestas, el MEJAS designard a la Comision de Calificaciéon que estard conformada

por:
Presidente : Subgerente del Area Solicitante
Secretario : Coordinador de Compras Menores
Vocal Técnico Profesional Técnico del Area Solicitante

6. Apertura: Inmediatamente concluya el cierre de presentacion de propuestas, la apertura
de las mismas se realizard en acto publico, asi exista un solo proponente, elaborandose el
Acta correspondiente.

7. Evaluacion: La Comision de Calificacion, en sesion reservada y en acto unico, realizara
la evaluacion de propuestas, remitiendo al MEJAS, en un plazo de dos (2) dias habiles
posteriores a la apertura de propuestas, el informe de calificacion final y recomendacion
de contratacion de la firma consultora que haya obtenido la mejor evaluacion.

a. Evaluaciéon basada en calidad y costo: La Comision de Calificacion evaluara la
Propuesta Técnica con una ponderacion del 85% con la siguiente distribucion:

i. Experiencia de la empresa (25%).
ii. Formacion y experiencia del personal (35%) y
iii. Caracteristicas de la propuesta técnica (25%).

La propuesta técnica debera alcanzar una calificacion igual o mayor al 75%, para
considerar la propuesta econdémica. Si ninguna propuesta alcanza dicho porcentaje
se declarara desierto el proceso, reiniciandose el mismo.

La propuesta econdmica tendrd una ponderacién del 15%, asignando éste
porcentaje a la propuesta con el precio mas bajo A las demés propuestas se les
asignara un puntaje inversamente proporcional aplicando la siguiente formula
(P)/Pn)*15. donde: P = Precio mas bajo, Pn = La propuesta a evaluarse y 15 =
Puntaje propuesta econdmica.



La calificacion final sera la sumatoria de la calificacion obtenida en la propuesta
técnica y econdémica, sobre 100 puntos. Se adjudicara a la empresa que obtenga el
mayor puntaje.

b. Evaluacion basada en Menor Costo: La Comision de Calificacion evaluara la
propuesta técnica con una ponderacion del 100% con la siguiente distribucion:

i.  Experiencia de la empresa (30%)
ii.  Formacidn y experiencia del personal (40%)
iii.  Propuesta técnica (30%).

La propuesta técnica debera alcanzar una calificacion igual o mayor al 75%, para
considerar su propuesta econdmica. Realizada la evaluacion técnica se elegira la
propuesta con el menor precio.

Si ninguna propuesta supera el 75%, se declarara desierto el proceso reiniciandose
el mismo.

c. Evaluacion basada en Presupuesto Fijo: No requiere la presentacion de
propuesta econdmica, por tanto se elegira a aquella que haya presentado la mejor
propuesta de acuerdo al siguiente puntaje:

i. Experiencia de la empresa (30%)
ii. Formacion y experiencia del personal (40%) y
iii. Propuesta técnica (30%).

La propuesta debera alcanzar una calificacion minima del 75%. Se recomendar la
adjudicacion de la propuesta que hubiera obtenido el mayor puntaje.

Si ninguna propuesta supera el 75%, se declarara desierto el proceso, reinicidndose
el mismo.

8. Factores de Ajuste: Cuando existan asociaciones de firmas consultoras nacionales con
extranjeras, al resultado obtenido se aplicara el factor de ajuste de noventa centésimos
(0.90) a uno (1) en forma proporcional de acuerdo a la participacién nacional en la
asociacion, aplicando la siguiente formula:



CFA=POCEF (0.90+PPEN/10)

CFA = Calificacion Final Ajustada.
POCF= Puntaje Obtenido en la Calificacion Final.
PPEN = Porcentaje de Participacion de la Empresa Nacional.

9. Adjudicacion: El MEJAS adjudicard a la propuesta mejor calificada firmando la Orden
de Contratacion correspondiente, en el plazo de dos (2) dias habiles posteriores a la
recepcion del informe final y lo remitird a la Subgerencia de Adquisiciones.

En caso de no estar de acuerdo con la recomendacion de la Comisién de
Calificacion, el MEJAS requerird a dicha Comision revise la misma en el plazo de un (1)
dia hébil, para que la confirme, complemente o modifique. Recibida la segunda
recomendacion, reiniciando los plazos establecidos para continuar el proceso, el MEJAS
podré adjudicar o, justificando en forma escrita su decision con la aprobacion expresa del
Gerente General, podra apartarse de ella adjudicando a otro proponente, o instruir el
reinicio del proceso, en el plazo de dos (2) dias habiles posteriores a la recepcion del
informe final y lo remitiréd a la Subgerencia de Adquisiciones.

10. Notificacion: La Subgerencia de Adquisiciones notificara con la adjudicacion a todos los
proponentes en el plazo de tres (3) dias habiles de firmada la Orden de Contratacion,
requiriendo al proponente adjudicado la presentacion de la documentacion para la firma
del contrato, incluyendo la garantia de cumplimiento de contrato por el cinco por ciento
(5%) del valor del contrato, en el plazo de cinco (5) dias calendario posteriores a la
notificacion.

11. Contrato: Una vez recibidos los documentos requeridos a la firma consultora, la
Gerencia de Administracion a través de la Subgerencia de Adquisiciones, solicitara a la
Gerencia de Asuntos Legales la elaboracion del contrato respectivo. La Gerencia de
Asuntos Legales, en un plazo de dos (2) dias habiles de recibida la solicitud, elaborara el
contrato y convocara al adjudicatario para la suscripcion del mismo.

Articulo 50. Prohibiciones.
1. Ejecutar procesos de contratacion de Firmas Consultoras que no estén contemplados en el

PMCM.
2. Aceptar la cesion, transferencia o subrogacion del servicio de consultoria contratado.



Articulo 51. Pago.

Una vez prestado el servicio de Consultoria a satisfaccion, la contraparte emitira el o los
certificados de conformidad en el plazo de dos (2) dias habiles.

El Gerente de Administracion, una vez recibido el certificado de conformidad, autorizara el pago
y emitird el Certificado de Cumplimiento de Contrato.

SECCION 11
CONTRATACION DE SERVICIOS DE CONSULTORIA INDIVIDUAL
Articulo 52. Contratacion de Consultoria Individual.
Permite la presentacion de propuestas por profesionales independientes que retinan las
condiciones exigidas para la consultoria, para la prestacion de servicios que no sean de caracter
multidisciplinario, por producto y por tiempo determinado, cuando el presupuesto aprobado sea
igual o menor a Bs400.000.-.

Articulo 53. Responsable del proceso.

El responsable de estas contrataciones y de sus resultados es el MEJAS, teniendo a su cargo la
autorizacion del inicio del proceso, la adjudicacion y la suscripcion del contrato.

La Gerencia de Administracion a través de la Subgerencia de Adquisiciones, sera el encargado de
coordinar las contrataciones bajo esta modalidad.

Articulo 54. Meétodos de seleccion y evaluacion.

Para la Contratacién de los Servicios de Consultoria Individual, se utilizaran los métodos de
seleccion definidos y las condiciones establecidas en el Articulo 48 del presente Reglamento,
debiendo definir los criterios de evaluacion unicamente en funcion de la idoneidad académica,
perfil y experiencia profesional; y al monto del honorario, cuando corresponda.



Articulo 55. Comision de Calificacion.

Dentro de los dos (2) dias hébiles previos al acto de apertura de propuestas, el MEJAS designara

a la Comisién de Calificacion conformada por:

a) Presidente
b) Secretario
¢) Vocal Técnico

Subgerente del Area Solicitante
Jefe de Departamento del Area Solicitante
Profesional técnico del Area Solicitante

Articulo 56. Procedimiento para la Contratacion de Consultoria Individual hasta
Bs100.000.-

—
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Elaboracion del Requisito de Propuestas: El 4rea solicitante preparara el
Requisito de Propuestas que incluira:

Preparacion, presentacion, recepcion y apertura de propuestas.
M¢étodo de seleccion.

Metodologia de evaluacion y calificacion.

Adjudicacion.

Modelo de Contrato.

Plazo de validez de las propuestas.

Causales de inhabilitacioén o rechazo de las propuestas.
Términos de referencia.

Formularios de presentacion de propuestas.

Los criterios de evaluacion solo podran referirse a la formacion e idoneidad

académica y experiencia profesional, metodologia de trabajo y monto de la propuesta.

2. Invitacion: Una vez recibido el Requisito de Propuestas, la Gerencia de Administracion,

en el plazo de 8 dias habiles, a través de la Subgerencia de Adquisiciones invitard en

forma escrita a por lo menos tres (3) consultores, a presentar sus propuestas técnica y

econdmica, acompafiada del Requisito de Propuestas y el modelo de contrato elaborado

por la Gerencia de Asuntos Legales, otorgando un plazo no menor a cinco (5) dias

calendario para su presentacion, en sobre cerrado.



Recepcion de Propuestas: La VUC recibird las propuestas hasta la fecha y hora
establecidas para la presentacion, registrandolas en el libro habilitado para el efecto. El
sello de recepcion de la VUC constituird el comprobante de recepcion respectivo.

Apertura y Evaluacion: La Comision de Calificacion en un plazo méximo de dos (2)
dias hébiles en sesion reservada, efectuard la apertura de sobres y calificacion de
propuestas técnicas y economicas, de acuerdo con los criterios del método de seleccion
adoptado y emitird el Informe Final y Recomendacion de adjudicacion del consultor que
haya obtenido el mayor puntaje.

Adjudicacion: El MEJAS, en el plazo de un (1) dia habil de recibido el Informe Final y
Recomendacion de la Comision de Calificacion, decidird la adjudicacion. En caso de no
estar de acuerdo con la recomendacion de la Comision de Calificacion, el MEJAS
requerird a dicha Comision revise la misma en el plazo de un (1) dia habil, para que la
confirme, complemente o modifique. Recibida la segunda recomendacion, reiniciando los
plazos establecidos para continuar el proceso, el MEJAS podra adjudicar o, justificando
en forma escrita su decision con la aprobacion expresa del Gerente General, podra
apartarse de ella adjudicando a otro proponente, o instruir el reinicio del proceso, en el
plazo de dos (2) dias habiles posteriores a la recepcion del informe final y lo remitird a la
Subgerencia de Adquisiciones.

Notificacion: Una vez realizada la adjudicacion, el MEJAS, dentro del plazo de dos (2)
dias habiles, debera notificar por escrito al consultor adjudicado, requiriendo la
presentacion de los documentos necesarios para la firma del contrato a la Gerencia de
Administracion, en el plazo maximo de tres (3) dias calendario.

Simultaneamente, devolverd la carpeta de antecedentes del proceso a la Gerencia de
Administracion para que reciba la documentacion del consultor y solicite a la Gerencia de
Asuntos Legales, la elaboracion del contrato.

Contrato: Una vez recibidos los documentos requeridos al consultor, la Gerencia de
Administracion a través de la Subgerencia de Adquisiciones, solicitara a la Gerencia de
Asuntos Legales la elaboracion del contrato.

La Gerencia de Asuntos Legales, en un plazo de dos (2) dias habiles de recibida la
solicitud, elaborard el contrato y convocarda al adjudicatario para la suscripcion
correspondiente.



Articulo 57. Procedimiento para la Contratacion de Consultoria Individual de Bs100.001.-
hasta Bs400.000.-

Esta contratacion se realizara siguiendo el procedimiento descrito en el articulo 56 del presente

Reglamento, sustituyendo la invitacién por convocatoria, que deberd efectuarse de la manera

siguiente:

Convocatoria: Una vez recibido el Requisito de Propuesta, la Gerencia de Administracion, a
través de la Subgerencia de Adquisiciones, en el plazo de ocho (8) dias habiles, adjuntara el
modelo de contrato elaborado por la Gerencia de Asuntos Legales y procedera a la publicacion de
la convocatoria por una sola vez en la Gaceta Oficial de Convocatorias y en el SICOES.

La convocatoria contendra como minimo:
a. Codigo Unico de Contrataciones Estatales (CUCE)
Banco Central de Bolivia.
Objeto de la contratacion.
Numero de convocatoria.
M¢étodo de seleccion.
Fuente de financiamiento.
Lugar, fecha y horarios, para obtener el requisito de propuestas.
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Fecha, hora y lugar de presentacion de propuestas.

—

Garantia de Seriedad de Propuesta, por el uno por ciento (1%) de su propuesta.
Articulo 58. Prohibiciones.

1. Ejecutar procesos de contratacion de Consultores Individuales que no estén contemplados
en el PMCM.

2. Aceptar la cesion, transferencia o subrogacion de manera parcial o total los servicios de
consultoria contratados.

3. Requerir un consultor individual, en servicios que por su caracter multidisciplinario
pueden ser prestados por Firmas Consultoras legalmente constituidas

Articulo 59. Pago.

Una vez prestado el servicio de Consultoria a satisfaccion, la contraparte emitiré el o los informes
de conformidad en el plazo de dos (2) dias habiles.

El Gerente de Administracion, una vez recibido el certificado de conformidad autorizara el pago
y emitird el Certificado de Cumplimiento de Contrato.



