RESOLUCION DE DIRECTORIO N° 055/2012

ASUNTO:  GERENCIA DE ADMINISTRACION - APRUEBA REGLAMENTO
DEL COMITE DE SELECCION Y ADQUISICION BIBLIOGRAFICA,
HEMEROGRAFICA'Y ELECTRONICO.

VISTOS:
La Constitucion Politica del Estado, promulgada el 7 de febrero de 2009.
La Ley 1670 de 31 de octubre de 1995, del Banco Central de Bolivia (BCB).

El Decreto Supremo N° 181 de las Normas Basicas del Sistema de Administracion de
Bienes y Servicios.

El Estatuto del BCB aprobado mediante Resolucion de Directorio N° 128/2005 de 21 de
octubre de 2005 y posteriores modificaciones.

La Resolucién de Directorio N° 100/2003 de 26 de agosto de 2003, que aprueba el
Reglamento del Comité de Seleccion y Adquisicion Bibliografica y Documental del BCB.

Las Resoluciones de Directorio 082/2009 de 14 de julio de 2009 y 042/2011 de 19 de abril
de 2011.

La Resolucion de Directorio N° 8/2012 de 5 de enero de 2010 que aprueba el Reglamento
Especifico del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios del BCB, y sus
modificaciones posteriores.

El Informe de la Gerencia de Administracion BCB-GADM-SGDB-DBB-INF-2012-4 de 9
de marzo de 2012 y las Comunicaciones Internas de la Gerencia de Administracion BCB-
GADM-SGDB-DBB-CI-2012-93 de 23 de marzo de 2012 y BCB-GADM-SGDB-DBB-CI-
2012-100 de 10 de abril de 2012.

El Informe de la Gerencia de Asuntos Legales BCB-GAL-SANO-INF-2012-83 de 16 de
marzo de 2012 y la Comunicacion Interna de la Gerencia de Asuntos Legales BCB-GAL-
SANO-CI-2012-260 de 28 de marzo de 2012.

CONSIDERANDO:

Que la Constitucion Politica del Estado (CPE) dispone que las bolivianas y bolivianos tienen
entre otros, el derecho de acceder a la informacion, interpretarla, analizarla y comunicarla
libremente, de manera individual o colectiva (articulo 21, numeral 6), y que el Estado asumira
como politica la implementacion de estrategias para incorporar el conocimiento y la
aplicacion de nuevas tecnologias de informacion y comunicacion (articulo 103, paragrafo I1),
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garantizando el derecho a la comunicacion y el derecho a la informacién (articulo 106,
paragrafo I).

Que la CPE en el articulo 298, paragrafo I, numeral 27 establece que es competencia
exclusiva del nivel central del Estado, los centros de informacion y documentacion, archivos,
bibliotecas, museos, hemerotecas y otros de interés del nivel central del Estado.

Que el Decreto Supremo N° 181 establece que el Sistema de Administracion de Bienes y
Servicios es el conjunto de normas de caracter juridico, técnico y administrativo que regula la
contratacion de bienes y servicios, el manejo y la disposicion de bienes de las entidades
publicas (articulo 1, paragrafo I).

Que segun dicha disposicion, la enajenacion podréa ser a titulo gratuito mediante transferencia
gratuita entre entidades publicas o donacion (articulo 207, inciso a) y la baja de bienes
consiste en la exclusion de un bien en forma fisica y de los registros contables de la entidad;
no es una modalidad de disposicion (articulo 234).

Que el Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios del BCB,
sefiala en el articulo 42, que el Responsable por la disposicion de bienes mediante las
modalidades de arrendamiento y enajenacion es el Directorio del BCB, el cual debera
precautelar el cumplimiento de lo establecido en el Subsistema de Disposicion de Bienes.

Que la Resolucion de Directorio N° 100/2003 crear el Comite de Seleccion y Adquisicion
Bibliografica y Documental del BCB, y aprueba su Reglamento.

Que las Resoluciones de Directorio 082/2009 y 042/2011 establecen la estructura
organizacional del Banco Central de Bolivia, por lo que se hace necesario adecuar y actualizar
el Reglamento del Comité de Seleccion y Adquisicion Bibliografica y Documental.

Que la Gerencia de Administracion mediante Informe BCB-GADM-SGDB-DBB-INF-
2012-4 y la Comunicacion Interna BCB-GADM-SGDB-DBB-CI-2012-100 solicita elevar
a consideracion del Directorio el proyecto de nuevo Reglamento del Comité de Seleccion y
Adquisicion Bibliografica, Hemerogréfica y Electronico, el que fue ajustado en base a las
recomendaciones emitidas por la Gerencia de Asuntos Legales.

Que segun lo expresado por la Gerencia de Asuntos Legales subsanadas las observaciones a
las que se refieren el Informe BCB-GAL-SANO-INF-2012-83 el proyecto de nuevo
Reglamento del Comité de Seleccion y Adquisicion Bibliografica, Hemerogréfica y
Electrénico puede ser presentado para la consideracion de la Maxima Autoridad de la
Institucion.

Que de acuerdo al articulo 54, inciso 0) de la Ley N° 1670, es atribucion del Directorio del
Banco Central de Bolivia modificar los Reglamentos de la Institucion por dos tercios de
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votos de la totalidad de sus miembros sin necesidad de ningln acto administrativo
adicional.

POR TANTO,
EL DIRECTORIO DEL BANCO CENTRAL DE BOLIVIA
RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar el Reglamento del Comité de Seleccion y Adquisicion Bibliogréfica,
Hemerografica y Electronico en sus cinco capitulos y 21 articulos.

Articulo 2.- Disponer que los aspectos operativos correspondientes a la administracion,
gestion, servicios, productos y extension bibliotecaria que brinda la Biblioteca
seran normados en el Reglamento de la Biblioteca “Casto Rojas”.

Articulo 3.- Esta disposicion entra en vigencia a partir de su aprobacion.

Articulo 4.- La Presidencia y Gerencia General quedan encargadas de la ejecucion y
cumplimiento de la presente Resolucion

La Paz, 24 de abril de 2012

Rafael Boyan Téllez

Hugo Dorado Aranibar Rolando Marin Ibafiez

Ernesto Yafez Aguilar
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ANEXO

REGLAMENTO DEL COMITE DE SELECCION Y ADQUISICION
BIBLIOGRAFICA, HEMEROGRAFICA Y ELECTRONICO

CAPITULO |
ALCANCE Y OBJETIVOS
Articulo 1.- (Alcance)

El presente Reglamento establece la normativa y los procedimientos para el funcionamiento
del Comité de Seleccion y Adquisicion Bibliogréfica, Hemerografica y Electronico.

Articulo 2.- (Obijetivos)
Los objetivos del presente Reglamento son:

a) Normar el funcionamiento y las facultades del Comité de Seleccion y Adquisicion
Bibliogréfica, hemerogréfica y electronico del Banco Central de Bolivia.

b) Definir los procedimientos para la adquisicion de material bibliografico,
hemerogréafico y electronico.

Articulo 3.- (Ambito de aplicacion)

Se hallan incorporados al &mbito de aplicacion de este Reglamento, los miembros del
Comité de Seleccion y Adquisicion de material bibliografico, hemerogréfico y electronico y
las areas del BCB involucradas en la adquisicién de material bibliografico, hemerografico y
electrénico.

Avrticulo 4.- (Glosario de Términos)

- BCB: Banco Central de Bolivia

- Biblioteca: Biblioteca del BCB denominada Biblioteca “Casto Rojas”.

- Canje: Intercambio de material bibliografico, hemerografico, documental y
electronico.

- Comité: Comite de Seleccion y Adquisicion de material bibliografico,
hemerogréafico y Electronico

- Descarte: Baja de determinados titulos de los Inventarios de la Biblioteca.

- Enajenacion:  Transferencia definitiva del derecho propietario de un bien a otra
persona natural o juridica.
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- Material Bibliogréfico: Recurso que comprende el contenido intelectual sobre un
determinado tema.

- Material Hemerogréfico: Publicaciones periddicas que se edita a lo largo del tiempo
sin conclusion predeterminada.

- Recurso Electronico: Recurso formado por materiales controlado por ordenador,
incluyendo los materiales que requieren el empleo de un
periférico conectado a un ordenador. Se incluyen dos tipos
de recursos: los datos y los programas, ademas pueden
combinarse e incluir datos electrdnicos, bases de datos y
programas.

- Usuario: Persona que consulta y utiliza los servicios y productos de la Biblioteca.

] CAPITULO Il )
COMITE DE SELECCION Y ADQUISICION BIBLIOGRAFICA
HEMEROGRAFICA Y ELECTRONICO

Articulo 5.- (Conformacion del Comité)
El Comité esta conformado por:

- El Gerente de Administracion, que actia como Presidente.

- El Subgerente de Gestion Documental y Biblioteca.

- El Jefe de Departamento de Investigaciones en Banca Central.

- El Jefe de Departamento de la Biblioteca que actta como Secretario.

Articulo 6.- (Funciones del Presidente)
Las funciones del Presidente del Comité son:

a) Ejercer la representacion del Comité
b) Definir el cronograma de las reuniones ordinarias anuales.
c) Definir el orden del dia de las reuniones.

d) Convocar a través del Secretario a las reuniones ordinarias y extraordinarias del
Comité

e) Solicitar informes sobre el estado de compras y suscripciones al Secretario del Comité.
f) Suscribir las actas de las reuniones.

Avrticulo 7.- (Funciones del Secretario)

Las funciones del Secretario del Comité son:

a) Convocar a los miembros del Comite a las reuniones ordinarias y extraordinarias, por
instruccion del Presidente.
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b)

c)
d)
€)
f)

9)
h)

Presentar el informe de la ejecucion presupuestaria por areas y partidas afectadas en
cada sesion del Comité

Elaborar las actas de las reuniones del Comité.
Realizar el seguimiento de las compras y suscripciones aprobadas por el Comité.
Presentar el Estado de las compras y suscripciones aprobadas

Verificar y confirmar la justificacion en el formulario presentado por las diferentes
Areas del BCB.

Presentar el informe sobre el estado de recepcidn de suscripciones.

Presentar al Comité, el presupuesto anual para las suscripciones y compras
bibliogréficas, hemerograficas y electronicas destinadas a la Biblioteca

Presentar a las Areas del BCB, el cuadro de ejecucion del presupuesto de compras y
suscripciones

Articulo 8.- (Facultades del Comite)

El Comité es el Unico 6rgano facultado por el BCB para:

a)

b)

c)

d)

f)

9)
h)

Considerar y aprobar las solicitudes de canje de material bibliogréfico,
hemerogréafico y electronico editado por el BCB.

Aprobar o rechazar las solicitudes de suscripciones y adquisiciones de material
bibliografico, hemerografico y electrénico.

Encomendar al Jefe de Departamento de la Biblioteca, la ejecucién y seguimiento
de las decisiones adoptadas por el Comite.

Recomendar al Directorio y al Presidente del BCB, cuando corresponda, el
descarte y la enajenacion a titulo gratuito del material bibliografico, hemerogréafico
y electronico no editado por el BCB.

Recomendar al Directorio y al Presidente del BCB, la suscripcion de Convenios de
Canje Interinstitucionales.

Recomendar al Directorio y al Presidente del BCB la suscripcion de Convenios de
Cooperacion Interbibliotecaria.

Aprobar el informe anual de compras y suscripciones.

Otras que sean necesarias para el cumplimiento de sus funciones, estrictamente
relacionadas con la adquisicion del material bibliografico, hemerografico y
electrénico.
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CAPITULO Il
DE LAS REUNIONES DEL COMITE
Articulo 9.- (Periodicidad)

Las reuniones ordinarias del Comité se realizaran una vez al mes, y las extraordinarias, cuantas
veces se estime conveniente.

Articulo 10.- (Convocatoria)

La convocatoria a reuniones ordinarias y extraordinarias, se efectla por escrito a través del
Secretario (a), que se encarga de distribuir a los miembros del Comité, el orden del dia y la
documentacion correspondiente.

Articulo 11.- (Reuniones Extraordinarias)

El Presidente convocara a reuniones extraordinarias cuando estime conveniente, o a solicitud
de dos miembros del Comité.

Articulo 12.- (Quérum)

El quérum para las reuniones del Comité es de tres miembros como minimo, incluido el
Presidente.

Avrticulo 13.- (Licencias)

Los miembros del Comité que no puedan asistir a una o varias sesiones dentro de la gestion,
deben solicitar al Presidente en forma escrita, la licencia respectiva.

Articulo 14.- (Orden del Dia)

Es atribucidn del Presidente instruir la convocatoria a las reuniones del Comité y establecer los
temas que forman parte del orden del dia de cada reunién. A solicitud de los miembros podran
incluirse otros temas en el orden del dia.

El Orden del dia puede ser alterado por decision de los miembros que concurran a la sesion.

Avrticulo 15.- (Decisiones del Comite)

El Comité se pronuncia sobre los asuntos de su competencia mediante decisiones que
constaran expresamente en la Actas de sus reuniones.



/18. R.D. N° 055/2012

Las decisiones del Comité se adoptaran por simple mayoria de votos. Los miembros del
Comité no pueden abstenerse de votar. En caso de disentir deben fundamentar su posicion,
la que constara en acta.

Avrticulo 16.- (Actas)
Las actas de las reuniones del Comité estan estructuradas de la siguiente manera:

l. Lugar, Dia y Hora en que se inicia y concluye la reunion y némina de
asistentes.

. Orden del Dia.

I1l.  Consideracion de solicitudes de compras y suscripciones

IV.  Consideracion del cuadro de ejecucidn presupuestaria.

V. Estado de las suscripciones.

VI.  Decisiones adoptadas.

VIl.  Punto “Varios”.

Articulo 17.- (Aprobacion de Actas)

Con posterioridad a cada reunidon, el Secretario (a) hara conocer al Presidente y a cada uno de
los miembros, el borrador del Acta para su consideracion. Con el visto bueno de cada uno de
ellos se emitird el Acta aprobada para la firma de todos los asistentes.

CAPITULO IV
DE LA APROBACION DE SOLICITUDES
Avrticulo 18.- (Solicitud)

Las solicitudes de adquisicion de material bibliografico, hemerogréafico y electrénico que
requieran las diferentes areas del BCB, deben ser presentadas al Gerente de Administracion,
por intermedio del Gerente o Subgerente del Area correspondiente, mediante el Formulario
respectivo, adjuntando referencias bibliograficas completas y precios actualizados. Dicho
material debe estar relacionado con las labores del area solicitante y contar con disponibilidad
presupuestaria.

Las solicitudes de adquisicion de material bibliografico, hemerografico y electronico deben
estar debidamente justificadas en funcion a las tareas que realiza el area solicitante.

Las solicitudes de material bibliografico, hemerogréafico y electrénico destinado para el uso
del publico en general, debe ser presentado por el Jefe del Departamento de la Biblioteca al
Gerente de Administraciéon mediante el formulario correspondiente. Las publicaciones
solicitadas para el usuario externo deben estar relacionadas con la especialidad tematica de
interés de las diferentes Areas del Banco Central de Bolivia.
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Articulo 19.- (Aprobacion)

El Comité, tomando en cuenta el cumplimiento de las condiciones sefialadas en este
Reglamento, aprobara o rechazara la compra o suscripcion del material bibliografico,
hemerografico y electronico en base a la justificacion expresada en los formularios
presentados, previa verificacion de la presentacion del Informe sobre la inexistencia del
material solicitado en las bases de datos bibliogréficas y hemerograficas de la Institucion y
ante la disponibilidad presupuestaria para el efecto, estableciéndose que el uso adecuado de
los libros a ser adquiridos, es de responsabilidad del area solicitante.

El Jefe del Departamento de la Biblioteca presentard a la Gerencia de Administracion la
solicitud de adquisicion de Bienes y Servicios, adjuntando copia del formulario de Solicitud y
del Acta de la reunion donde se aprueba dicha adquisicién, debiendo realizar el seguimiento
que corresponda hasta la conclusion del proceso, mismo que se sujetard a las Normas Basicas
del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios y la Reglamentacion Especifica del
Sistema de Administracion de Bienes y Servicios del BCB.

Las solicitudes del Banco tendrén preferencia sobre las solicitudes que realice el Jefe del
Departamento de la Biblioteca atendiendo solicitudes externas.

CAPITULO V

DISPOSICION DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO, HEMEROGRAFICO Y
ELECTRONICO

Articulo 20.- (Enajenacion a titulo gratuito)

El Comité cumpliendo las Normas Basicas del Sistema de Administracion de Bienes y
Servicios y la Reglamentacién Especifica del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios
del BCB y sobre la base de un informe del Jefe del Departamento de Biblioteca, recomendara
al Directorio del BCB la enajenacidn a titulo gratuito el material bibliografico y hemerogréfico
no editado por el BCB a la Entidad Publica interesada.

Articulo 21.- (Descarte)

El Comité, cumpliendo con las Normas Bésicas del Sistema de Administracion de Bienes y
Servicios y la Reglamentacién Especifica del Sistema de Administracion de Bienes y
Servicios del BCB y sobre la base de un informe del Jefe del Departamento de Biblioteca,
recomendara al Directorio del BCB el descarte y la exclusion de determinados titulos de
material bibliografico y hemerogréafico de los registros de la Biblioteca.



