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RESOLUCION DE DIRECTORIO N° 134/2019

ASUNTO: GERENCIA GENERAL - APRUEBA LA MODIFICACION DEL MANUAL
DE ORGANIZACION Y FUNCIONES DE LA GERENCIA DE
OPERACIONES MONETARIAS, SUBGERENCIAS Y DEPARTAMENTOS
DEPENDIENTES. '

VISTOS:

La Constitucion Politica del Estado, de 7 de febrero de 2009.

La Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de Administracion y Control Gubernamentales.

La Ley N° 1670, de 31 de octubre de 1995, del Banco Central de Bolivia (BCB).

Las Normas Basicas del Sistema de Organizacién Administrativa (NB-SOA) aprobadas mediante

Resolucion Suprema N° 217055 de 20 de mayo de 1997.

El Estatuto del BCB aprobado mediante la Resolucién de Directorio N° 128/2005 de 21 de octubre
de 2005 y sus posteriores modificaciones..

El Reglamento Especifico del Sistema de Organizacién Administrativa (RE-SOA) del BCB
aprobado mediante Resolucion de Directorio N© 009/2016 de 19 de enero de 2016. :

La Resolucion de Directorio N° 041/2015 de 24 de marzo de 2015, que aprueba el Manual de
Organizacion y Funciones (MOF) vigente de la Gerencia de Operaciones Monetarias (GOM), sus
Subgerencias y Departamentos dependientes.

La Comunicacion Interna BCB-GOM-CI-2019-121 de 16 de septiembre de 2019, emitida por la
GOM.

El Informe BCB-SPCG-DOA-INF-2019-60, de 18 de septiembre de 2019, emitido por la
Subgerencia de Planificacion y Control de Gestion (SPCG).

El Informe BCB-GAL-SANO-DLBCI-INF-2019-277 de 20 de septiembre de 2019, emitido por la
Gerencia de Asuntos Legales (GAL).

CONSIDERANDO:

Que el articulo 327 de la Constitucion Politica del Estado determina que el BCB es una institucion
de derecho publico que en el marco de la politica econdmica del Estado, tiene la funcién de
mantener la estabilidad del poder adquisitivo interno de la moneda.

Que el articulo 44 de la Ley N° 1670, establece que la maxima autoridad del BCB es su Directorio,
el cual es responsable de definir las politicas, normativas especializadas de aplicacién general y
normas internas del Ente Emisor.

Que el articulo 54 incisos a), €) y n) de la Ley N° 1670, determina que el Directorio del BCB tiene
las atribuciones de dictar normas y adoptar decisiones generales que sean necesarias para el
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cumplimiento de sus funciones, competencias y facultades; definir la estructura orgénica del BCB;
y formular politicas relativas al manejo interno de la Institucion.

Que, el articulo 7° de la Ley N° 1178, establece que el Sistema de Organizacidon Administrativa
(SOA) se define y ajusta a la Programacion de Operaciones de una entidad publica, la cual debe
organizarse internamente en funcion de sus objetivos y la naturaleza de sus actividades.

Que el numeral 9 de las NB-SOA determina que el analisis, disefio e implantacion de la estructura
organizacional de la entidad es responsabilidad de la méxima autoridad ejecutiva y de los
servidores publicos en su &mbito de competencia.

Que, el numeral 14 de las NB-SOA, sefiala que las etapas del disefio o redisefio organizacional son
entre otras: la identificacién y conformacion de areas y unidades organizacionales que llevaran a
cabo las operaciones especificando su ambito de competencia, y la elaboracion del MOF y el
Manual de Procesos. :

Que el inciso a) del numeral 15 de las NB-SOA establece que el disefio organizacional se
formalizara en el MOF debidamente aprobado mediante resolucion interna pertinente, que incluira

las disposiciones legales que regulan la estructura, los objetivos institucionales y el organigrama.

Que el articulo 11 numeral 41) del Estatuto del BCB, establece que el Directorio tiene la atribucion
de aprobar el Manual de Organizacién y Funciones del BCB y sus modificaciones.

Que el articulo 68 del Estatuto del BCB establece que las funciones especificas de las Gerencias y
su organizacion interna se incorporan en el Manual de Organizacién y Funciones del Ente Emisor.

Que el articulo 85 del Estatuto del BCB determina que el Directorio aprueba la estructura organica
de la Institucion, sus modificaciones; asi como los &mbitos de competencia y responsabilidad de las
diferentes areas del Ente Emisor por dos tercios de votos de la totalidad de sus miembros, sin
ningun acto administrativo adicional.

Que el articulo 18 paragrafo IV del RE-SOA del BCB, dispone que con la autorizacion del
Presidente y del Gerente General, la Subgerencia de Planificacion y Control de Gestion elaborara el
informe técnico correspondiente, en coordinacién con el area y/o unidad solicitante. Este informe
sera remitido al Gerente General quien instruird la elaboracién del respectivo informe legal para
que posteriormente ambos informes sean presentados al Directorio, instancia que cuando
corresponda, procedera a la aprobacion de la estructura organizacional propuesta, mediante
Resolucién de Directorio.

Que el articulo 29 paragrafo III del RE-SOA del BCB dispone que el MOF elaborado o ajustado
por motivos de actualizacion o como parte de un disefio o redisefio organizacional sera aprobado
mediante Resolucion de Directorio, previa validacion de las areas y/o unidades organizacionales

correspondientes, con el respaldo del informe técnico de la SPCG y del informe legal emitido por la
GAL. '

Que, el articulo 4 de la Resolucion de Directorio N° 041/2015, aprueba el Manual de Organizacién
y Funciones de la Gerencia de Operaciones Monetarias, de sus Subgerencias y de sus
Departamentos dependientes.
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Que, la Gerencia de Operaciones Monetarias mediante Comunicacioén Interna BCB-GOM-CI-2019-
121, solicita la modificacién de su Manual de Organizacién y Funciones en consistencia con
normativa emitida referente a operaciones de mercado abierto y operaciones del sector piblico y
otras modificaciones requeridas para su actualizacion.

//3. R.D.N° 134/2019

Que, mediante el Informe BCB-SPCG-DOA-INF-2019-60, la SPCG concluye: “(...) que las
modificaciones propuestas en el MOF de la GOM son técnicamente viables y pertinentes, puesto
que consideran los cambios normativos realizados por el MEFP y el BCB en las ultimas gestiones,
en relacién a las operaciones de mercado abierto y operaciones con cuentas del sector publico

...

Que mediante Informe BCB-GAL-SANO-DLBCI-INF-2019-277, la GAL concluye que: “(...) la
modificacion del MOF de la GOM expuesta técnicamente en el Informe BCB-SPSG-DOA-INF-

" 2019-60, obedece a criterios técnicos y procedimientos establecidos en el RE-SOA del BCB,
respecto a los cuales no existen observaciones de orden legal, siendo atribucién de la méxima
autoridad del Ente Emisor, considerar su -aprobacién mediante Resolucién de Directorio en el
marco de los articulos 44 y 54 incisos a) €) y n) de la Ley N° 1670, y el articulo 11 numerales 1),
2), 30) y 41) del Estatuto del BCB.” '

POR TANTO,
EL DIRECTORIO DEL BANCO CENTRAL DE BOLIVIA
RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar el Manual de Organizacién y Funciones de la Gerencia de Operaciones
Monetarias, Subgerencias y Departamentos dependientes que en Anexo, forma parte
de lapresente Resolucidn, el cual entrard en vigencia a partir de su aprobacion.

Articulo 2.- Dejar sin efecto, a partir de la vigencia de la presente Resolucion, el Manual de

Organizacion y Funciones de la Gerencia de Operaciones Monetarias, Subgerencias
y Departamentos dependientes, que forma parte de la Resolucién de Directorio N° 041/2015, de 24
de marzo de 2015.

Articulo 3.- La Presidencia y la Gerencia General, quedan encargadas de la ejecucion y
cumplimiento de la presente Resolucion. ‘

La Paz, 24 de septiembre de 2019

Ga riel&as Carhgcho
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NOMBRE | _ cODIGO
DEL AREA: ‘GERENCIA DE OPERACIONES MONETARIAS ‘ HOO0O -
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1. NIVEL JERARQUICO .

Ejecutivo

2. DEPENDENCIA ESTRUCTURAL o | b .
Gerencia General.

3.  AREAS Y/O UNIDADES DEPENDIENTES

- 3.1. Subgerencia de Operaciones de Mercado Abierto.

3.2. .'Subgeren'ci.a de Operaciones del Sector Publico.
4, OBJETO

Implementar y controlar Ia ejecucion de las operaciones de mercado abierto (OMA) en el marco de

'Ias determlnaCIones de politica monetaria, asi como controlar las operacnones reIacnonadas con g
; 'cuentas fiscales y de crédito al sector publico.

5. FUNCION PRINCIPAL

Dirigir y supervisar. la ejecucion de las operaciones de mercado abierto y las operaciones con el

sector pdblico no financiero, incluyendo las de crédito fiscal.

Version 3

Elaborado por SPCG - GOM Hoja
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' NOMBRE | | CODIGO |
DEL AREA |- GERENCIA DE OPERACIONES MONETARIAS o
O UNIDAD | o HO00 . :
6.  FUNCIONES GENERALES
6.1. Administrar las OMA y la colocacién de valores pl]bl_icos a nombre del TGN, en el marco de io .
establecido por el Directorio del BCB, el Comité de Operaciones de 'Meréado' Abierto (COMA) y *
el Consejo de Administracién de Valores del Tesoro General de la Nacién (CAVT).: '
6.2. Coordinar el andlisis, el seguimiento y el control de la implementacidn de las OMA de acuerdo
a las directrices de politica monetafia. '
6.3. Proponer politicas y normas para fortalecer y consolidar el mercado monetario del pais. .
6.4. Proponer, actualizar y adecuar el marco normativo, los principios y lineamientos para la
implementacion de la politica monetaria a través de las OMA.
6.5. Administrar las operaciones con el sector pﬁbl'ico, incluidas las operacionesl con cuentas
corrientes fiscales, cuentas especiales, coparticipacién tributaria, el sistema de pagos del
tesoro seglin normativa vigente. .
6.6.  Dirigir y supervisar el otorgamiento y el reembolso de los credxtos extraordmarlos al sector' '
, publico, seguin determinaciones del Directorio del BCB y normativa vngente '
7. ’CLASIFICA.'CION DE AREAS Y/O UNIDADES
Sustantiva.
8. . COORDINACION INTERNA
Con Areas y Unidades del Banco Central de Bolivia que tengan relacién con sus funciones.
Integra los Comités establecidos en el 'Estlatuto del Banco Central de Bolivia y normativa vigente.
9. COORDINACION INTERINSTITUCIONAL
Con el Ministerio de Economia y Finanzas Publicas, Sector Publico, Entidades Financieras y
Organismos Nacionales e Internacionales. :
L o
Versién 3 ‘ o
' ' Elaborado’por SPCG - GOM Hoja
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O UNIDAD . i ' H1°°_

( N ™ remomee

\_ | . _/ \__BANCO CENTRAL bE noj vy )

CcODIGO

CI

-

NIVEL JERARQUI-co
Ejecutivo.
DEPENDENCIA ESTRUCTURAL
Gerencia de Operacidnes Monetarias.
AREAS Y/O U.lNIDADES DE:PENDIENTES
‘ Departémento de Analisis y Control de Operaciones de Mercado" Abierto. -
OBJETO
Implementar la politica rﬁonetaria del BCB a través de Oberaciones de Mercado Abierto )(OM'A).

FUNCION PRINCIPAL

Coordinar y supervisar el andlisis y ejecucién de las OMA de acuerdo a las directrices de Politica

Monetaria.

Version 3 ' : ‘ :
- Elaborado por SPCG - GOM Hoja, -
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NOMBRE - - - c()DiGd ‘
DEL AR.E.A _SUBGERENCIA DE OPERACIONES DE MERCADO ABI_ERTO 'H1'0E)
O.UNIDAD
4 )
6. FUNCIONES GENERALES
6.1 Participar en la formulacién y ejecucién de politicas y normas para implementar la Politica
Monetaria del BCB e impulsar el fortalecimiento y la consolidacién del mercado monetario y del
mercado de vanres en el marco de lo determinado por el Directorio del BCB, el Comité de
Operaciones de Mercado Abierto (COMA) y el Consejo de Administracién de Valores del Tesoro
General de la Nacién (CAVT). '
- 6.2 Evaluar y supervisar el disefio e implementacién de medidas, instrumentos y mecanismos de
~ OMA autorizados por el Directorio del BCB. ' |
6.3- Coadyuvar en Ia's tareas del COMA, del CAVT, del Directorio del BCB y del conjunto del Sistema
Financiero® con informaciéh, recomendaciones y apoyo técnico relacionado directa- e
indirectamente con las OMA. '
6.4 Dirigir y supervisar los trabajos de analisis e investigacion desarrollados en el 4rea para la toma
" de decisiones del Directorio, del COMA y del CAVT, en el marco de las Iineés de invest_igac_i'én
establecidas.
6.5 Dirigir y supervisar las publicaciones relacionadas con las OMA.
6.6 Supervisar y controlar los procedimientos operativos y contables de las OMA.
‘6’.7 Administrar y supervisar los sistemas informaticos del area, asi como el proces__amiento y -
generacion de informacion contable, analitica y estadistica relacionada con las OMA.
6.8 Analizar el comportamiento del mercado monetario, la aplicacion de nuevos instrumentos y/o )
 mecanismos de OMA y los efectos de cambios en las tasas de adJudlcaCIOn y tasa base de
. reportos del BCB.
6.9 Superwsar Ia emision, colocacién, redencién (a vencimiento o ant|C|pada, total o parcial) de -
Valores Publicos del TGN en el marco del Convenio Interinstitucional firmado entre el BCB y el
- MEFP Yy los Reglamentos de OMA del BCB.
6.10 Verificar el cumplimiento y coordinar la actualizacion del marco normativo, los principios y
lineamientos para la aplicacién de la Politica Monetaria a través de las OMA.
Ao A
| Versién 3
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7.  CLASIFICACION DE AREAS Y/O UNIDADES
Sustantiva.
8.  COORDINACION INTERNA
Con Areas y Unidades del Banco Central de Bolivia que tengan relacién con sus funciones.
Integra los Comités establecidos en el Estatuto del Banco Central de Bolivia y normétiva vigente.
Ejerce la secretaria del Comité de Operaciones de Mercado Abierto (COMA).
9. COORDINACION INTERINSTITUCIONAL
‘Con Instituciones Publicas y Privadas que tengan relacién con sus funciones.
Participa y ejerce la Secretaria del Consejo de Administracion de Valores del Tesoro General de la -
‘Nacion (CAVT).
\ J
Version 3 }
= Elaborado por SPCG - GOM Hoja
Fecha Septiembre - 2019
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NOMBRE | : . ]
DEL AREA DEPARTAMENTO DE ANALISIS Y CONTROL DE CODIGO
0 UNIDAD OPERACIONES DE MERCADO ABIERTO H110
( ~
1.  NIVEL JERARQUICO
Operativo.
' 2. DEPENDENCIA ESTRUCTURAL
Subgerencia de Operaciones de Mercado Abierto.
3. AREAS Y/O UNIDADES DEPENDIENTES
Ninguna.
4, OBJETO
Ejecutar con exactitud, integridad y de forma oportuna las operaciones :cc_m valores empleados con
fines de politica monetaria, asi como las operaciones con valores p(zblicos‘efectuac’lés a n_bmbre del-.
TGN; en el marco de la normativa y los procedimientos operativos y contables establecidos. ‘ '
- 5. FUNCION PRINCIPAL
_'Procesar las operaciones con valores empleados con fines de 'poh'tica monetaria y controlar el
cumplimiento de procedimientos operativos y contables de las OMA.
N J
Versién 3 )
- Elaborado por SPCG - GOM Hoja
Fecha Septiembre - 2019 |- '
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6. FUNCIONES GENERALES
6.1.  Ejecutar y controlar las OMA efectuadas con fines de politica monetaria u ‘otros, asi como las
' operaciones con valores pUblicos efectuadas a nombre del TGN, a través de los mecanis.mo"s'
) de Subasta, Mesa de Dinero y otros.
6.2. Realizar él registro de OMA, incluidas la emision, colocacion, redencion anticipada,
' fraccionamiento y cancelacion de valores de regulacié'n monetaria, y efectuar el registro de las
operaciones de reporto y de la implementacién de otros instrumentos y mecanismos de .
politica monetaria, conforme se revise y ponga en vigencia en la normativa. .
6.3. Elaborar informacidon estadistica y contable relacionada con la emisidén, colocacién,
cancelacién, redencién anticipada, fraccionamiento, anulacién y otras operaciones-con vanrés
empleados con fines de politica monetaria. | ‘
6.4. Controlar la entrega y recepcion de informacién sobre OMA al y del Sistema Financiero.
6.5. Proponer nuevas. medidas, instrumentos y mecanismos de OMA vy participar en su
implementacion, asi como en el andlisis del comportamiento del mercado monetario y en el de
- “los efectos de cambios en las tasas de adjudi’cacién y tasa base de rebortoé del BCB.
6.6. ' Elaborar informacion. analitica sobre el .comportamiento del Mercado Monetario, del Mercadd
- Internacional y de las OMA. |
6.7.  Elaborar documentos analiticos y de investigacion de_ diverso alcance relacionados a las OMAy |
a Ié ejecucion de la politica monetaria, asi como documentos de trabajo concernientes al:
‘ mercado financiero nacional e internacional. -
6.8. Elaborar las publicaciones periddicas y ocasionales relacionadas con las OMA.
6.9. Analizar la aplicacién del marco normativo, los principios y lineamientos para :la
instrumentacién de la Politica Monetaria a través de las OMA, y sugerir y coordinar su
 actualizacion. |
- J
Versic"m 3 )
: Elaborado por SPCG - GOM ‘Hoja
Fecha Septiembre - 2019
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7. CLASIFICACION DE AREAS Y/O UNIDADES
Sustantiva.
. /
| Version 3
Elaborado por SPCG - GOM Hoja
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NOMBRE . ' )
DEL AREA SUBGERENCIA DE OPERACIONES DEL SECTOR PUBLICO
O UNIDAD

cODIGO
H200

e ‘ | | : ' )
1. NIVEL JERARQUICO
Ejecutivo.
2. DEPENDENCIA AESTRUC'II'URAL
Gerencia de Op’erac;ones Monetarias.
3.. AREAS Y/O UNIDADES DEPEIQDIENTES.

3.1. Departamento de Operaciones del Sector Publico.

3.2. Departamento de Cuentas Especiales.
4, OBJETO

Controlar las operaciones del Sector Publico que involucran cuentas corrientes fiscales, cuentas

especiales administradas por el BCB y créditos al sector publico, de acuerdo a normas establecidas.
5. . FUNCION PRINCIPAL

Administrar la ejecucién de las operaciones del BCB que involucran cuentas cbrrientes fiscales,

cuentas especiales y créditos al sector publico.

Version 3

Elaborado .por SPCG - GOM Hoja

Fecha Septiembre - 2019
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6. FUNCIONES GENERALES

6.1.  Coordinar, controlar y facilitar la ejecucién de las operaciones con Entidades de| Sector Pdblico

relacionadés a las cuentas corrientes fiscales, cuentas especiales y de la Entidad Bancaria.
~ Plblica, cumpliendo la normativa vigente. ‘ _ V

6.2. Coordinar y controlar la ejecucién de operaciones de Coparticipacién Tributaria, Sistema de
Pagos del Tesoro y administracién de Cuentas Fiscales. ,

6.3. Supervisar y controlar las operaciones de desembolso, amortlzaCIon y servicio de pago de
deuda relacionadas a los créditos extraordinarios otorgados al Sector Plblico segun
*determinaciones del Directorio del BCB en cumplimiento a la normativa vigente.

6.4. Supérvisar, coordinar y participar en la actualizaciéon de las normas que rigen las operaciones
de cuentas corrientes fiscales y cuentas especiales aperturadas en el Banco Central de Bolivia.

6.5. . Supervisar y autorizar la Apertura, Clerre y ModlflcaC|on de Cuentas fiscales a traves del COIN. . |
o0 SACIC, a requerimiento del MEFP.

6.6.  Supervisar, gestionar y proponer estrategias de mitigacion del riesgo operativo en los sistemés
administrados por la Subgerencia, garantizando la continuidad operativa.

6.7. Supervisar la elaboracién de informes, ayudas memoria y otros de su competencia que le sean
encomendados por la Gerencia de Operacidnes Monetarias, asi como informes referentes a
_nuevas solicitudes de créditos extraordinarios al sector pablico.

6.8. Supervisar y coordinar con las instancias correspondientes la atencién de requerimientos
fiscales, judiciales, adrﬁinistrativos o de informacion sobre movimientos de cuentas corrigntes .
fiscales, cuentas especiales y créditos al sector pablico. o '

6.9. Supervisar la elaboracién de la informacion estadistica relacionada con el manejo de las
cuentas del sector publico y créditos extraordinarios concedidos al sector plﬁblicd.

J
Versién 3 |
Elaborado por SPCG - GOM Hoja
Septiembre - 2019 .
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NOMBRE - | . . cODIGO
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0 UNIDAD | o H200
7. CLASIFICACION DE AREAS Y/O UNIDADES
Sustantiva.
| 8. COORDINACION INTERNA
Con Areas y Unidades del Banco Central de Bolivia que tengan relacion con sus funciones.
9. COORDINACION INTERINSTITUCIONAL
Con Instituciones Publicas y Privadas que tengan relacidn con sus funciones.
24 | )
- Version 3 . )
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DEPARTAMENTO DE OPERACIONES DEL SECTOR PﬁBbICO
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>

CODIGO

-

)

Va

1-

NIVEL JERARQUICO

Operativo.

DEPENDENCIA ESTRUCTURAL

Subggrencia de Operaciones del Sector Publico.

AREAS Y/O UNIDADES DEPENDIENTES

Ninguna.

OBJETO

Ejecﬂtar las operaciones del BCB con el Sector Publico, que involucran cuentas cofrienteé 'fisc'éles, la

coparticipacion tributaria, Impuesto Directo a los Hidrocarburos (IDH), Sistema de Pégos del Tesoro
(SPT), Sistema CAFCO, la Entidad Bancaria Publica (EBP) y el Sistema de Apertura, Cierre y. .

"Modificacién de Cuentas (SACIC).

FUNCION PRINCIPAL

Procesar y verificar todas las operaciones con cuentas corrientes fiscales solicitadas por el Tesoro

General de la Nacion (TGN), Instituciones del Sector Publico, la EBP y Entidades Financieras

cumpliendo la normativa vigente.

Versién

3

Fecha

Septiembre - 2019

Elaborado por

SPCG - GOM Hoja




- \

MANUAL DE ORGANIZACION Y FUNCIONES

_ ' Y :

- . B & ) . : n-\!‘uf'o CENTR‘“‘ = ~
NOMBRE | A | . | 5p1GO .|
DEL AREA | DEPARTAMENTO DE OPERACIONES DEL SECTOR PUBLICO -c?i';-lo,o

O UNIDAD ; |

6. FUNCIONES GENERALES

6.1. Procesar las operaciones contables de transferencia de fondos (electrénicas y manuales),
solicitadas por el TGN, Instituciones del Sector Publico, Entidades Financieras y la EBP,
- afectando las cuentas corrientes fiscales, fondos fiscales, depdsitos destinados y cuentas de

prevision.

6.2. .\(eriﬁcar la ejecucién de las transferencias de las recaudacioﬁes tributarias y aduaneras

efeétuadas por la EBP, a través del LIP, con cargo a su cuenta corriente y de encaje en MN y
| ME, para abonar a las cuentas de Recaudaciones Tributarias, Aduaneras, IEHD e IDH.

6.3. Realizar la conciliacién de operaciones con cuentas corrientes fiscales administradas por la EBP
de forma periédica. ‘ | . |

6.4. Procesar los comprobantes contables de las operaciones del Departamento én el Sistema
Contable Instifucional (COIN) por las solibitudes de transferencias de fondos del Ministerio de
Economia y Finanzas Publicas (MEFP), EBP y entidades financieras, para su posterior envio a la |
Subgerencia de Contabilidad debidamente autorizados y firmados. -

6.5. Realizar la distribucion de recursos de coparticipacion tributaria y aduanera, IEHD, IDH,

Impuesto a la Participacién en Juegos (IPJ), patentes y regalias Mineras, y cualquier otro

recurso con depdsito en Cuentas Corrientes Fiscales en el BCB, de acuerdo a normativa
vigente.

6.6. Emitir diariamente movimientos de cuenta de transferencias de recursos a la EBP para cuentas
corrientes fiscales de Universidades y Gobiernos Auténomos Departamentales y Municipéles, y
presentarlos al Servicio de Impuestoé Nacionales (SIN), a la Aduana Nacional (ANlé) y al TGN.

6.7. Generar el listado de comprobantes autorizados del Departamento y los listados de las
'Qpera(:ion‘es automaticas, Sistema de Pagos del Tesoro (SPT), CAFCO, Ordenes de
Transferencias para la Coparticipacion Tributaria, IEHD e IDH, Operaciones con cuenfas

corrientes fiscales en el LIP, Cierre de Cuentas de Ingreso del TGN y OperacionesSITE.
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6.8. Verificar que las transferencias electrénicas efectuadas en el Sistema de Pagos del Tesoro
(SPT) y CAFCO, entre el TGN, BCB, EBP y Entidades Financieras Adheridas (EFAs), sean"
realizadas de acuerdo a las guias operativas. ‘

6.9. Solicitar esquemas contables y/o modificaciones de esquemas ya aprobados, a la Subgerencia ’
de Contabilidad.

6.10. Emitir la facturacion de la coparticipacion tributaria, del IEHD‘y del IDH y otros recurs_c')s,
distribuidos, en forma mensual. ' ' .

6.11. Anélizér y proponer la actualizacién de las normas que rige.n las operaciones de cuentas
corrientes fiscales aperturadas en el Banco Central de Bolivia. o -

6.12. Elaborar los estados de cuenta e informacion financiera de las cuentas contables
administradas por el Departamentb al finalizar la gestion fiscal.

6.13. Operar el Sistema de Apertura, Cierre y Modificacién de Cuentas (SACIC) a 'r_equ‘e'rimiento del
MEFP. |

6.14. Ejecutar las transferencias de fondos del exterior con abono a cuentas corrientes fiscales de
‘entidades y empresas publicas habilitadas en el BCB y la EBP, enviados a través del Sistema
Swift y atender reqﬁerimientos de informacion del Corresponsal Exterior.

6.15. ,‘Coordinar con la GEF las operaciones de transferencia electrénica de fondos de las entidades
financieras a cuentas corrientes fiscales a través del LIP y efectuar los registros de cobros de
comisiones correspondientes. ‘

6.16. Proponer y ejecutar estrategias de mitigacion del riesgo operatfvo en los Sistemas
administrados por el Departamento, garantizando la continuidad operativa. '

6.17. Efectuar el adecuado manejo, registro y archivo de la informacidn y documentacion generadé )
por el Departamento. .‘ ‘

6.18. Elaborar y presentar informes, ayudas memoria y otros de su competencia que le sea’n.
encomendados por la Subgerencia de Operaciones del Sector PL’lblico y/o por la Gere.ncia vd_e
Operaciones Monetarias. ’ ‘

N )
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‘ -6.19. Atender requerimientos fiscales, judiciales, administrativos o de informacién sobre ,
“movimientos de cuentas corrientes fiscales. .
- 6.20. Elaborar estadisticas y realizar el analisis del volumen, valor, estacionalidad, tendencia y
" eficiencia de las operaciones realizadas por las entidades del Sector Publico a través -de
cuentas corrientes fiscales. '
7. CLASIFICACION DE AREAS Y/0 UNIDADES
Sustantiva.
\_ _/
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1.‘ NIVEL jERARQU;co
Operativo.

2. VDEPENDENCI'A" ESTRUCTURAL
Subgerencia de Operaciones del Sector PUblico.

| 3. AREAS Y/O UNIDADES DEPENDIENTES

Ninguna.

4. OBJETO
Ejecutar las operadones del BCB con el Sector Pl’Jincb, que involucran a- las 'cu,éntés ,efs‘peciales',
créditos extraordinarios al Sector Publico, redencién de valores publicos, cuentas de previsi'é'n,‘ .
fondos destinados y otras cuentas Qel Departamento. ‘ '

5. FUNCION PRINCIPAL

Procesar y verificar todas las operaciones con cuentas especiales, otras cuentas, y créditbs

extraordinarios otorgados al sector publico, cumpliendo la normativa vigente.
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6. FUNCIONES GENERALES

6.1. Procesar las operaciones contables de transferencia de fondos solicitadas por el TGN,
Instituciones del Sector Publico, Entidad Bancaria Pulblica (EBP), Entidades Financieras y
operaciones a través del Sistema Swift, que involucran cuentas especiales y otras cuentas
_registradas en el Departamento. | -

6.2. Procesar 'Ias operaciones relativas a los créditos extraordinarios otorgados al sector publico, en
el marco de la normativa vigente. '

6.3. Realizar el cobro del servicio de deuda previa conciliacion de los créditos extraordiriaribs

' otordadps al sector publico. '

6.4. Procesar los comprobantes contables de las operaciones del Departamento, en veI Sistema
Contable Institucional (COIN), para su posterior envio a la Subgerencia de Contabilidad
debidamente autorizados y firmados.

6.5. Generar el listado del Control de Comprobantes Autorizados y el Reporte Diario de
Operaciones (RDO) del Departamento de Cuentas Espe‘cialeé.

6.6. Verificar y dar conformidad a la apertura de cuentas especiales, otras cuentas y sus
antecedentes, procesadas a través del COIN o por el Sistema de Apertura, 'Cie'rre‘y
Modificacién de Cuentas (SACIC).

.6.7.  Solicitar esquemas contables y/o modificaciones de esquemas ya aprobados a la Subgerencia

~de Contabilidad.
 6.8. Analizar y proponer la actualizacién de las normas que rigen las operaciones de cuentas
especiales y otras cuentés aperturadas en el Banco Central de Bolivia.

6.9. . Elaborar los formularios 165, 166 y 168 de Declaracién Jurada de pago del ITF en los plazos
establecidos y enviarlos debidamente firmados, a la Subgerencia de Contabilidad para el pago

. correspondiente al SIN. ‘
6.10.. .E‘mlitir' movimientos de cuenta de las cuentas especiales y otras, en forma mensual y a
requerimiento oficial por parte de los titulares de las instituciones publicas interesadas.
.
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6.11. Elaborar los Estados de los créditos extraordinarios otorgados e informacién financiera de }
forma mensual y a requerimiento. _
6.12. Proponer y ejecutar estrategias de mitigacion del riesgo operativo en los Sistemas
administrados por el Departamento garantizando la continuidad operativa.
6.13. Efectuar el adecuado manejo, registro y archivo de la informacion y documentacién generada
por el Departamento.
6.14. Elaborar y presentar informes, ayudas memoria relacionados con cuentas especiales y crédi_tos
extraordinarios al sector plblico y otros de su competencia, que le sean encomendados por la
Subgerencia de Operaciones del Sector Plblico y/o Gerencia de Operacionés Monetarias. _
6.15. Atender requerimientos fiscales, judiciales, administrativos, o de _inforn'j"ééiéh sobre
movimientos de cuentas corrientes especiales y créditos extraordinarios al sector publico.
6.16. Elaborar cuadros estadisticos y realizar el andlisis de informacién relacionada con créditos
extraordinarios al sector publico y otros de su competencia. ‘
7. CLASIFICACION DE AREAS Y/O UNIDADES
Sustantiva.
J
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