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RESOLUCION DE DIRECTORIO N° 037/2021

ASUNTO: GERENCIA DE ADMINISTRACION - MODIFICACION AL
REGLAMENTO DE USO Y MANEJO DE FONDOS DE CAJA
CHICA

VISTOS:
La Constitucion Politica del Estado promulgada el 7 de febrero de 20009.

La Ley N° 1178 de Administracion y Control Gubernamentales de 20 de julio de 1990,
modificada por le Ley N° 777 de 21 de enero de 2016.

La Ley N° 1670 del Banco Central de Bolivia (BCB) de 31 de octubre de 1995.

El Decreto Supremo N° 23318-A Reglamento de la Responsabilidad por la Funcion
Publica, que tiene por objeto regular el Capitulo V (Responsabilidad por la Funcion
Publica) de la Ley N° 1178

El Estatuto del BCB aprobado mediante Resolucion de Directorio N° 128/2005 de 21 de
octubre de 2005 y sus modificaciones posteriores.

La Resolucion de Directorio N° 232/2015 de 29 de diciembre de 2015, que aprueba el
Reglamento de Uso y Manejo de Fondos de Caja Chica y sus modificaciones.

El Informe de la Gerencia de Administracion BCB-GADM-SCONT-UOC-INF-2021-1 de
5 de febrero de 2021.

El Informe Complementario de la Gerencia de Administracion BCB-GADM-SCONT-
UOC-INF-2021-2 de | de marzo de 2021.

El Informe de la Gerencia de Asuntos Legales BCB-GAL-SANO-DLBCI-INF-2021-26 de
2 de marzo de 2021.

CONSIDERANDO:

Que la Constitucidn Politica del Estado establece en su articulo 327 que el Banco Central de
Bolivia (BCB), es una Instituciéon de derecho publico, con personalidad juridica y
patrimonio propio. En el marco de la politica econdmica del Estado, es funcion del BCB
mantener la estabilidad del poder adquisitivo interno de la moneda, para contribuir al
desarrollo econdmico y social.

Que la Ley N° 1178, de Administracion y Control Gubernamentales, modificada por la
disposicion adicional segunda de la Ley N° 777 del Sistema de Planificacion del Estado,
en el inciso ¢) de su articulo 1 establece que regula los sistemas de Administracion y de
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Control de los recursos del Estado y su relacién con los sistemas nacionales de
Planificacion e Inversion Publica, con el objeto de lograr que todo servidor publico, sin
distincion de jerarquia, asuma plena responsabilidad por sus actos rindiendo cuenta no
s6lo de los objetivos a que se destinaron los recursos publicos que le fueron confiados,
sino también de la forma y resultado de su aplicacion.

Que en su articulo 27 establece que cada entidad del Sector Publico elaborara en el marco
de las normas basicas dictadas por los érganos rectores, los reglamentos especificos para el
funcionamiento de los sistemas de Administracién y Control Interno regulados por la Ley
y los sistemas de Planificacion e Inversiéon Publica; asimismo en el inciso ¢) senala que,
toda entidad, funcionario o persona que recaude, reciba, pague o custodie fondos, valores
o bienes del Estado, tiene la obligacion de rendir cuenta de la administracion a su cargo

- por intermedio del sistema contable especificando la documentacion sustentatoria y las
condiciones de su archivo.

Que la Ley N° 1670 en su articulo 1 establece que el BCB es una institucion del Estado, de
derecho publico, de cardcter autarquico, de duracion indefinida, con personalidad juridica
y patrimonio propios, es la Unica autoridad monetaria y cambiaria del pais, con
competencia administrativa, técnica y financiera y facultades normativas especializadas de
aplicacion general.

Que en su articulo 44 establece que la méxima autoridad del BCB es su Directorio, s

responsable de definir sus politicas, normativas especializadas de aplicacién general y /7% TO@:‘

normas internas; asi como de establecer estrategias administrativas, operativas y financieras '(5 {ch 0

del BCB, aprobando sus respectivos programas de corto y mediano plazo. \ viae

Que en los incisos a) y o) del articulo 54, dispone que el Directorio del BCB tiene las £C

atribuciones de dictar las normas y adoptar las decisiones generales que fueran necesarias Qgc, ;)
; para que el BCB cumpla sus funciones, competencias y facultades asignadas por Ley; y la 3.q

de aprobar, modificar e interpretar el Estatuto y Reglamentos del BCB, por dos tercios de
votos de la totalidad de sus miembros, sin necesidad de ningun acto administrativo
adicional.

Vs
Que el Decreto Supremo N° 23318-A Reglamento de la Responsabilidad por la Funciéon |2
Publica, tiene por objeto regular el Capitulo V (Responsabilidad por la Funcion Piublica) K ‘
de la Ley N° 1178 y cuyo alcance se aplica exclusivamente al dictamen y a la w8c®
determinacion de la responsabilidad por la funcion publica, de manera independiente y sin
perjuicio de las normas legales que regulan las relaciones de orden laboral.

Que el Estatuto del BCB en los numerales 1) y 29 de su articulo 11 establecen que el
Directorio del Ente Emisor tiene las atribuciones de aprobar las decisiones generales y
dictar las normas que fueren necesarias para que el BCB cumpla las funciones,
competencias y facultades que le asigna la Ley; asi como aprobar, modificar e interpretar el
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Estatuto y Reglamento del BCB, por dos tercios de votos de la totalidad de sus miembros,
sin necesidad de acto administrativo adicional.

Que el articulo 26 sefiala que el Directorio se pronuncia sobre asuntos de su competencia
mediante resoluciones. También puede hacerlo mediante decisiones que constaran
expresamente en acta y que todo proyecto de resolucion de Directorio debe ser motivado y
justificado por un informe técnico de la Gerencia o Gerencias a las que corresponde el
asunto objeto de la resolucién y por un informe de la Gerencia de Asuntos Legales.

Que el articulo 1 del Reglamento de Uso y Manejo de Fondos de Caja Chica aprobado por
Resolucion de Directorio N° 232/2015 y sus posteriores modificaciones, seiiala que su
objeto es establecer normas y procedimientos necesarios para el funcionamiento y manejo
de los fondos de Caja Chica precautelando el uso racional eficaz, eficiente y transparente de
los recursos asignados.

Que mediante Informe  BCB-GADM-SCONT-UOC-INF-2021-1 e  Informe
Complementario BCB-GADM-SCONT-UOC-INF-2021-2, la Gerencia de Administracion
concluye y recomienda que con el fin de establecer mecanismos y procedimientos en
procura de una mejor administracion la Subgerencia de Contabilidad sugiere modificar y/o
incluir los articulos 4, 7, 11 y 13 del Reglamento de Uso y Manejo de Fondos de Caja
Chica, previa consideracion de la GAL

Que mediante Informe BCB-GAL-SANO-DLBCI-INF-2021-26 la Gerencia de Asuntos
Legales, concluye que la modificacion al Reglamento de Uso y Manejo de Fondos de Caja
Chica no contraviene el ordenamiento juridico vigente, por tanto es legalmente procedente,
siendo competencia del Directorio del BCB considerar su aprobacion conforme lo

expresado en los incisos a) y o) del articulo 54 de la Ley N° 1670 y los numerales 1) y 29)

del articulo 11 del Estatuto del Ente Emisor.

POR TANTO,
EL DIRECTORIO DEL BANCO CENTRAL DE BOLIVIA
RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar la modificacion del articulo 4° del Reglamento de Uso y Manejo de
Fondos de Caja Chica con la inclusion de un parrafo en la parte final, de

acuerdo a lo siguiente:
DICE: Vi
ARTICULO 4. RESPONSABILIDADES

~Para la aplicaciéon del presente Reglamento se establecen las siguientes
responsabilidades:
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a) MAXIMA AUTORIDAD DEL BCB
Aprobar el Reglamento para el Uso y Manejo de Fondos de Caja Chica.

b) GERENCIA GENERAL
Difundir, cumplir y hacer cumplir el Reglamento de Uso y Manejo de Fondos de
Caja Chica.

¢) GERENCIA DE ADMINISTRACION
Autorizar la apertura de fondos de Caja Chica a solicitud de los ejecutivos de las
areas organizacionales del BCB, para su funcionamiento durante la gestion fiscal.

d) MAXIMO  EJECUTIVO DE LAS AREAS y/o UNIDADES
ORGANIZACIONALES DEL BANCO CENTRAL DE BOLIVIA
Autorizar y solicitar la asignacion de fondos de caja chica destinados a cubrir
gastos menores imprevistos, indispensables y de urgencia, que correspondan a
requerimientos de compra de bienes cuya disponibilidad no exista en la Unidad de
Almacenes y/o contratacion de servicios menores, de conformidad con partidas
presupuestarias autorizadas, dentro los parametros y limites establecidos en el
presente Reglamento.

e) MAXIMO EJECUTIVO DE LAS AREAS y/o UNIDADES AUTORIZADAS
PARA ADMINISTRAR FONDOS DE CAJA CHICA
Designar a la servidora o servidor publico responsable del manejo de los fondos de
caja chica comunicando a la Gerencia de Administracion, para la correspondiente
asignacion de recursos.

f) UNIDAD DE ALMACENES (DEPARTAMENTO DE BIENES Y SERVICIOS)
Es responsable de verificar en Almacenes, la no existencia de los bienes solicitados
y consignar el sello de Inexistencia.

g) SERVIDORES PUBLICOS DESIGNADOS
Las servidoras o servidores publicos designados mediante comunicacion expresa
por el méximo ejecutivo de drea, son responsables de:

- Confirmar la disponibilidad de presupuesto en las partidas presupuestarias
habilitadas antes de efectuar cualquier gasto.

- Elaborar las solicitudes de fondos de caja chica segtn las formas, procedimientos y
autorizaciones establecidas en el presente reglamento.

- Utilizar los recursos asignados para cumplir con el fin de la solicitud efectuada.

- Rendir cuentas de los fondos asignados, presentando documentacion suficiente que
respalde los gastos efectuados.

h) SUBGERENCIA DE CONTABILIDAD
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Es responsable de supervisar los registros contables por asignacion de fondos de
caja chica, reposicion y cierre; previa revision de los descargos respectivos,
mediante el area correspondiente.

En el caso de Presidencia, el maximo ejecutivo del 4rea podra delegar la funcién de
autorizar el uso y manejo de fondos de Caja Chica, a un servidor publico de planta,

considerando su nivel o jerarquia.

DEBE DECIR:

“ARTICULO 4. RESPONSABILIDADES

(. Para la aplicacion del presente Reglamento se establecen las siguientes
responsabilidades:

a) MAXIMA AUTORIDAD DEL BCB
Aprobar el Reglamento para el Uso y Manejo de Fondos de Caja Chica.

b) GERENCIA GENERAL
Difundir, cumplir y hacer cumplir el Reglamento de Uso y Manejo de Fondos de
Caja Chica.

¢) GERENCIA DE ADMINISTRACION
Autorizar la apertura de fondos de Caja Chica a solicitud de los ¢jecutivos de las
areas organizacionales del BCB, para su funcionamiento durante la gestion fiscal.

d) MAXIMO EJECUTIVO DE LAS AREAS y/o UNIDADES [
ORGANIZACIONALES DEL BANCO CENTRAL DE BOLIVIA £ PAN
- Autorizar y solicitar la asignacion de fondos de caja chica destinados a cubrir | u@B -
gastos menores imprevistos, indispensables y de urgencia, que correspondan a ""Q
requerimientos de compra de bienes cuya disponibilidad no exista en la Unidad de N

Almacenes y/o contratacion de servicios menores, de conformidad con partidas
presupuestarias autorizadas, dentro los pardametros y limites establecidos en el
presente Reglamento.

e) MAXIMO EJECUTIVO DE LAS AREAS y/o UNIDADES AUTORIZADAS \ b//é
PARA ADMINISTRAR FONDOS DE CAJA CHICA N Ll
Designar a la servidora o servidor publico responsable del manejo de los fondos ="
de caja chica comunicando a la Gerencia de Administracion, para la
correspondiente asignacion de recursos.

.CF}-\T RAL O

5 &
(o)
}C) Secr (s}
s d
\ Ulregtoro

A —— g

\3
44 pal

f) UNIDAD DE ALMACENES (DEPARTAMENTO DE BIENES Y SERVICIOS)
Es responsable de verificar en Almacenes, la no existencia de los bienes
solicitados y consignar el sello de Inexistencia.

o2
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g) SERVIDORES PUBLICOS DESIGNADOS

Las servidoras o servidores publicos designados mediante comunicacion expresa

por el maximo ejecutivo de drea, son responsables de:

- Confirmar la disponibilidad de presupuesto en las partidas presupuestarias
habilitadas antes de efectuar cualquier gasto.

- Elaborar las solicitudes de fondos de caja chica segin las formas,
procedimientos y autorizaciones establecidas en el presente reglamento.

- Utilizar los recursos asignados para cumplir con el fin de la solicitud efectuada.

- Rendir cuentas de los fondos asignados, presentando documentacion suficiente
que respalde los gastos efectuados.

.- h) SUBGERENCIA DE CONTABILIDAD
Es responsable de supervisar los registros contables por asignacion de fondos de
caja chica, reposicion y cierre; previa revision de los descargos respectivos,
mediante el drea correspondiente.

En el caso de Presidencia, el maximo ejecutivo del area podra delegar la funcién de
autorizar el uso y manejo de fondos de Caja Chica, a un servidor publico de planta,
considerando su nivel o jerarquia.

En el caso del Directorio el Secretario de Directorio asumira la responsabilidad de
autorizar el uso y manejo de fondos de Caja Chica.” -
h 4 J J {C—&Q_‘ﬁ
Articulo 2.- Aprobar la modificacion del articulo 7° del Reglamento de Uso y Manejo de ( C /C‘
Fondos de Caja Chica con la inclusion del Directorio como area y unidad \ Di /

/‘

autorizada para la administracion de fondos de Caja Chica, de acuerdo a lo siguiente:

DICE:

ARTICULO 7. FONDOS DE CAJA CHICA AUTORIZADOS

Las areas y unidades autorizadas para la administracién de fondos de Caja Chica, son las
siguientes:

»  Presidencia, hasta Bs3.000.-

»  Gerencia de Administracion, hasta Bs30.000.-

*  Gerencia de Asuntos Legales, hasta Bs3.000.-

»  Subgerencia de Recuperacion y Realizacion de Activos, hasta Bs5.000.-
= Subgerencia de Comunicacion y Relacionamiento Institucional, hasta Bs3.000.- !
= Departamento de Bienes y Servicios, hasta Bs5.000.-

Modificado por Resolucion de Directorio N° 069/2016 de 12/04/2016.
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La Gerencia de Administracion, atendera requerimientos para cubrir gastos, de las areas
que no estén autorizadas para el manejo de Caja Chica.

El Departamento de Bienes y Servicios, atendera requerimientos para cubrir gastos
menores ¢ imprevistos en localidades o ciudades diferentes a la oficina central del BCB,
asignando los fondos necesarios para este fin.

Todas las areas y unidades autorizadas para administrar fondos de Caja Chica, deberan
prever y programar en su POA, las partidas presupuestarias necesarias para cubrir sus

gastos.

DEBE DECIR:

“ARTICULO 7. FONDOS DE CAJA CHICA AUTORIZADOS

Las areas y unidades autorizadas para la administracion de fondos de Caja Chica, son las
siguientes:

= Directorio, hasta Bs.3000.-
= Presidencia, hasta Bs3.000.-
= (Gerencia de Administracion, hasta Bs30.000.-
* Gerencia de Asuntos Legales, hasta Bs3.000.-

= Subgerencia de Recuperacion y Realizacion de Activos, hasta Bs5.000.- ,f\/GrTHSQ“\\

* Subgerencia de Comunicacion y Relacionamiento Institucional, hasta Bs3.000.- 5 @ o

= Departamento de Bienes y Servicios, hasta Bs5.000.- 1\ / M,/
A\ LY

La Gerencia de Administracion, atendera requerimientos para cubrir gastos, de las areas
que no estén autorizadas para el manejo de Caja Chica.

El Departamento de Bienes y Servicios, atendera requerimientos para cubrir gastosr .
menores e imprevistos en localidades o ciudades diferentes a la oficina central del BCB il
asignando los fondos necesarios para este fin. N2ces

Todas las areas y unidades autorizadas para administrar fondos de Caja Chica, deberan -
prever y programar en su POA, las partidas presupuestarias necesarias para cubrir sus
gastos.”

Articulo 3.-Aprobar la modificacion del inciso g) articulo 11° del Reglamento de Uso y
Manejo de Fondos de Caja Chica, de acuerdo a lo siguiente:

DICE:

ARTICULO 11. GASTOS PERMITIDOS Yy
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Los gastos que pueden ser realizados con Fondos de Caja Chica, son los siguientes:

(..)

g)  Gastos de transporte para:
e E| personal que se encuentra en comision de servicios dentro del radio urbano.
e E| personal que cumple funciones de control de material monetario, fuera del horario
establecido para la jornada laboral.
e El personal de servicio (ujieres y choferes) que ocasionalmente y por instrucciones del
maximo ejecutivo de cada area, extiendan su horario de salida hasta pasadas las 22:00
hrs.
e [] personal de conserjeria, que por sus funciones y horarios deben ingresar o salir de la
_ Institucion, pasadas las 22:00 hrs.
| - e E] horario en que estos gastos seran reconocidos, sera entre las 22:00 horas y 06:00 a.m.
del dia siguiente.
e El personal de choferes que por el desarrollo de sus funciones y requerimiento del
personal ejecutivo de la Institucidn, debe ingresar y salir de las instalaciones del BCB,
en dias sabados, domingos y feriados.

DEBE DECIR:

“ARTICULO 11. GASTOS PERMITIDOS

Los gastos que pueden ser realizados con Fondos de Caja Chica, son los siguientes:

(...)

g) Gastos de transporte para:

e El personal que se encuentra en comision de servicios dentro del radio urbano.

_ e El personal del BCB que ocasionalmente y por instrucciones de su inmediato /4 _ 4
- superior, debidamente justificado, extienda su horario de salida pasadas las cuatro (4){” . /"ji
horas después de la jornada laboral. \\ Al ,,a_:;;f*‘/

e El personal que ingresa en las mafianas antes del inicio de la jornada laboral
(choferes, personal que cumple funciones de control monetario y/o conserjeria),
previa autorizacion y justificacion de su inmediato superior.

e Personal del BCB que por desarrollo de sus funciones y requerimiento del personal
ejecutivo de la institucion debe ingresar y salir de las instalaciones del BCB, en dias
sabados, domingos y feriados, debe contar con la autorizacion y justificacion de su
inmediato superior.”

Articulo 4.- Aprobar la modificacion del inciso ¢) articulo 13° del Reglamento de Uso y
Manejo de Fondos de Caja Chica, de acuerdo a lo siguiente:
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"ARTICULO 13. REQUISITOS PARA SOLICITAR FONDOS DE CAJA
CHICA

Los requerimientos de fondos de Caja Chica, deberan ser realizados, considerando los

siguientes aspectos:

(...)

¢) El formulario de Requerimiento de Fondos, debera llevar la firma del servidor
publico solicitante, aprobacion del Jefe de Departamento y/o Subgerente o Gerente
de drea, o servidor publico designado para el efecto.

DEBE DECIR:

“ARTICULO 13. REQUISITOS PARA SOLICITAR FONDOS DE CAJA CHICA

Los requerimientos de fondos de Caja Chica, deberan ser realizados, considerando los
siguientes aspectos:

(...

¢) El formulario de Requerimiento de Fondos, debera llevar la firma del servidor
publico solicitante, aprobacion del Jefe de Departamento y/o Subgerente o Gerente de
area o Secretario de Directorio o servidor publico designado para el efecto.”

Articulo 5.- La Presidencia y la Gerencia General quedan encargadas de la ejecucion y

cumplimiento de la presente Resoluci¢

Viasquez
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