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RESOLUCION DE DIRECTORIO N° 033/2022

ASUNTO: GERENCIA DE ADMINISTRACION - APRUEBA EL
REGLAMENTO DE USO Y MANEJO DE FONDOS DE CAJA CHICA
DEL BCB.

VISTOS:

[.a Constitucion Politica del Estado Plurinacional de Bolivia de 7 de febrero de 2009.

La Ley N° 1178 de 20 de julio de 1990, de Administracion y Control Gubernamentales y sus
modificaciones.

La Ley N° 1670 de 31 de octubre de 1995, del Banco Central de Bolivia y sus modificaciones.

El Decreto Supremo N° 23318-A de 3 de noviembre de 1992, de Responsabilidad por la
Funcion Publica.

La Resolucion Suprema N° 218056 de 30 de julio de 1997, que aprueba las Normas Basicas del
Sistema de Tesoreria del Estado.

La Resolucion Suprema N° 222957 de 4 de marzo de 2005, que aprueba las Normas Bésicas
del Sistema de Contabilidad Integrada.

La Resolucion de Directorio N° 009/2017 de 10 de enero de 2017, que aprueba el Reglamento
Especifico de Contabilidad Integrada.

La Resolucion de Directorio N° 128/2005 de 21 de octubre de 2005, que aprueba el Estatuto
del Banco Central de Bolivia y posteriores modificaciones.

La Resolucion GG-GAL N° 28/2018 de 29 de junio de 2018, que aprueba el Manual de
Contabilidad del Banco Central de Bolivia version 10.

El Informe de la Gerencia de Administracion BCB-GADM-SCONT-DAF-INF-2022-39 de
28 de marzo de 2022.

El Informe de la Gerencia de Asuntos Legales BCB-GAL-SANO-DLBCI-INF-2022-63 de
8 de abril de 2022.

CONSIDERANDO:

Que el articulo 235 de la Constitucion Politica del Estado, determina que las servidoras y
servidores publicos entre ofras, tienen la obligacion de rendir cuentas sobre las
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responsabilidades economicas. politicas, técnicas y administrativas en el ejercicio de la
funcién publica, asimismo, y en el articulo 327 establece que el BCB es una institucion de
derecho publico, con personalidad juridica y patrimonio propio.

Que el inciso c¢) del articulo 1 de la Ley N° 1178 que establece entre uno de sus objetos el
lograr que todo servidor publico. sin distincidn de jerarquia, asuma plena responsabilidad
por sus actos rindiendo cuenta no solo de los objetivos a los que se destinaron los recursos
publicos que le fueron confiados sino también de la forma y resultado de su aplicacion.

Que el inciso ¢) del articulo 27 de la Ley N° 1178 establece que toda entidad, funcionario o
persona que recaude. reciba, pague o custodie fondos, valores o bienes del Estado, tienen la
obligacion de rendir cuentas de la administracion a su cargo por intermedio del sistema
contable especificando la documentacion sustentatoria y las condiciones de su archivo.

Que el articulo 44 de la Ley N° 1670 de 31 de octubre de 1995, establece que la maxima
autoridad del BCB es su Directorio. que es responsable de definir sus politicas, normativas
especializadas de aplicacion general y normas internas; asi como de establecer estrategias
administrativas, operativas y financieras del BCB, aprobando sus respectivos programas de
corto y mediano plazo.

Que los incisos a) y o) del articulo 54 de la Ley N° 1670 disponen que el Directorio del BCB
tiene las atribuciones de dictar las normas y adoptar las decisiones generales que fueran
necesarias para que ¢l BCB cumpla las funciones, competencias y facultades que le asigna
la Ley, asi como aprobar, modificar e interpretar el Estatuto y Reglamentos del BCB, por
dos tercios de votos de la totalidad de sus miembros, sin necesidad de ningin acto
administrativo adicional.

Que el Decreto Supremo N° 23318-A. establece que el servidor publico tiene el deber de
desempefar sus funciones con eficacia, economia, eficiencia, transparencia y licitud. Su
incumplimiento genera responsabilidades juridicas.

Que los articulos 19 y 20 de las Normas Basicas del Sistema de Tesoreria del Estado
aprobadas mediante Resolucion Suprema N°® 218056 de 30 de julio de 1997, establecen que
el Subsistema de Administracién de Recursos comprende el conjunto de funciones,
actividades y procedimientos relativos a la unicidad de la administracion de ingresos y
egresos de los recursos publicos, que tiene por objetivo administrar los recursos publicos
para lograr una moderna y mds segura gestion de su manejo. y alcanzar la administracion
plena y transparente de los mismos.

Que las Normas Basicas de Contabilidad Integrada, se constituyen en el instrumento técnico
que establece los principios y las normas contables que proporcionan al Sistema de
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contabilidad Integrada (SCI) una base conceptual tnica y uniforme a ser observada en la
preparacion de Estados Financieros del Sector publico.

Que los numerales 1), 2) y 29) del Articulo 11 del Estatuto del Banco Central de Bolivia,
aprobado mediante Resolucion de Directorio N° 128/2005 de 21 de octubre del 2005 y sus
modificaciones, determinan como atribuciones del Directorio, aprobar las decisiones
generales v dictar las normas que fueren necesarias para que el BCB cumpla las funciones.
competencias y facultades que le asigna la Ley: definir las politicas del BCB. normativas
especializadas de aplicacion general y normas internas; ademas de aprobar, modificar e
interpretar el Estatuto y Reglamentos del BCB. por dos tercios de votos de la totalidad de sus
miembros. sin necesidad de acto administrativo adicional.

Que el articulo 26 del Estatuto del BCB determina que todo proyecto de Resolucion de
Directorio debe ser motivado y justificado por un informe técnico de la Gerencia o Gerencias
a las que corresponde el asunto objeto de la Resolucion y por un informe de la Gerencia de
Asuntos Legales.

Que el Informe BCB-GADM-SCONT-DAF-INF-2022-39, concluye que la Subgerencia de
Contabilidad dependiente de la Gerencia de Administracion propone el nuevo reglamento de
Fondos de Caja Chica, con la finalidad de dar cumplimiento a lo establecido en la
DISPOSICION ADICIONAL (Actualizacion o Modificacion) del Reglamento de Uso y
Manejo de Fondos de Caja Chica, la cual establece mejoras y consideraciones que
contribuiran al proceso de Administracion de Fondos de Caja Chica.

Que el Informe BCB-GAL-SANO-DLBCI-INF-2022-63, concluye que la aprobacién del
nuevo Reglamento de Uso y Manejo de Fondos de Caja Chica, es viable técnica y legalmente,
enmarcandose en las atribuciones del Directorio del Ente Emisor, en consecuencia se debe
dejar sin efecto la Resolucion de Directorio N° 232/2015 de 29 de diciembre de 2015 y sus
modificaciones mediante Resoluciones de Directorio Nros. 161/2016 de 23 de agosto de
2016, 022/2017 de 31 de enero de 2017 y 037/2021 de 2 de marzo de 2021, de conformidad
a lo establecido en el inciso 0) del articulo 54 de la Ley N° 1670 y el numeral 29) del articulo
11 del Estatuto del BCB.

POR TANTO,
EL DIRECTORIO DEL BANCO CENTRAL DE BOLIVIA
RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar el Reglamento de Uso y Manejo de Fondos de Caja Chica. que en
anexo forma parte de la presente Resolucion.
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Articulo 2.- Dejar sin efecto, la Resolucion de Directorio N© 232/2015 de 29 de diciembre

de 2015 y sus modificaciones mediante Resoluciones de Directorio Nros.,
161/2016 de 23 de agosto de 2016, 022/2017 de 31 de enero de 2017 y 037/2021 de 2 de
marzo de 2021.

Articulo 3.- La presente resolucion entrard en vigencia a partir de su aprobacion.

Articulo 4.- La Presidencia y la Gerencia General quedan encargadas de la ejecucion y
cumplimiento de la presente Resolucion.

L.a Paz. 19 de abril de 2022

FDO. ROGER EDWIN ROJAS ULO, Oscar Ferrutino Morro, Gabriel Herbas Camacho.
Gumercindo Héctor Pino Guzman, Diego Alejandro Pérez Cueto Eulert.
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ANEXO

REGLAMENTO DE USO Y MANEJO DE FONDOS DE CAJA CHICA

CAPITULO 1
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Objeto

El Reglamento de Fondos de Caja Chica. tiene por objeto establecer normas vy

procedimientos necesarios para asignacion, administracion. descargo y control de recursos

destinado a cubrir gastos menores imprevistos, indispensables y urgentes para el

cumplimiento de los objetivos institucionales.

Articulo 2. Marco Normativo

f)

Ley N° 1670 del Banco Central de Bolivia del 31 de octubre de 1995.

Ley N°004 de Lucha Contra la Corrupcion. Enriquecimiento Ilicito ¢ Investigacion
de Fortunas “Marcelo Quiroga Santa Cruz™ de 31 de marzo de 2010.

Ley N° 1178 de Administracion y Control Gubernamentales, de 20 de julio de 1990.
Ley N° 843 de Reforma Tributaria del 28 de mayo de 1986, y disposiciones conexas

Decreto Supremo N° 21364 del 20 de agosto de 1986 que aprueba ¢l Reglamento
de la Ley Financial.

Decreto Supremo N° 23318-A de Responsabilidad por la Funcion Publica, de 3 de
noviembre de 1992 y sus modificaciones.

Resolucion CGR-1/070/2000 del 21 de septiembre de 2000 que aprueba los
Principios. Normas Generales y Basicas de Control Interno Gubernamental.

Resolucion Suprema N° 222957 de 4 de marzo de 2005 que aprueba las Normas
Basicas del Sistema de Contabilidad Integrada.

Resolucion Suprema N° 225558 de 1 de diciembre de 2005 que aprueba las Normas
Basicas del Sistema de Presupuesto.
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7)  Resolucion Suprema N 218056 de 30 de julio de 1997 que aprueba las Normas
Basicas del Sistema de Tesoreria.

k) Resolucion de Directorio N°009/2017 del 10 de enero de 2017 que aprueba el
Reglamento Especifico del Sistema de Contabilidad Integrada del Banco Central de
Bolivia

[) Resolucion de Directorio N°082/2006 del 3 de octubre de 2006 que aprueba el
Reglamento Especifico del Sistema de Presupuesto del Banco Central de Bolivia

m) Resolucion de Directorio N°042/2009 del 14 de abril de 2009 que aprueba el
Reglamento Especifico del Sistema de Tesoreria del Banco Central de Bolivia

n) Resolucion de Gerencia General GG N° 28/2018 del 29 de junio de 2018 que
aprueba el Manual de Contabilidad del Banco Central de Bolivia.

Articulo 3. Ambito de Aplicaciéon

El presente Reglamento es de aplicacion y cumplimiento obligatorio del personal del BCB.
No se podra alegar desconocimiento del mismo como excusa o justificativo de omision y/o
infraccion de cualquiera de sus preceptos.

Articulo 4. Revision y Actualizacion

La revision. actualizacion o modificacion del presente Reglamento estara a cargo de la
Gerencia de Administracion, a través de la Subgerencia de Contabilidad: y se dard por
modificaciones en la normativa legal. cambio en procedimientos o recomendaciones que
promuevan una mejor administracion y control eficaz, de acuerdo a las disposiciones legales

vigentes.
Articulo 5. Niveles de Responsabilidad
[.  Nivel de designacion del Responsable de Fondos de Caja Chica:

La Maxima Autoridad de Area es responsable de designar formalmente a una
funcionaria o funcionario del personal del BCB para que asuma la responsabilidad
de custodiar, administrar y controlar los Fondos de Caja Chica del Area.
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II.  Nivel de Autorizacion de Apertura de Fondos de Caja Chica:

La Gerencia de Administracion autorizara la apertura de Fondos de Caja Chica a
solicitud de las Maximas Autoridades de las Areas organizacionales del BCB.

[1I.  Nivel de administracion de Fondos de Caja Chica:

La responsabilidad de la custodia, administracion y control de los Fondos de Caja
Chica recae sobre el personal del BCB que fueron designados por la Maxima
Autoridad de Area.

IV.  Nivel de Supervision de Fondos de Caja Chica:

[.a Subgerencia de Contabilidad es responsable de supervisar los registros contables
o =)
por apertura, reposicion y cierre de Fondos de Caja Chica.

V.  Nivel de ejecucion de Fondos de Caja Chica

El personal del BCB que reciba recursos de Fondos de Caja Chica. es responsable del
correcto uso de estos fondos y el cumplimiento del presente reglamento.

Articulo 6. Areas Autorizadas

Se autoriza la administracion de Fondos de Caja Chica a las siguientes Areas:

a) Directorio. hasta Bs3.000.-

b) Presidencia, hasta Bs3.000.-

¢) Gerencia General, hasta Bs3.000.-

d) Gerencia de Asuntos Legales, hasta Bs10.000.-

e) Subgerencia de Recuperacion y Realizacion de Activos, hasta Bs5.000.-

f) Subgerencia de Comunicacion y Relacionamiento Institucional. hasta Bs3.000.-
g) Gerencia de Administracion hasta Bs30.000.-

La Gerencia de Administracion excepcionalmente atendera requerimientos para cubrir gastos
con Fondos de Caja Chica de las diferentes areas organizacionales.
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Articulo 7. Uso de Fondos de Caja Chica

Los Fondos de Caja Chica seran utilizados para cubrir gastos menores. imprevistos y/o de
urgencia de acuerdo al siguiente detalle:

a) Gastos menores por fletes y almacenamiento

b) Gastos menores por alquileres de equipos. maquinaria y otros.

¢) Gastos menores por servicios de Imprenta, fotocopiado y fotograficos.

d) Gastos menores por peajes, parqueos y otros utilizados por vehiculos del BCB.

e) De manera excepcional v debidamente justificado, gastos realizados por alimentacion
y otros similares efectuados en reuniones, seminarios y otros eventos.

f) Compras menores de papeleria y Utiles de escritorio cuando no existan en almacenes.

g) Gastos menores en combustible, sustancias quimicas, productos farmacéuticos,
plasticos y metalicos.

h) Gastos menores por compra de insumos o materiales para mantenimiento y reparacion
de inmuebles, maquinaria y otros.

i) Gastos menores por lavanderia, limpieza o higiene.

1) Gastos menores por envio de documentacion, materiales y otros relacionados.

k) Gastos judiciales, tasas y otros servicios no personales. menores y de urgencia.

1) Gastos de transporte para:

1. El personal del BCB que se encuentra en comision de servicios dentro del radio
urbano (segun tarifario) y de manera excepcional, traslado de personal para
cumplir actividades en eventos institucionales tuera del radio urbano.

El personal del BCB que cumple funciones fuera del horario establecido para la

[§]

jornada laboral y extiendan su horario de salida o cumpla funciones en dias
sabados, domingos y/o feriados.

El horario en que estos gastos seran reconocidos, sera entre las 22:00 horas v
06:00 a.m.

m) Otros gastos menores, debidamente justificados.
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CAPITULO 2
ASIGNACION, REPOSICION Y CIERRE DE FONDOS DE CAJA CHICA

Articulo 8. Designacion

Las Miximas Autoridades de las areas autorizadas para contar con Fondos de Caja Chica,
mediante comunicacion interna designaran para cada gestion como Responsable al personal
del BCB que custodie, administre y controle los Fondos de Caja Chica asignados.

Articulo 9. Apertura y Asignacion de Fondos de Caja Chica

Las Méaximas Autoridades de las areas autorizadas para contar con Fondos de Caja Chica,
solicitaran su apertura al inicio de cada gestion, mediante comunicacion interna dirigida a la
Gerencia de Administracion especificando el monto de asignacion, debiendo anexar el
documento de designacion del Responsable y el reporte del presupuesto aprobado.

La Gerencia de Administracion, a través de la Subgerencia de Contabilidad, autorizara el
registro de la apertura y el desembolso de los Fondos de Caja Chica solicitados.

Articulo 10. Reposicion

Los Responsables de la administracion de Fondos de Caja Chica, solicitaran la reposicion de

fondos cada fin de mes (Dos dias habiles antes del cierre mensual), o cuando se hubiera

utilizado o gastado el 70% del total del fondo asignado. Para ello debera presentar su

rendicion de cuentas, adjuntando los siguientes documentos:

a) Formulario de Autorizacion de Pago debidamente aprobada por las instancias
correspondientes.

b) Certificacion presupuestaria.

¢) Formularios de Requerimientos de fondos

d) Documentacion de descargo (facturas, recibos, formularios, planillas y otros).

e) Vale de asignacion para compras de bienes o servicios.

f) Solicitud de bienes o servicios.

La Subgerencia de Contabilidad a través del drea operativa efectuara la reposicion de Fondos
de Caja Chica. mediante Orden de Pago a nombre del Responsable del Fondo de Caja Chica.
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Articulo 11. Cierre

Las areas autorizadas para el manejo de Fondos de Caja Chica, deberan realizar el cierre
anual del fondo, hasta tres (3) dias habiles antes de la conclusion de la gestion fiscal.
aplicando los procedimientos establecidos en el presente Reglamento y disposiciones
normativas vigentes.

El saldo efectivo no utilizado, debera ser depositado en la cuenta correspondiente, adjuntando
el comprobante respectivo. a la documentacion de descargo a ser presentada a la Gerencia
de Administracion.

CAPITULO 3
ADMINISTRACION DE RECURSOS DE FONDOS DE CAJA CHICA

Articulo 12. Solicitud de Fondos de Caja Chica

La atencion de solicitudes con Fondos de Caja Chica. se efectuara de la siguiente manera:

a) El personal del BCB designado para realizar compras con Caja Chica, debera presentar el
Formulario de Requerimiento de Fondos de Caja Chica debidamente Ilenado,
especificando la partida presupuestaria, importe estimado y la justificacion del gasto con
las firmas autorizadas correspondientes.

b) Los gastos por la adquisicion de bienes y otros. deberan consignar el sello “Sin existencia
en Almacén™.

¢) El importe maximo autorizado para realizar el pago para cada transaccion a través de
Fondos de Caja Chica. se establece en Bs1.000.- (Un Mil, 00/100 Bolivianos)

Articulo 13. Presentacion de Descargos

El personal del BCB designado para realizar compras con caja Chica. debera rendir cuentas
documentadas al Responsable de Fondos de Caja Chica, adjuntando la siguiente
documentacion segtin corresponda:

a) Factura original o representacion grafica en caso de factura electronica, a nombre del
Banco Central de Bolivia con NIT 1016739022.

b) Recibos o comprobantes oficiales

¢) Comprobantes de ingreso almacenes cuando corresponda.
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d) En caso de pago de refrigerios por reuniones ejecutivas institucionales, se deberd anexar
una descripcion general de la actividad desarrollada firmada por el responsable del gasto.

e) En casos excepcionales debidamente justificados. el pago de refrigerios por eventos,
talleres. y capacitaciones, necesariamente deberan anexar la planilla de asistencia
debidamente firmada por los participantes.

) En casos excepcionales y debidamente justificados, se aceptaran gastos sin factura previa
presentacion de un recibo a nombre del Banco Central de Bolivia; el cual deberd consignar
el nombre del beneficiario, detalle del servicio realizado o suministro adquirido. el
importe. fotocopia de cédula de identidad de la persona a quien se realizo el pago y las
retenciones de Ley que correspondan.

g) Para gastos de transporte de personal:

1. Constancia de la visita efectuada (Copia de documentacion entregada con sello de
la entidad, boletas de salida u otro documento que respalde la visita).

2. Planilla con la nomina y firma de los funcionarios asistentes a eventos
institucionales fuera del radio urbano.
3. Autorizacion del inmediato superior para gastos de transporte del personal que

cumple funciones fuera del horario establecido para la jornada laboral.
h) Otra documentacion emergente del gasto que deba ser anexada al descargo.
Articulo 14. Reembolso de Gastos

Excepcionalmente, se reconoceran gastos menores v de urgencias efectuadas para su

reembolso mediante el Fondo de Caja Chica: los mismos deberan cumplir con las
condiciones establecidas en el presente reglamento.

Articulo 15. Plazos de Presentacion de Descargos de Fondos de Caja Chica

a) Los descargos de gastos efectuados con Fondos de Caja Chica, deben ser presentados en
un plazo maximo de 2 dias habiles siguientes a la fecha de entrega de fondos.

b) Excepcionalmente se considerard un plazo de 3 dias habiles para aquellos Fondos de Caja
Chica entregados para realizar gastos en oficinas del interior del pais.
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¢) Encaso de reembolsos, la solicitud y la fecha de la documentacion de descargo presentada.,

no deberan exceder los 2 dias habiles posteriores a ejecutado el gasto, caso contrario, no
seran reconocidos.

CAPITULO 4

RESPONSABILIDAD POR LA ADMINISTRACION DE FONDOS DE CAJA

CHICA

Articulo 16. Administracion de Fondos de Caja Chica

El personal de BCB designado como responsable de la administracion del Fondo de Caja
Chica tiene las siguientes responsabilidades:

a)
b)

¢)

d)

U=}
St

h)

Cumplir estrictamente con el presente Reglamento de Fondos de Caja Chica.
Custodiar los Fondos de Caja Chica, resguardandolos bajo Ilave y en condiciones de
seguridad.

Verificar que las solicitudes de fondos. cuenten con disponibilidad presupuestaria.
previo al pago del mismo.

Verificar que los descargos presentados guarden relacion directa con la solicitud de
gasto.

Verificar que las facturas o representaciones graficas presentadas estén a nombre del
Banco Central de Bolivia, con su respectivo NIT y que las mismas cumplan con lo
establecido en la normativa tributaria vigente.

Exigir la documentacion suficiente que respalde los gastos efectuados.

Exigir las boletas de deposito correspondiente a retenciones impositivas, en caso de que
los gastos no estén respaldados con facturas.

Mantener un archivo ordenado de la documentacion en el momento de su remision para
la reposicion o rendicion final. Los formularios de Caja Chica deben estar clasificados
por partidas presupuestarias y ordenadas por niimero correlativo ascendente.

Verificar que la documentacion de respaldo esté libre de alteraciones, enmiendas,
tachaduras, borrones, raspaduras, correcciones y/o modilicaciones que puedan
ocasionar susceptibilidad sobre la autenticidad de los mismos.
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j)  Mantener un registro y control diario sobre los gastos solicitados, descargos efectuados
y saldos existentes en el sistema de administracion de Fondos de Caja Chica.

k) Coordinar y subsanar las observaciones efectuadas por la Subgerencia de Contabilidad
a descargos o rendiciones presentados. de manera inmediata.

I) Participar y colaborar en los arqueos realizados presentando toda la documentacion
pertinente y efectivo correspondiente.

m) Realizar el cierre del Fondo de Caja Chica en los plazos previstos. cumpliendo los
procedimientos establecidos, segun disposiciones normativas de la Institucion y el
Organo Rector.

Articulo 17. Cambio del Responsable del Fondo de Caja Chica

En caso de cambio del Responsable del Fondo de Caja Chica se procedera al cierre de la
misma, debiendo el responsable entregar toda la documentacidon a su cargo. procesar los
descargos v realizar el depdsito del saldo a cajas del BCB de manera inmediata.

La Maxima Autoridad de Area, podra designar una o un nuevo Responsable y solicitar una
nueva apertura del Fondo de Caja Chica, de acuerdo a los Articulos 8 y 9 del presente
Reglamento.

CAPITULO 5
CONTROL, PROHIBICIONES Y SANCIONES

Articulo 18. Arqueo

Conforme a normas de control interno, la Gerencia de Administracion designara a un servidor
publico para efectuar las revisiones y/o verificaciones que considere necesarias sobre los
fondos asignados para Cajas Chicas y la realizacion de arqueos sorpresivos durante la gestion.

El personal del BCB designado para realizar este procedimiento de control. debera dejar
evidencia escrita y documentada sobre los resultados del arqueo efectuado.

De existir diferencia de saldos resultante del arqueo efectuado. se procedera de la siguiente
manera:
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a) Los sobrantes de efectivo. deberan ser depositados en una cuenta transitoria.
b) Los faltantes de efectivo deberan ser repuestos por el responsable del manejo de

Fondos de Caja Chica en un plazo maximo de 24 horas posteriores al arqueo. El
incumplimiento dara lugar a la aplicacion de sanciones. segtin establece la normativa

vigente.

Articulo 19. Prohibiciones

Los responsables de la administracion de Fondos de Caja Chica estan expresamente

prohibidos de:

a)

Entregar fondos para la compra de materiales, suministros o servicios cuya provision
deba efectuarse en el marco de las Normas Basicas del Sistema de Administracion de
Bienes y Servicios.

Entregar fondos para la compra de materiales. suministros o servicios, teniendo
contratos vigentes suscritos por el BCB para su provision.

Entrega de fondos para la adquisicion de Activos Fijos

Entregar fondos para la compra de materiales que existan en Almacenes.

Entregar fondos para gastos fraccionados que excedan los importes autorizados.
Realizar préstamos de fondos a los servidores publicos u otro personal que preste
servicios en la entidad.

Entregar recursos, sin la presentacion del Formulario de Requerimiento de Fondos para
Compra de Bienes, Contratacion de Servicios y/o gastos de transporte por Caja Chica,
debidamente autorizado por los ejecutivos del drea solicitante.

Entregar fondos a servidores pablicos que tengan rendiciones de cuentas pendientes.
Reconocer como descargo. facturas que no cumplan con lo dispuesto en la normativa
tributaria vigente y/o documentos que contengan vicios de nulidad, tales como:
raspaduras, enmiendas, alteraciones o anadiduras dudosas.

Recibir facturas fuera del periodo fiscal en el cual fueron emitidas.

Realizar pagos por gastos en agasajos. festejos, premios, obsequios. ofrendas florales
a particulares. homenajes, padrinazgos. gastos particulares, salutaciones en medios de
prensa, ayudas econdmicas y otros establecidos en normativa vigente (Art.25. D.S.
21364).
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Articulo 20. Incumplimiento y Sanciones

El incumplimiento del presente Reglamento generard responsabilidades de acuerdo a lo
establecido en el Capitulo V de Responsabilidad por la Funcion Publica de la Ley N° 1178,
los Decretos Supremos N°® 23318-A y N° 26237, asi como otras disposiciones legales en
vigencia.



