RESOLUCION DE DIRECTORIO N° 100/2003

ASUNTO: SECRETARIA GENERAL - REGLAMENTO DEL COMITE
DE SELECCION Y ADQUISICION BIBLIOGRAFICA Y
DOCUMENTAL

VISTOS:
La Ley 1670 de 31 de octubre de 1995.

El Decreto Supremo 25964 de 21 de octubre de 2000, que aprueba las Normas
Basicas del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios (NBSABS).

La Resolucién de Directorio N° 128/2001 de 13 de diciembre de 2001, que
aprueba el Estatuto del Banco Central de Bolivia.

La Resolucion de Directorio N° 123/93 de 5 de octubre de 1993, que aprueba el
Reglamento para el funcionamiento de la Biblioteca del BCB.

La Resolucion de Directorio N° 108/97 de 8 de mayo de 1997, que aprueba el
Manual de Organizacion y Funciones del BCB.

La Resolucion de Directorio N° 057/2003 de 31 de mayo de 2003, que aprueba el
Reglamento Especifico del sistema de Administracion de Bienes y Servicios del
Banco Central de Bolivia.

El Informe de la Secretaria General SGRAL N° 171/2003 de 21 de agosto de
2003.

El Informe de la Gerencia de Asuntos Legales SANO N° 146/2003 de 1 de agosto
de 2003.

CONSIDERANDO:

Que para adecuar la operativa y administracién de la Biblioteca “Casto Rojas” al
Estatuto del BCB que establece que el Directorio define politicas, normas
especializadas de aplicacion general y normas internas, y que la Gerencia General
tiene atribuciones para aprobar procedimientos operativos y administrativos de la
Institucion, la Secretaria General recomienda dejar sin efecto la Resolucion de
Directorio N° 123/93, y que se encomiende a la Administracion del BCB la
aprobacion de un Instructivo de la Biblioteca “Casto Rojas” que determine aspectos
operativos correspondientes a la administracién y servicios que ofrece la Biblioteca
“Casto Rojas”.
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Que es necesario crear el Comité de Seleccion y Adquisicién Bibliografica y
Documental, para considerar las solicitudes internas de suscripciones y adquisiciones
bibliogréficas y documentales, nacionales y extranjeras.

Que es necesario reglamentar las atribuciones y facultades del Comité de
Seleccion y Adquisicion Bibliografica y Documental, adecuandolo a las normas
de administracion de bienes y servicios en vigencia.

Que el Articulo 54 incisos n) y 0) de la Ley 1670, faculta al Directorio del Banco
Central de Bolivia formular las politicas relativas al manejo interno del BCB, asi
como aprobar, modificar e interpretar el Estatuto y los Reglamentos del BCB, sin
necesidad de ningun acto administrativo adicional.

Que de acuerdo al Articulo 11 numerales 30 y 43 del Estatuto del BCB, el
Directorio estd facultado para aprobar, modificar, e interpretar el Estatuto y
Reglamentos del BCB por dos tercios de votos de la totalidad de sus miembros,
sin necesidad de acto administrativo adicional, asi como para crear y reglamentar
comités decisorios.

Que el Articulo 49 numeral 10 del Estatuto del BCB determina que la Gerente
General tiene atribucidn para aprobar procedimientos operativos y administrativos
institucionales.

Que el Decreto Supremo 25964, de aplicacion obligatoria en el sector publico,
establece que las suscripciones y compras bibliograficas y documentales seran
ejecutadas conforme a lo dispuesto en las Normas Basicas del Sistema de
Administracion de Bienes y Servicios.

Que la Resolucion de Directorio N° 057/2003 se aplica a la contratacion de bienes
y servicios y al manejo y disposicion de bienes del BCB, en el marco de lo
establecido en las Normas Basicas del Sistema de Administracion de Bienes y
Servicios.

Que la Resolucion de Directorio N° 108/97 aprueba el Manual de Organizacion y
Funciones del BCB, vy, concordante con el Articulo 71 del Estatuto del Ente
Emisor, establece que la Biblioteca es un Departamento que depende de la
Secretaria General.

Que el Informe de la Secretaria General SGRAL N° 171/2003 recomienda la
creacion de un Comité de Seleccion y Adquisicion Bibliografica y Documental
del BCB vy la aprobacién de un reglamento especifico adecuandolo a las normas
de orden administrativo en vigencia.
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Que el informe de la Gerencia de Asuntos Legales SANO N° 146/2003, sefiala
gue no existe impedimento legal para que el Directorio apruebe el Reglamento del
Comité de Seleccion y Adquisicion Bibliografica y Documental del BCB, como
una norma actualizada de caracter interno.

POR TANTO,
EL DIRECTORIO DEL BANCO CENTRAL DE BOLIVIA
RESUELVE:

Articulo 1.- Crear el Comité de Seleccion y Adquisicion Bibliogréafica
y

Documental del BCB, y aprobar su Reglamento que, en anexo, forma
parte de la presente Resolucidn, que entrard en vigencia partir del 15 de
septiembre de 2003.

Articulo 2.- Encomendar al Comité de Seleccion y Adquisicion Bibliograficay

Documental del BCB, la elaboracion del Instructivo y las normas
operativas complementarias que se requieran para el adecuado cumplimiento de
los objetivos de dicho Comité y el funcionamiento de la Biblioteca, para su
aprobacion por la Gerencia General. Dicho Instructivo y las normas operativas
complementarias entraran en vigencia en forma simultanea al Reglamento anexo,
y podran ser modificados y actualizados a criterio de la Administracion.

Articulo 3.- Dejar sin efecto la Resolucion de Directorio N° 123/93 a partir del 15
de septiembre de 2003.

Articulo 4.- La Presidencia y la Gerencia General quedan encargadas de
la
ejecucion y cumplimiento de la presente Resolucion.

La Paz, 26 de agosto de 2003

Juan Antonio Morales A.

Juan Medinaceli V. Enrique Ackermann A.



José Luis Evia V. Fernando Paz B. Jaime Apt B.
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ANEXO

REGLAMENTO DEL COMITE DE SELECCION Y
ADQUISICION BIBLIOGRAFICA'Y DOCUMENTAL

CAPITULOI
DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 1.- (Objeto)

El presente Reglamento tiene por objeto normar el funcionamiento y atribuciones
del Comité de Seleccion y Adquisicion Bibliografica y Documental del Banco
Central de Bolivia.

Articulo 2.- (Ambito de aplicacion)

Se hallan incorporados al ambito de aplicacion de este Reglamento, los miembros
del Comité de Seleccion y Adquisicion Bibliografica y Documental, asi como las
diferentes areas del BCB vinculadas con la adquisicidn, suscripcion, canje,
descarte y enajenacion a titulo gratuito, de material bibliografico y documental.

Articulo 3.- (Términos y Abreviaturas)

Para los fines de interpretacion del presente Reglamento, se establecen los
siguientes términos y abreviaturas:

BCB : Banco Central de Bolivia

Biblioteca: Biblioteca del BCB denominada “Casto Rojas”.

Canje: Intercambio de material bibliogréfico y documental.

Comité: Comité de Seleccion y Adquisicion Bibliografica y Documental.
Descarte (Baja): Exclusion de determinados titulos de material
bibliografico y documental de los inventarios de la Biblioteca.

6. Enajenacion a Titulo Gratuito: Cesion definitiva del derecho propietario de
material bibliografico y documental sin recibir una contraprestacion
econémica a cambio del mismo.

Material Bibliogréafico: Obras sobre un determinado tema o asunto.

8. Material Documental: Expresion del pensamiento por medio de signos
graficos sobre un soporte (Tesis, Informes, biografias, testamentos, dibujos,
pinturas, pelicula, cinta).

akrwdE
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CAPITULO 11

COMITE DE SELECCION Y ADQUISICION BIBLIOGRAFICA'Y

DOCUMENTAL

Avrticulo 4.- (Conformacion del Comité)

El Comité esta conformado por:

1.
2.

3.
4.

El Secretario General, que actia como Presidente.

El Especialista del Area de Investigaciones de la Asesoria de Politica
Econdmica.

El Subgerente de Bienes y Servicios de la Gerencia de Administracion.

El Director de la Biblioteca que actlia como Secretario.

Articulo 5.- (Funciones del Presidente)

Las funciones del Presidente del Comité son:

N =

Ejercer la representacion del Comité

Definir el cronograma de las reuniones ordinarias anualmente.

Definir el orden del dia de las reuniones.

Convocar a través del Secretario, a las reuniones ordinarias y extraordinarias
del Comité

Avrticulo 6.- (Funciones del Secretario)

Las funciones del Secretario del Comité son:

1.

Convocar a los miembros del Comité a las reuniones ordinarias y
extraordinarias, por instruccion del Presidente.

Presentar el informe de la ejecucion presupuestaria por areas y partidas
afectadas en cada sesion del Comité

Elaborar las actas de las reuniones.
Realizar el seguimiento de las compras y suscripciones aprobadas.

Presentar el proyecto de informe anual a ser aprobado por el Comité.
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Articulo 7.- (Facultades del Comité)

El Comité es el Unico d6rgano facultado por el BCB para:

1.

2.

~

Presentar a la Gerencia General, el presupuesto anual para las compras y
suscripciones bibliograficas y documentales destinadas a la Biblioteca.
Aprobar o rechazar las solicitudes internas de suscripciones Yy
adquisiciones del material bibliografico y documental.

Considerar y aprobar las solicitudes de canje del material bibliografico y
documental editado por el BCB.

Encomendar al Director de la Biblioteca, la ejecucion y seguimiento de las
decisiones adoptadas.

Recomendar al Directorio del BCB el canje, descarte y la enajenacion a
titulo gratuito de material bibliografico y documental no editado por el
BCB.

Elaborar y presentar para la aprobacion de la Gerencia General, el
Instructivo y normas operativas complementarias que se requieran para el
funcionamiento de la Biblioteca.

Aprobar el informe anual.

Otras que sean necesarias para el cumplimiento de sus funciones,
relacionadas con el material bibliografico y documental editado por el
BCB.

CAPITULO 11l

DE LAS REUNIONES DEL COMITE

Avrticulo 8.- (Periodicidad)

Las reuniones ordinarias del Comité se realizaran una vez al mes, y las
extraordinarias, cuantas veces se estime conveniente.

Articulo 9.- (Convocatoria)

La convocatoria a reuniones ordinarias y extraordinarias, se efectuara, con la
debida antelacion y por escrito, a través del Secretario del Comité, que se encarga
de distribuir a los miembros del Comité, el orden del dia y la documentacion
correspondiente.

Articulo 10.- (Reuniones Extraordinarias)



El Presidente convocarda a reuniones extraordinarias cuando lo estime
conveniente, o a solicitud de dos miembros del Comité.
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Articulo 11.- (Quérum)

El quérum para las reuniones del Comité es de tres miembros como minimo,
incluido el Presidente.

Avrticulo 12.- (Licencias)

Los miembros del Comité que no puedan asistir a una sesion, deberan solicitar al
Presidente, por intermedio del Secretario, la licencia respectiva para su registro en el
Acta correspondiente.

Articulo 13.- (Orden del Dia)

Es atribucion del Presidente instruir la convocatoria a las reuniones del Comité y
establecer los temas que forman parte del orden del dia de cada reunion. A

solicitud de los miembros podran incluirse otros temas en el Orden del Dia.

El Orden del Dia podra ser alterado por decision de los miembros que concurran a
la sesion.

Avrticulo 14.- (Decisiones del Comité)

El Comité se pronunciard sobre los asuntos de su competencia mediante
decisiones que constaran expresamente en las Actas de sus reuniones.

Las decisiones del Comite se adoptaran por simple mayoria de votos. Los
miembros del Comité no pueden abstenerse de votar. En caso de disentir deben
fundamentar su posicion, la que constara en acta.

Avrticulo 15.- (Actas)

Las actas de las reuniones del Comité estan estructuradas de la siguiente manera:

l. Lugar, Dia y Hora en que se inicia y concluye la reunién y nomina de
asistentes.

. Orden del Dia.
1. Consideracion del informe de ejecucion presupuestaria.

V. Decisiones adoptadas.



V. Transcripcion completa de las consideraciones del punto “Varios”.
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Avrticulo 16.- (Aprobacion de Actas)

Con posterioridad a la dltima reunion, el Secretario hara conocer al Presidente y a
cada uno de los miembros, el borrador del Acta para su consideracion vy,
ulteriormente, con el visto bueno de cada uno de ellos, emitir el Acta aprobada en
original para la firma de todos los asistentes.

CAPITULO IV

DE LA APROBACION DE SOLICITUDES

Avrticulo 17.- (Solicitud)

Las solicitudes de adquisicion de material bibliografico y documental que
requieran las diferentes areas del BCB, deben ser presentadas al Presidente del
Comité, por intermedio del Gerente de Area correspondiente, mediante el
Formulario respectivo, adjuntando referencias bibliograficas completas. Dicho
material debe estar relacionado con las labores del area solicitante y contar con
disponibilidad presupuestaria.

Las solicitudes de material bibliografico y documental destinado para el uso del
publico en general, deben ser presentadas por el Director de la Biblioteca al
Presidente del Comité mediante el formulario correspondiente.

Avrticulo 18.- (Aprobacion)

El Comité, tomando en cuenta el cumplimiento de las condiciones sefialadas en
este Capitulo, aprobard o rechazard la compra del material bibliografico y/o
documental. Aprobada que sea, el Director de la Biblioteca presentara a la
Gerencia de Administracién la solicitud de Adquisicion de Bienes adjuntando
copia del Formulario de Solicitud y del Acta de la reunion donde se aprueba
dicha adquisicion, debiendo realizar el seguimiento que corresponda hasta la



conclusion del proceso, mismo que se sujetard a las normas legales para la
adquisicién de bienes para el sector publico y la reglamentacion del BCB.
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CAPITULO V

DISPOSICION DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO Y DOCUMENTAL

Articulo 19.- (Enajenacion a titulo gratuito)

El Comité, cumpliendo las normas legales vigentes para la disposicion de bienes
para el sector pablico y la reglamentacion del BCB, y sobre la base de un informe
del Director de la Biblioteca, recomendara al Directorio del BCB la enajenacion a
titulo gratuito de material bibliografico y documental no editado por el BCB.

Articulo 20.- (Descarte)

El Comité, cumpliendo las normas legales vigentes para la disposicion de bienes
para el sector publico y la reglamentacion del BCB, y sobre la base de un informe
del Director de la Biblioteca, recomendara al Directorio del BCB el descarte y la

exclusion de determinados titulos de material bibliogréfico y documental de los
inventarios de la Biblioteca.

CAPITULO VI

DISPOSICION FINAL

Articulo 21.- (Aspectos Operativos)

Los aspectos operativos correspondientes a la administracion y servicios que
brinda la Biblioteca serdn normados por el Instructivo de la Biblioteca y normas
operativas complementarias.
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