RESOLUCION DE DIRECTORIO N° 087/2001

ASUNTO: GERENCIA DE ADMINISTRACION - APRUEBA EL
NUEVO REGLAMENTO PARA LA ASIGNACION DE
PASAJES Y VIATICOS DEL BANCO CENTRAL DE
BOLIVIA.

VISTOS:

LaLey 1670 de 31 de octubre de 1995.

LalLey 1178 de 20 dejulio de 1990.

El Decreto Supremo 19380 de 10 de enero de 1983.

El Decreto Supremo 21364 de 13 de agosto de 1986.

El Decreto Supremo 21531 de 27 de febrero de 1987.

El Decreto Supremo 23305 de 19 de octubre de 1992.

El Decreto Supremo 24035 de 20 de junio de 1995.

El Decreto Supremo 25488 de 13 de agosto de 1999.

La Resolucién de Directorio N© 042/97 de 21 de enero de 1997.

La Resolucion de Directorio N° 082/97 de 20 de febrero de 1997.

LaResolucion dd Ministerio de Hacienda N° 071 de 31 de enero de 2001

El Informe de la Gerencia de Administracion N° DCPE-306-1998/2001 de 29 de
agosto de 2001.

El Informe de la Gerencia de Asuntos Legades SANO N° 027/2001 de 3 de
septiembre de 2001.

CONSIDERANDO:
Que de conformidad con laLey 1670, € Banco Centra de Boliviatiene atribucion para

adoptar las decisones generdes que fueran necesarias para cumplir las funciones,
competencias y facultades que le asgnadichanormalegd.
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Quelaley 1178 en su Articulo 8 inciso ), sefida que “los presupuestos de gastos del
Banco Centrd y de las entidades publicas de intermediacion financiera sometidas d
programa monetario del Gobierno y a la vigilancia de la Superintendencia de Bancos,
son indicativos de sus operaciones de funcionamiento y de inverson no finencierd’.

Que para cumplir las funciones del Banco Centra de Bolivia, es necesario que los
servidores publicos de esta Indtitucion se desplacen a diferentes puntos ddl interior y
exterior del pals, observando los procedimientos adminigtretivos y legdes
correspondientes.

Que de acuerdo con lo dispuesto en los Decretos Supremos 23305y 24035, las
entidades descentrdizadas, empresas publicas y mixtas adquieren la responsabilidad de
getionar @ pago de pasges y vidicos de sus servidores publicos en base a la
disponibilidad de recursos en las partidas correspondientes, d amparo de las
disposiciones que establece la Ley 1178, atribuyendo ala propia entidad la facultad de
autorizar los vigies de sus funcionarios en gecucion de |os recursos presupuestados.

Que mediante & Decreto Supremo 25488 se deroga € inciso b) del Articulo 3 del
Decreto Supremo 19380 referente a la reduccidn del pago de vidticos d interior de la
Republica, debiendo reconocerse € 100% por todo d tiempo que dure la comison

Que d Decreto Supremo 21364, en su Articulo 26 determina la presentacion de un

informe escrito a la autoridad superior competente sobre la comision d interior, en €

plazo maximo de 5 dias, caso contrario los desembolsos se considerardn como gastos
particulares, debiendo ser deducidos del sdario del mes siguiente del servidor publico a
quien se hubieran otorgado.

Que & Decreto Supremo 19380 establece las condiciones para la otorgacion de
vidticos y gastos de representacion para la Administracion Central, Descentralizada,
Desconcentraday Local.

Que la Resolucion de Directorio N° 082/97 establece € mecanismo de autorizacion de
vigjes de los servidores publicos del BCB, de acuerdo a su jerarquia.

Que la Resolucion dd Minigterio de Hecienda N° 071, regula la forma 'y plazo de
presentacion de notas fiscales y facturas paraviges d interior y exterior dd pais.
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Que la Geencia de Adminigracion mediante Informe DCPE-306-1998/2001,
recomienda la gprobacion dd proyecto del nuevo Reglamento para la Asignacion de
Pasgesy Vidticos dd BCB, € cua condituye  marco normativo actuaizado parala



otorgacion de recursos a los funcionarios del BCB por viges tanto d interior como a
exterior dd pais.

Que la Gerencia de Asuntos Legdes mediante Informe SANO N° 027/2001,
determina que d proyecto del nuevo Reglamento para la Asignacion de Pasges y
Vidticos, se encuentra en € marco de las normas legaes vigentes, correspondiendo a
Directorio del Banco Centra de Bolivia, gprobar, modificar e interpretar € Estatuto y
los Reglamentos, de conformidad con € Articulo 54 inciso 0) delaLey 1670.

POR TANTO,
EL DIRECTORIO DEL BANCO CENTRAL DE BOLIVIA
RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar d nuevo Reglamento para la Adgnacion de Pasges y
Vidicos dd Banco Centra de Balivia, que en anexo forma parte de esta
Resolucidn, € que entrara en vigencia a partir de 17 de septiembre de 2001.

Articulo 2.- Déar sn efecto la Resolucion de Directorio N°042/97 de 21 de
enero de 1997.

Articulo 3.- LaPresidenciay la Gerencia Generd quedan encargadas de la gecucion
y
cumplimiento de la presente Resolucion.

LaPaz, 4 de septiembre de 2001

Juan Antonio MoraesA.

Armando Pindl S. Jaime Ponce G. Armando Méndez
M.
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ANEXO



REGLAMENTO PARA ASIGNACION DE PASAJESY VIATICOS

Articulo 1.- (Objetoy ambito de aplicacion)

El presente Reglamento de Pasges y Viéticos es de aplicacion genera para todos los
servidores publicos del Banco Centrd de Bolivia (BCB) y tiene por objeto normar la
asgnacion de pasges y vidticos a los servidores publicos que deban redizar viges d
exterior e interior de la Republica para redizar actividades en representacion de la
ingitucion.

Articulo 2.- (Autorizacionesdeviaje)

Las autorizeciones de vige deberdn sujetarse d procedimiento descrito en este
Reglamento, d mismo que sera complementado mediante Circular Interna de la
Gerencia Generd:

a) Viajesal Exterior

Los viges dd Presdente, Directores y Gerente Genera deben contar con la
aprobacion dd Directorio dd BCB a través de una Resolucién de Directorio.
Posteriormente, se deberd efectuar la presentacion del Formulario de Autorizacion de
Vige, debidamente llenado, suscrito por € Presidente del Banco y acompaiiado de la
respectiva certificacion presupuestariay  10s antecedentes que justifiquen € vige.

Los servidores publicos no contemplados en @ parrafo anterior deberdn presentar €
Formulario de Autorizacion de Vige, debidamente llenado y suscrito primero por €
Gerente de Area Solicitante y posteriormente por € Presidente del BCB, adjuntando la
respectiva certificacion presupuestariay |os antecedentes que judtifiquen € vigie.

b) Vigjesal Interior
Los vigies de los Directoresy Gerente General serén autorizados por € Presidente del

Banco en € formulario de Autorizacion de Viges, acompafiado de la respectiva
certificacion presupuestaria.
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Los sarvidores publicos no contemplados en € parrafo anterior deberan presentar €
Formulario de Autorizacion de Vige debidamente llenado y suscrito primero por €
Gerente de Area solicitante y posteriormente por € Gerente Generd, adjuntando la
respectiva certificacion presupuestaria y los antecedentes que judtifiquen € vige.

Articulo 3.- (Viéticos)



Los vidicos son una asignacion en dinero redizada por d BCB a favor de sus
servidores publicos, destinados a cubrir 10s gastos de éstos cuando deben redizar una
actividad en representacion del Banco fuera del lugar habitud de sus funciones. Los
vidticos se componen de dos rubros * Gastos de Alojamiento” y “Alimentacion y otros’

Articulo 4.- (Otras asignaciones)

Como complemento a la asignacion sefidada en @ Articulo anterior, é Banco cubrira
los gastos de “Pasgjes agreos y terrestres’, “Impuestos de vigiero”, “Tasas de
aeropuerto” tanto de sadlida como d retorno en los viges a exterior y “ Trangporte de y
al aeropuerto”.

Articulo 5.- (M odalidad de otorgacion de viaticos al interior del pais)

La Gerencia de Administracion contrataré hoteles para atencion de hospedaje dentro
de territorio nacional, cuyo pago se efectuara en forma directa por € BCB, previa
recepcion de la factura firmada, en sefid de conformidad, por € servidor publico
designado en comision. En estos casos, se otorgard ademas del hospedaje, € 70% de
los vidticos asignados de acuerdo a escaa vigente.

Cuando por la digancia exigente entre d lugar de destino y € BCB, no exidtieran
contratos entre d hotd ddl lugar y € Banco, se otorgara d servidor publico € 100% de
los vidticos fijados en la escala vigente. En casos en que @ servidor publico cuente con
vivienda en € lugar de destino, y que no le represente costo ad Banco, se otorgara e
100% de los viéticos asignados e acuerdo a escala. EStos casos y otros similares
seran considerados como “casos especiaes’.

Articulo 6.- (Categorias)

Se determinan las sSguientes categorias parad pago de vidticos:

Primera Categoria Miembros del Directorio, Presdente y Gerente Genera

Segunda Categoriac ~ Asesores, Gerentes de Areay Subgerentes
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TerceraCategoriac Jefes de Departamento, Analistas y Profesionaes

Cuarta Categoria: Servidores publicos no comprendidos en las categorias
anteriormente citadas.

Articulo 7.- (Asignacion deviaticosy hotelesen € exterior)

La asgnacion de viéticos y determinacion de categorias de hotd paraviges d exterior
ded pais seregird de acuerdo ala siguiente escaa

Paises Tipo A: Europa, Asia, Africa, Oceania, Estados Unidos de Norte Américay
Argentina (Ddlares Americanos)



Vi&ticos Categoriade Hotdl

Primera Categoria US$ 300.- Hotd de5 edrellaso smilar
Segunda Categoria USS$ 250.- Hotel de 4 edtrellas
ogmilar

Tercera Categoria  US$ 200.- Hotel de 3 estrelas
odmilar

Cuarta Categoria US$ 150.- Hotel de 3 edtrellas
ogmilar

Paises Tipo B: Centro, Sud Améicay € Caribe, exceptuando Argentina (Ddlares
Americanos)

Vidicos Categoria de Hotel
Primera Categoria US$ 250.- Hotd de5 edrellas o smilar
Segunda Categoria US$ 200.- Hotel de 4 estrdlas o Smilar
Tercera Categoria  US$ 150.- Hotel de 3 estrelas
osgmilar
Cuarta Categoria US$ 100.- Hotel de 3 edtrellas
ogmilar

Articulo 8.- (Asignacion deviaticosy hotelesen € interior del pais)

La asignacion de vidticos diarios y categorias de hotel para viges d interior ddl pais se
regira de acuerdo alasiguiente escaa

Area Urbana (En Balivianos)

Vidicos Categoriade Hotel
PrimeraCategoria  Bs400.- Hotel de 5 estrellas o smilar
Segunda Categoria  Bs 350.- Hotel de 5 estrdlas o amilar
TerceraCategoria  Bs 300.- Hotel de 4 estrellas o smilar
Cuarta Categoria Bs 250.- Hotel de 4 estrellas o smilar
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AreaRural (En Bolivianos)

Viéicos Categoria de Hotel
PrimeraCategoria  Bs 160.- Mas hospedaje
Segunda Categoria  Bs 140.- Més hospedagje

TerceraCategoria  Bs 120.- Mas hospedaje



Cuarta Categoria Bs 100.- Mas hospedaje

Cuando la comisién a &ea rurd sea por un dia, solamente se reconocera a todas las
categorias un estipendio de Bs50.- para cubrir gastos de alimentacion.

Articulo 9.- (Formas de pago de viaticos)

La cancelacion de vidticos se redizara bgjo las siguientes condiciones:

a)

b)

Se otorgara expresamente por |os dias sefialados en la autorizacion de vigie. En
caso de requerir dias adicionales alos determinados iniciadmente, ser necesaria
una nueva autorizacion de vigje con las firmas correspondientes.

El servidor publico que vige da interior 0 exterior dd pais con gastos de
hospedaje pagados por otras organizaciones nacionales o internacionales,
percibirae 70% de viaticos que le correspondan.

El servidor publico que vige d interior o exterior ddl pais con viéticos pagados
por otras organizaciones ya sea naciondes o internaciondes, percibira
solamente € 25% de viéticos segin escaa vigente.

En casos excepciondes, en los que las entidades auspiciadoras por razones de
ubicacion dd evento determinen d hotel para hospedgje de todos los
participantes, @ Banco asumird los gastos de hospedge del funcionario
desgnado, sin tomar en cuenta la categoria a la que pertenece € hotd,
respetando la asignacion dd 70% de los viéticos conforme a escala vigente.

El BCB cubrira e costo de pasgjes agreos y/o terrestres por vigies d interior o
exterior dd pais.
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o)

Cuando € vige sea redizado por una comisén conformada por servidores
publicos de digtinta categoria, a fin de facilitar 1a coordinacion de los trabgjos
encomendados, se asgnard a toda la comison € hotd dd comisionado de
mayor jerarquia, otorgando € 70% de los viéticos individudes de acuerdo a
ecaavigente.

Los servidores publicos comprendidos en primera categoria, percibiran
ademés, en cdlidad de gastos de representacion, € 25% de los vidticos que les
correspondiere.



h)

Para los servidores publicos comprendidos en primera categoria, que realicen
viges d exterior,  minimo de gastos de representacion a otorgarse sera de
$us. 150.-

La asgnacion de vidticos para viges d exterior consderard también los
sSguientes aspectos.

o] S d vige s inicia hasta medio dia, se cancdara d 100% de viaticos
del primer diadevige.

o] S d vige s inicia después de medio dia, se cancdara € 60% de
vidicos dd primer dia

o] S d funcionario arriba a la ciudad de La Paz hasta antes de medio dia,
recibira € 60% delosvidticos dd Ultimo diadevige.

o] S d sarvidor plblico arriba a la ciudad de La Paz antes de horas 9:00
am. no corresponderd la percepcion de vidticos por € dltimo dia de
vige.

El resto de dias mantendra su asignacion seglin escala vigente.

)

K)

El servidor publico que vige a exterior del pais, podra eegir d pago de sus
vidticos bgo las siguientes opciones:

100% de vidticos segun escaa vigente, corriendo por su cuenta el pago
de hospedagje.

70% de vidticos segiin escala vigente, corriendo por cuenta del Banco
€l pago de hospedaje.

Para viges a exterior del pais € Banco cubrird € costo de los Impuestos de
Vigeroy de las Tasas de Aeropuerto (tanto de salida como de retorno), sendo
obligatoriala presentacion del descargo correspondiente.
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El servidor publico que vige d interior del pais, percibirae 70% de los vidticos
determinados segun escala vigente y @ hospedge correra por cuenta del
Banco, sdvo los casos especiales descritos en @ Articulo 5 del presente
Reglamento.

El Banco otorgard € importe de Bs200.- destinados a cubrir € gasto de
transporte desde y hacia e aeropuerto.

Cuando los vigies d exterior demanden la permanencia dd servidor publico en
un solo lugar por més de 15 dias, se reducira € viético d 70% para los dias
excedentes.



Articulo 10.- (Informes del Presidentey los Directores)

El Presdentey los Directores, d retorno de vige, presentaran informe d Directorio que
debe figurar en € Acta de la Reunidn respectiva. El Secretario de Directorio expedira
copiadd Informe ala Gerenciade Administracion paralos fines consguientes.

Articulo 11.- (Presentacion de descar gos)

Los servidores publicos que perciban viéticos y/o gastos de representacion cancelados
segun escala vigente, por vigies a interior 0 exterior ddl pais, sea en éreas urbanas o
rurales, deberan presentar su descargo documentario a la Gerencia de Administracion,
adjuntando lo Sguiente :

a) Informe escrito sobre la comision, presentado dentro los 5 dias posteriores d
vige, dirigido d Presdente, Gerente Generd 0 Gerente de Area segln
corresponda, debidamente visado por la autoridad competente; caso contrario,
los ingresos percibidos para la redizacion del vige serdn considerados como
gastos particulares y deducidos de los haberes de los comisionados en d mes
sguiente.

b) Formulario de Rendicion de Cuentas por Viges, que debera ser presentado a
la Gerencia de Adminigtracion dentro de los diez (10) dias hébiles siguientes a
lafindizacion dd vige en comision.

) Pases a bordo origindes o certificacion por la agrolinea del vige redizado, Sin
cuyo requisito no se permitiran futuros vigies dd servidor publico.
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d) Tanto para viges redizados a interior como a exterior ddl pais, los servidores
publicos deberan presentar dentro d plazo edtipulado facturas, notas fiscaes, o
documentos equivaentes, emitidos en € pais, relacionados o no a la comision,
adjuntando los originades de los mismos en d formulario correspondiente a
objeto de que € impuesto d valor agregado contenido en dichas facturas, sea
imputado contrael impuesto determinado del RC 1VA por € ingreso percibido.

Dichas notas fiscaes deberan cumplir con lo establecido en  numera 1 de
inciso €) del Articulo 8 ddl D.S. 21531 - Texto ordenado mediante D.S. 24050
(excepto en lo referido d plazo de presentacidn).

e) Documentacion que acredite € pago de impuestos de sdida y tasas de
aeropuerto dd paisy de exterior cuando corresponda.

f) Los servidores publicos que perciban & importe destinado a gastos de
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h)

trangporte deben reportarlo en @ formulario de rendicion de cuentas, sin que
sea necesaria la judtificacion con facturas, debiendo detdlar 1os gastos desde y
hacia e aeropuerto. El importe entregado por gastos de transporte no sufrird e
descuento del Impuesto d Vaor Agregado IVA.

Para viges dentro y fuera dd territorio naciond, Formulario 87-RC IVA dd
SNII con Facturas emitidas en nuestro pais, a nombre de interesado
relacionadas 0 no d vige y la estadia correspondiente a la comision, por €
importe percibido por viéticos y/o gastos de representacion, a objeto de qued
IVA contenido en dichas facturas sea imputado contra € impuesto determinado
del RC IVA por d ingreso percibido (las mismas que deberdn cumplir con lo
establecido en d numera 1 del inciso ¢) dd Articulo 8 ddl Decreto Supremo
21531 Texto Ordenado mediante Decreto Supremo 24050 excepto en lo
referido a plazo de presentacion).

Cuando la indtitucion cubra € costo de hotel por viges d exterior dd pais, €

servidor publico debera presentar la factura del hotel, emitida a nombre del

Banco Centrd de Bolivia, con nimero de RUC del Banco, especificando
nombre del servidor publico comisionado y detale de fechas de hospedaje.

Las facturas de hospedaie en d interior del pais, deberan incluir la misma
informacion que las dd exterior, y en sefid de conformidad & huésped deberd
suscribir las mismas. Posteriormente, los hoteles dd interior dd pais enviardn
notas fiscaes directamente d BCB.
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Articulo 12.- (Pago del impuesto)

a)

b)

S los servidores publicos no descargaran con facturas € importe
correspondiente d impuesto dentro de los 10 dias hébiles sguientes a la
findizacion dd vige, la Gerencia de Adminigtracion procedera a la retencion
por planilla dd RC IVA, de la dicuota correspondiente, del sueldo del mes
sguiente sin lugar a deduccidn aguna, sobre los ingresos otorgados.

S la presentacion de descargos no cubre d 100% del impuesto determinado
(RC IVA) sobre los vidticos percibidos, € servidor publico debera cancelar en
igud plazo (10 dias habiles) d sddo de impuesto, mediante la utilizacion de la
boleta definida para d efecto por € Servicio Naciona de Impuestos Internos.
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