RESOLUCION DE DIRECTORIO N° 057/2003

ASUNTO: GERENCIA DE ADMINISTRACION - APRUEBA
NUEVO  REGLAMENTO DEL SISTEMA DE
ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS DEL
BCB.

VISTOS:
La Ley 1670 de 31 de octubre de 1995.
La Ley 1178 de 20 de julio de 1990.

Las Normas Baésicas del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios,
aprobadas por Decreto Supremo N° 25964 de 21 de octubre de 2000 y sus
modificaciones.

Las Resoluciones de Directorio 154/97 de 7 de octubre de 1997 y 020/2001 de 13
de marzo de 2001.

La Resolucion de Directorio N° 128/2001 de 13 de diciembre de 2001, que
aprueba el Estatuto del Banco Central de Bolivia.

La Resolucién del Ministerio de Hacienda N° 569 de 6 de julio de 2001, que
aprueba el texto ordenado de las Normas Basicas del Sistema de Administracién
de Bienes y Servicios.

La Nota del Ministerio de Hacienda UN-SABS/606/03 de 23 de mayo de 2003.

El Informe de la Gerencia de Asuntos Legales SANO N° 107/2003 de 29 de mayo
de 2003.

CONSIDERANDO:

Que la Ley 1670 establece las funciones del Banco Central de Bolivia y el
Estatuto, aprobado por Resolucion de Directorio N° 128/2001, define la estructura
administrativa de la Institucion.

Que la Ley 1178 establece los sistemas de administracion y control
gubernamentales, entre los que figura el Sistema de Administracion de Bines y
Servicios para el Sector Publico.



/12. R.D. N° 057/2003

Que en aplicacion del Articulo 22 de la disposicion antes citada el Ministerio de
Hacienda, en su condicion de Organo Rector del Sistema, ha puesto en vigencia
las Normas Baésicas del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios
mediante Decreto Supremo 25964,

Que de acuerdo con el Articulo 8 de las Normas Basicas del Sistema de
Administracion de Bines y Servicios y el Articulo 2 del Decreto Supremo 25964,
el Banco Central de Bolivia debe aprobar su Reglamento Especifico del Sistema
de Administracion de Bines y Servicios.

Que el Ministerio de Hacienda mediante nota UN-SABS/606/03, comunica que
el proyecto de Reglamento Especifico del Sistema de Administracion de Bines 'y
Servicios del BCB, es compatible con la normativa vigente sobre el Sistema de
Administracion de Bienes y Servicios.

Que el Informe de la herencia de Administracion SADQ. N° 014/2003 sefiala la
necesidad de actualizar el Reglamento Especifico del Banco, adecuandolo a las
nuevas disposiciones que ha dictado el Supremo Gobierno sobre la materia.

Que segun el Informe SANO N° 107/2003, el Proyecto de Reglamento no
contraviene la Ley 1670 ni el ordenamiento juridico nacional sobre la materia y
recomienda su aprobacion en virtud a lo establecido a los articulos 44 y 54 inciso
a) de la Ley 1670.

Que en atencion a los informes antes mencionados y a los fines de dotar a la
Institucion de disposiciones internas actualizadas para optimizar los procesos de
contratacion de bienes y servicios, corresponde aprobar un nuevo reglamento
sobre el particular.

POR TANTO,
EL DIRECTORIO DEL BANCO CENTRAL DE BOLIVIA
RESUELVE:

Articulo 1.- Aprobar el Reglamento Especifico del Sistema de Administracion

de Bienes y Servicios del Banco Central de Bolivia, que en
anexo forma parte de esta Resolucion, el mismo que entrard en vigencia el 9 de
junio de 2003.

Articulo 2.- Dejar sin efecto a partir del 9 de junio de 2003, las Resoluciones
de Directorio 154/97 de 7 de octubre de 1997 y 020/2001 de 13 de
marzo de 2001.
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Articulo 3.- Aplicar las Resoluciones de Directorio 154/97 y 020/2001, a

todas las operaciones administrativas sobre contrataciones, manejo y
disposicion de bienes y servicios que se hubiesen iniciado con anterioridad a la
vigencia de la presente Resolucion.

Articulo 4.- La Presidencia y la Gerencia General quedan encargadas de la
ejecucion y cumplimiento de la presente Resolucion.

La Paz, 29 de mayo de 2003.

Juan Antonio Morales A.

Juan Medinaceli V. Armando Méndez M.

Enrique Ackermann A.
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ANEXO
~REGLAMENTO DEL SISTEMA DE
ADMINISTRACION DE BIENES Y SERVICIOS DEL BANCO CENTRAL
DE BOLIVIA

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Objeto.

El presente Reglamento tiene por objeto regular, aplicar y operativizar el Sistema
de Administracién de Bienes y Servicios en el Banco Central de Bolivia (SABS-
BCB), de acuerdo a la naturaleza de sus actividades.

(Conc. Art. 1 NB-SABS)

Articulo 2. Ambito de Aplicacion.

Este Reglamento se aplica a la contratacion de bienes y servicios, y al manejo y
disposicion de bienes del BCB, en el marco de lo establecido en las Normas
Bésicas del Sistema de Administracion de Bienes y Servicios (NB-SABS).
Quedan excluidos de su alcance la contratacion, manejo y disposicion de los
bienes y servicios regulados por el D.S. N° 26688.

(Conc. Art. 3 NB-SABS)

Articulo 3. Base Legal de Creacion del BCB.

El Banco Central de Bolivia es una institucion del Estado, de derecho publico, de
caracter autarquico, de duracion indefinida con personalidad juridica y patrimonio
propios y con domicilio legal en la ciudad de La Paz y se rige por la Ley N° 1670
de 31 de octubre de 1995.

(Conc. Art. 1 Ley N° 1670)

Articulo 4. Sistema de Administracion de Bienes y Servicios del BCB.

El SABS-BCB se compone de los siguientes subsistemas:

a) Subsistema de Contratacion de Bienes y Servicios.
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b) Subsistema de Manejo de Bienes.

c) Subsistema de Disposicion de Bienes.

(Conc. Art. 6 NB-SABS)

Articulo 5. Identificacion y Responsabilidad de la Méaxima Autoridad

Ejecutiva (MAE) del BCB.

El Presidente del BCB, en su calidad de Primera Autoridad Ejecutiva (Ley N°
1670, articulo 51), ejercera las atribuciones que las NB-SABS le asignan a la
MAE, excepto para la provision de billetes y monedas, proceso en el que las
atribuciones que las NB-SABS asignan a la MAE, serdn ejercidas por el
Directorio (Ley N° 1670, articulo 54, inciso m).

. La MAE es responsable por la implantacion y funcionamiento del SABS-

BCB, en el marco de lo establecido en el presente Reglamento.

. La responsabilidad de la MAE serd ejercida mediante las funciones de

supervisién, control y seguimiento de los actos de los funcionarios designados
en este Reglamento como responsables de los procesos de contratacion.

.La MAE es la autoridad encargada de resolver los recursos de impugnacion

que se presenten, salvo lo establecido en el articulo 57 del presente
Reglamento.

La MAE es responsable de informar al Organo Rector y a la Contraloria
General de la Republica sobre las contrataciones por excepcién y los recursos
administrativos que se interpongan.

(Conc. Arts. 27 y 147 NB-SABS; Art. 22 Ley N° 1178)

Articulo 6. Marco Juridico.

El marco juridico del presente Reglamento es:

a) LaLey N° 1670 de 31 de octubre de 1995 del Banco Central de Bolivia.

b) La Ley N° 1178 de 20 de julio de 1990 de Administracion y Control
Gubernamentales.

c) LalLey N° 2235, de 31 de julio de 2001, del Diélogo Nacional 2000.
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d)

f)

9)

h)

)

K)

El Decreto Supremo N° 23318 —A de 3 de noviembre de 1992, de
Responsabilidad por la Funcién Publica, modificado por el Decreto
Supremo N° 26237 de 29 de junio de 2001.

El Decreto Supremo N° 25576 de 5 de noviembre de 1999, de creacién de
la Gaceta Oficial de Convocatorias.

El Decreto Supremo N° 26449 de 28 de diciembre de 2001, que establece
el procedimiento para la remision de informacion de Contrataciones
Estatales (SICOES) y la Resolucion Ministerial N° 013 de 15 de enero de
2002, que aprueba el Reglamento de Operaciones del SICOES.

Las NB-SABS, cuyo texto ordenado fue aprobado por el Ministerio de
Hacienda mediante Resolucion Ministerial N° 568 de 6 de julio de 2001.

Los Modelos de Pliego de Condiciones y cuantias aprobadas por el
Ministerio de Hacienda a través de la Resolucion Ministerial N° 569 de 6
de julio de 2001.

La Resolucién Ministerial N° 757 de 26 de agosto de 2002, que aprueba
las cuantias, modelos de pliego de condiciones y su precio de venta.

El Decreto Supremo N° 26688 de 5 de julio de 2002, cuyo articulo 11
modifica el articulo 62 numeral 11 inc. b) de las NB-SABS.

El Decreto Supremo N° 26738 de 30 de julio de 2002 mediante el cual se
modifica el articulo 51 de las NB-SABS.

El Reglamento para la Contratacion de Profesionales Independientes,
Firmas Auditoras Externas o Consultoria Especializada en Apoyo al
Control Gubernamental aprobado mediante Resolucién CGR-1/090-2001
de 22 de noviembre de 2001.

m) Otras disposiciones especificas que estén relacionadas con la aplicacion de

las NB-SABS.

Articulo 7. Clausula de Seguridad.

En caso de presentarse dudas, omisiones, contradicciones y/o diferencias en la
interpretacion del presente Reglamento Especifico, éstas seran solucionadas
aplicando las previsiones de las NB-SABS.
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CAPITULO I
SUBSISTEMA DE CONTRATACION DE BIENES Y SERVICIOS

SECCION |
GENERALIDADES DE LOS PROCESOS DE CONTRATACION

Articulo 8. Programa Anual de Contrataciones.

I. La Gerencia de Administracion, hasta treinta (30) dias calendario posteriores a
la aprobacion del Presupuesto General de la Nacion, elaborard el Programa
Anual de Contrataciones de bienes y servicios para el cumplimiento de los
objetivos previstos en el Programa Operativo Anual (POA) del BCB.

Il. La Gerencia de Administracion publicarda el Programa Anual de
Contrataciones en la Gaceta Oficial de Convocatorias y lo remitira al
SICOES.

I11. El Programa Anual de Contrataciones contendra la siguiente informacion:

a) Banco Central de Bolivia.
b) Nombre y descripcion de los bienes y servicios a contratar.
¢) Cantidad y valor estimado.

d) Partida presupuestaria, fuente de financiamiento y organismo financiador.

e) Fecha estimada del inicio del proceso de contratacion y de recepcion de
los bienes y servicios.

(Conc. Art. 12 NB-SABS)
Articulo 9. Modalidades de Contratacion.
I. Las modalidades de contratacion son:

a) Licitacion Publica. Modalidad de contratacion que permite la
participacion de un nimero indeterminado de proponentes a traves de
convocatoria publica.

b) Invitacion Publica. Modalidad de contratacion mediante la cual se invita
expresa Yy directamente a potenciales proponentes, publicandose
simultdneamente la convocatoria.
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c¢) Compras y Contrataciones Menores. Modalidad de contratacion de
bienes y servicios, mediante la que se solicitan en forma directa
cotizaciones a proveedores y contratistas, que Sse encuentren en
condiciones de proporcionar los bienes y/o servicios requeridos.

d) Contratacién por Excepcion. Modalidad de contratacion sin limite de
monto, por la que se decide realizar directamente la adquisicion de bienes
o la contratacion de servicios, Unicamente si se presenta alguna de las
causales establecidas en el articulo 71 de este Reglamento.

Il. La ARPC, en procura de mejores condiciones de seleccion, podra optar por
una modalidad de mayor cuantia; 0 en su caso por una convocatoria
internacional sea esta Licitacion o Invitacion Publica.

(Conc. Art. 13 NB-SABS)

Articulo 10. Designacion de la Autoridad Responsable del Proceso de
Contratacion (ARPC).

l. La ARPC en las modalidades de Licitacion Publica e Invitacion Pablica de
Bs60.001,00 en adelante, es el Gerente General, excepto para la provision
de billetes y monedas, en cuya contratacion la ARPC, sera el Presidente.

Il. La ARPC esta facultada para autorizar, conocer, dirigir, decidir sobre los
procesos de contratacion y suscribir los respectivos contratos, en las
siguientes cuantias:

TIPO DE CONTRATACION CUANTIA
LICITACION PUBLICA De Bs1.000.001,00 en adelante
INVITACION PUBLICA De Bs60.001,00 a Bs1.000.000,00

1. De igual manera, se designa al Gerente General como ARPC para la
contratacion de consultores individuales en la cuantia comprendida entre
Bs60.001,00 a Bs300.000,00, sera.

IV.  Para lasuscripcion de los contratos, la MAE otorgara el poder especial
respectivo.

(Conc. Art. 27 NB-SABS, Art. 59 inc. e)y g) Ley N° 1670, Art. 34 inc. 23) RD
N° 128/2001, Anexo A de la R.M. N° 569)
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Articulo 11. Designacion del Responsable de Compras Menores (RCM).

l. El RCM en la modalidad de Compras Menores hasta Bs60.000,00, es el
Gerente de Administracion.

. El RCM esta facultado para autorizar, conocer, dirigir, decidir sobre los
procesos de contratacién y suscribir los respectivos contratos, cuando
corresponda, de acuerdo a las siguientes cuantias:

TIPO DE CONTRATACION CUANTIA

COMPRAS Y Con Cotizaciones De Bs15.001,00 a Bs60.000,00
CONTRATACIONES

MENORES Directas Hasta Bs15.000,00

I1l.  De igual manera, se designa al Gerente de Administracion como
responsable de los procesos de contratacion de consultores individuales
hasta Bs60.000,00.

IV.  Para la suscripcion de los contratos, la MAE otorgarda al RCM el poder
especial respectivo.

(Conc. Art. 27 NB-SABS, Art. 59 inc. e) y g) Ley 1670, Art. 34 inc. 23)
Resolucidn de Directorio N° 128/2001, Anexo A de la R.M. N° 569)

Articulo 12 . Contratacion por Excepcion.
La MAE decidira la contratacién por excepcion, independientemente de la
cuantia, conforme a lo establecido en los articulos 71 y siguientes del presente
Reglamento Especifico.
(Conc. Art. 27 paréagrafo IV y Art. 61 NB-SABS, Anexo A de la R.M. N° 569)
Articulo 13. Funciones de la ARPC.
Son funciones de la ARPC, las siguientes:

a) Autorizar el inicio del proceso de contratacion en las modalidades de

Licitacion e Invitacion Publica y Consultores Individuales desde
Bs60.001,00 en adelante.
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(Conc.

b)

c)
d)
e)
f)

9)
h)

)
k)

Contratar consultores especializados en contrataciones, cuando
corresponda.

Autorizar la venta del Pliego de Condiciones.
Emitir la Resolucion de Aprobacion del Pliego de Condiciones.
Conocer y resolver los recursos de oposicion.

Designar a los miembros de las Comisiones de Calificacion y de
Recepcion.

Emitir la Resolucidn de Aprobacién de Calificacion de Sobre “A”.

Emitir la Resolucién de Adjudicacion o de Declaratoria Desierta, segun
corresponda.

Emitir cualquier otra resolucién inherente al proceso de contratacion.
Suscribir el contrato.

Controlar el cumplimiento del proceso de contratacion y establecer las
responsabilidades correspondientes.

Instruir a la Gerencia de Administracion, que informe al Organo Rector a
través del SICOES, de los eventos relevantes del proceso de contratacion.

Arts. 28 , 34, 39, 43, 44y 79 NB-SABS)

Articulo 14. Excusa de la ARPC.

La ARPC se excusara de oficio en caso de:

a)

b)

Tener vinculacién matrimonial o grado de parentesco con el proponente o
sus abogados, representantes legales o mandatarios, hasta el tercer grado
de consanguinidad o segundo de afinidad inclusive.

Tener litigio pendiente con el proponente o sus representantes legales.

Haber aceptado beneficios o regalos del proponente o sus representantes
legales, o de terceros relacionados con éste.
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d) Tener relacién de servicio con el proponente o haberle prestado servicios
profesionales de cualquier naturaleza en los dos (2) ultimos afos.

Il. La ARPC presentara su excusa ante la MAE, en un plazo maximo de dos (2)
dias calendario de conocida la némina de los proponentes, remitiéndole los
antecedentes y justificando, de manera motivada, la causal.

I1l. La MAE decidir4, dentro de los cuatro (4) dias calendario siguientes, si la
ARPC continta conduciendo el proceso o si se remiten los antecedentes a otro
servidor publico para su conocimiento.

(Conc. Art. 28 NB-SABS)

Articulo 15. Funciones del RCM.

Son funciones del RCM las siguientes:

a) Autorizar el inicio de la contratacion bajo las modalidades de Compras y
Contrataciones Menores y de Servicios de Consultores Individuales hasta
Bs60.000,00.

b) Designar a los funcionarios encargados del proceso de contratacion.

c) Adjudicar la contratacion.

d) Emitir la Orden de Contratacion o suscribir el contrato, cuando
corresponda.

e) Controlar el cumplimiento del proceso de contratacion y establecer las
responsabilidades correspondientes.

(Conc. Art. 28 NB-SABS)
Articulo 16. Excusas del RCM.

EI RCM debera excusarse conforme a lo establecido en el articulo 14 del presente
Reglamento.

(Conc. Art. 28 NB-SABS)

Articulo 17. Identificacion de las Areas Solicitantes.
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Las Areas Solicitantes son la Presidencia, la Gerencia General, la Asesoria de
Politica Economica, la Secretaria General, las Gerencias de Area y las
Subgerencias de Area.

Articulo 18. Responsabilidad del Area Solicitante.

Es responsabilidad del Area Solicitante:

a)

b)

f)

9)

Elaborar las especificaciones técnicas o términos de referencia de los
bienes o servicios requeridos y los criterios de calificacion a ser utilizados,
cuando corresponda.

Estimar el precio referencial del bien o servicio requerido.
Realizar el pedido, por escrito a través del Formulario Preventivo de
Requerimiento de Bienes o Servicios (certificacion presupuestaria),

justificando el requerimiento en concordancia con el POA.

Verificar el origen de los fondos y la existencia de la partida
presupuestaria correspondiente a la gestion.

En caso de contrataciones con duracion mayor a un afio, asegurarse de
contar con el financiamiento requerido.

Tramitar ante la ARPC o el RCM, segln corresponda, la autorizacion
para iniciar el proceso de contratacion.

Realizar el seguimiento de la ejecucién de los contratos de bienes y
servicios requeridos por ella.

(Conc. Arts. 30 y 55 NB-SABS)

Articulo 19. Responsabilidad del Gerente de Administracion.

a)

b)

Verificar el cumplimiento de la normativa que regula el proceso de
contratacion, asi como la conveniencia y oportunidad de cada
contratacion, en funcion a los fines y programas del BCB y los recursos
financieros disponibles.

Instruir la elaboracion de los pliegos de condiciones, de acuerdo a los
Modelos correspondientes, incorporando las especificaciones técnicas o
los términos de referencia, segun lo requerido por el Area Solicitante.
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c¢) Iniciar el proceso de contratacion, una vez que éste ha sido autorizado por
el responsable del mismo, de acuerdo a la modalidad que corresponda.

d) Realizar el seguimiento de la ejecucion del proceso de contratacion.

e) Elaborar los formularios de remision de informacion al SICOES vy
enviarlos firmados por la ARPC o la MAE, segun corresponda.

f) Mantener actualizada las Bases de Datos sefialadas en el articulo 21 del
presente Reglamento.

(Conc. Art. 31 NB-SABS, R.M. N° 013)
Articulo 20. Plazos.

Cuando un plazo venza en dia feriado o inhabil, se trasladara al dia habil
siguiente.

(Conc. Art. 12 R.D. N° 037/2002, Reglamento Interno de Personal del BCB)
Articulo 21. Bases de Datos.
I. La Gerencia de Administracion contard con bases de datos de:
a) Proveedores de bienes.
b) Proveedores de servicios administrativos.
c) Empresas consultoras.
d) Consultores individuales.
e) Microy pequefias empresas proveedoras de bienes y/o servicios.
Il. Con el objeto de mantener permanentemente actualizadas las bases de datos,
la Gerencia de Administracion efectuard una publicacion al inicio de cada
gestidn, solicitando a los interesados, enviar sus antecedentes para registro en

la base que corresponda.

SECCION 11
LICITACION E INVITACION PUBLICA



/114. R.D. N° 057/2003

Articulo 22. Requerimiento de Contratacion.

El Area Solicitante, mediante nota dirigida a la ARPC, requerira la autorizacion
para el inicio del proceso, enviando lo siguiente:

a)

b)

Formulario Preventivo de Requerimiento de Bienes o0 Servicios
(certificacion presupuestaria), debidamente firmado, justificando la
necesidad de la contratacion, en concordancia con el POA aprobado e
incorporando el precio referencial del bien o servicio requerido.

Especificaciones técnicas del bien o los términos de referencia del servicio
cuya contratacion se requiere, indicando los criterios de evaluacién a ser
utilizados, debidamente firmados por los responsables del Area
Solicitante.

Articulo 23. Autorizacion.

Recibidos los documentos sefialados en el articulo anterior, la ARPC
autorizara el inicio del proceso de contratacién, mediante la firma del
Formulario Preventivo de Requerimiento de Bienes o Servicios
(certificacion presupuestaria).

La Gerencia de Administracion estd encargada de la continuacion del
proceso.

Articulo 24. Elaboracidon del Pliego de Condiciones.

La Gerencia de Administracion elaborara el Pliego de Condiciones utilizando
el Modelo que forma parte de las NB-SABS, en el plazo de diez (10) dias
habiles de recibida la documentacion sefialada en el articulo 22 de este
Reglamento y remitird el mismo, para su revision a:

a)

b)

La Gerencia de Asuntos Legales, para la revision de los aspectos legales y
para la adecuacion del contrato, mediante la emision del “Formulario de
Revision de Pliego de Condiciones”.

El Area Solicitante, para la revision de las especificaciones técnicas o
términos de referencia, segin corresponda.

La Gerencia de Asuntos Legales y el Area Solicitante deben enviar su
respuesta a la Gerencia de Administracion en el plazo maximo de tres (3)
dias héabiles, de recibido el pliego de condiciones.
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V.

La Gerencia de Administracion remitira a la ARPC, el Pliego de
Condiciones revisado, para que en el plazo de dos (2) dias habiles autorice
la venta del mismo a través de nota expresa.

El valor de venta al publico del Pliego de Condiciones, estara en relacion
a la tabla establecida por el Organo Rector.

(Conc. Art. 34 NB-SABS, Anexo B de la R.M. N° 569)

Articulo 25. Convocatoria.

La Gerencia de Administracion, una vez autorizada la venta del Pliego,
preparard la convocatoria y efectuara su publicacién el domingo o jueves
siguiente, segun corresponda, a través de Secretaria General.

Dicha publicacion se efectuard de la siguiente manera:

a)

b)

Licitacion Publica Nacional. Al menos una vez en la Gaceta Oficial de
Convocatorias y en dos periddicos de circulacion nacional, una de ellas en
dia domingo.

Invitacion Puablica Nacional. Al menos una vez en la Gaceta Oficial de
Convocatorias y en un periodico de circulacion nacional, necesariamente
en dia domingo.

Licitacion e Invitacién Pudblica Internacional. Adicionalmente a lo
previsto en los incisos a) y b) anteriores, segun corresponda, deberan ser
publicadas, por una vez, en un medio de comunicacion especializado de
caracter internacional. Dicho medio de comunicacion serad seleccionado,
por la Gerencia de Administracion y el Area Solicitante.

Todas las convocatorias serdn publicadas en la pagina WEB del BCB,
simultadneamente a su publicacién en la Gaceta Oficial de Convocatorias.

(Conc. Art. 35 NB-SABS, Anexo B de la R.M. N° 569)

Articulo 26. Reunién de Aclaracion.

La Gerencia de Administracion y el Area Solicitante, realizaran una reunion
de aclaracion del Pliego de Condiciones con los potenciales proponentes que
hubieran adquirido el Pliego de Condiciones y organizaciones empresariales
nacionales que lo hayan solicitado.
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Il. La reunion de aclaracion, segin la modalidad de contratacion que
corresponda, se llevara a cabo:

a) Veinticinco (25) dias calendario antes del plazo establecido en la
convocatoria para la presentacion de propuestas en Licitacion Publica
Nacional.

b) Veinte (20) dias calendario antes del plazo establecido en la convocatoria
para la presentacién de propuestas en Invitacion Publica Nacional.

c) Cuarenta (40) dias calendario antes del plazo establecido en la convocatoria
para la presentacion de propuestas en Licitacion e Invitacion Puablica
Internacional.

I11. Se elaborara el acta correspondiente, haciendo constar las observaciones que
pudieran existir y las aclaraciones realizadas. Esta acta sera firmada, en sefal
de constancia, por todos los asistentes.

(Conc. Art. 34 NB-SABS)
Articulo 27. Consultas Escritas.

I. Los potenciales proponentes y organizaciones empresariales nacionales
podran formular consultas escritas hasta cinco (5) dias calendario posteriores a
la reunion de aclaracion.

Il. La Gerencia de Administracion deberé absolver las consultas en los siguientes
cinco (5) dias calendario de recibidas, mediante enmienda o nota aclaratoria
enviada a todos los potenciales proponentes y organizaciones empresariales
nacionales, que adquirieron o recibieron el Pliego de Condiciones.

(Conc. Art. 34 NB-SABS)

Articulo 28. Resolucién de Aprobacion del Pliego de Condiciones.

I. La Gerencia de Administraciéon, concluido el periodo previsto para la
formulacién de consultas escritas y una vez absueltas las mismas, enviara los

antecedentes a la ARPC, con copia a la Gerencia de Asuntos Legales, a
efectos de que se elabore el proyecto de resolucion correspondiente.
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Il. La ARPC, en un plazo maximo de dos (2) dias habiles de recibidos los
antecedentes y el proyecto de resolucion, emitira la resolucion de aprobacién
del Pliego de Condiciones.

I11. La Gerencia de Administracion, en el plazo de dos (2) dias habiles de emitida
la resolucidn, notificard con copia de la misma, a todos los proponentes que
adquirieron o recibieron el Pliego.

IV. Los potenciales proponentes podran oponerse a esta resolucion, conforme al
procedimiento establecido en la Seccion VIII del Capitulo 1l de este
Reglamento.

(Conc. Art. 34 NB-SABS)

Articulo 29. Comision de Calificacion.

I. La ARPC designara a la Comision de Calificacion y nombrara a su Presidente
de entre sus miembros, por lo menos siete (7) dias calendario antes de la fecha

fijada para la presentacion de propuestas. La Comision de Calificacion debera
estar conformada de la siguiente manera:

a) Presidente Gerente de Administracion /
Gerente del Area Solicitante.
b) Secretario: Subgerente de Adquisiciones

/ Jefe del Departamento de
Contrataciones.

c) Vocal 1: Gerente de Administracion /
Gerente del Area Solicitante.

d) Vocal 2: Profesional  Especialista en
Contrataciones.

e) Vocal Especialista del Area
Técnico: Solicitante.

Il. La ARPC podra incorporar a la Comision de Calificacion, uno o mas
técnicos, funcionarios de planta del BCB, de acuerdo a la complejidad del
bien o servicio que se quiere contratar.
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VI.

VII.

La Comision de Calificacion estara a cargo de la apertura de propuestas, su
analisis, evaluacion, calificacion y elaboracion del informe y recomendacion
de adjudicacion a la ARPC.

. Las recomendaciones de la Comision de Calificacion seran adoptadas por

consenso. De no existir consenso, se remitird a la ARPC, un informe en
mayoria, haciendo constar las opiniones divergentes.

Si la ARPC no se apartard de la recomendacién de la Comision de
Calificacidn, los miembros de esta ultima seran responsables solidarios junto
con la ARPC por la decisién tomada.

La Comision de Calificacion serd asesorada por la Gerencia de Asuntos
Legales en la revision de los documentos legales presentados por los
proponentes y en los demas asuntos que someta a su consideracion.

Se podran contratar consultores externos especializados, para asesorar a la
Comisién de Calificacion, sin ser parte de ella.

(Conc. Arts. 32y 44 NB-SABS)

Articulo 30. Excusa o Ausencia de Miembros de la Comision de Calificacién.

Excusa.

a) Los miembros de la Comisién de Calificacion deberdn excusarse por los
mismos casos previstos en el articulo 14 del presente Reglamento.

b) Los miembros de la Comision de Calificacion presentaran su excusa ante
la ARPC, en un plazo maximo de dos (2) dias habiles de efectuado el
Acto de Apertura de Sobres “A”, justificando la causal.

c) La ARPC decidird, dentro de los tres (3) dias calendario siguientes, si el
funcionario contintia siendo miembro de la Comisién de Calificacién o
designaré a quien lo sustituya.

. Ausencia. Si alguno de los miembros de la Comision de Calificacion no

pudiera asistir a cualquier sesién de la misma, sera representado por el
funcionario que ejerza su suplencia. En caso de que el miembro impedido no
cuente con suplente, la ARPC designara a quien deba sustituirlo en la
Comision de Calificacion.
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El suplente sera responsable del proceso de contratacion, desde su designacion,

hasta la conclusién del mismo.

(Conc. Art. 32 NB-SABS)

Articulo 31. Plazo para la Presentacion de Propuestas.

Licitacion Publica Nacional. El plazo para la presentacion de propuestas no
sera menor a treinta (30) dias calendario a partir de la fecha establecida en la
convocatoria para la venta de los pliegos de condiciones.

. Invitacidon Publica Nacional. El plazo para la presentacion de propuestas no

sera menor a veinticinco (25) dias calendario a partir de la fecha establecida
en la convocatoria para la venta de los pliegos de condiciones.

Licitacién e Invitacion Publica Internacional. El plazo para la presentacion
de propuestas no serd menor a cincuenta (50) dias calendario, a partir de la
fecha establecida en la convocatoria para la venta de los pliegos de
condiciones.

(Conc. Art. 35 NB-SABS)

Articulo 32. Ampliacién de Plazo para la Presentacion de Propuestas.

La ARPC podra ampliar el plazo establecido para la presentacion de
propuestas, como maximo por quince (15) dias calendario, Gnicamente por las
siguientes causas:

a) Motivos de fuerza mayor debidamente justificados; y
b) Modificaciones a los requerimientos de la convocatoria original, como
consecuencia de las consultas escritas de los potenciales proponentes.

Il. La Gerencia de Administracion notificara con la ampliacion del plazo, a todos

los que hubiesen adquirido los pliegos de condiciones, por lo menos ocho (8)
dias calendario antes de la fecha fijada para la presentacion de propuestas.
Adicionalmente, dicha ampliacion serd publicada en el siguiente nimero de
la Gaceta Oficial de Convocatorias.

(Conc. Arts. 34y 35 NB-SABS)

Articulo 33. Recepcién de Propuestas.
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I. La Gerencia de Administracion recibira las propuestas hasta la fecha
establecida para la presentacion, registrandolas en el Libro de Actas o en el
registro electrénico, debiendo consignar el nombre, razon social o
denominacion del proponente, la fecha y la hora de recepcién, extendiendo al
proponente, el respectivo comprobante de recepcion.

I1. Después de la hora limite establecida en la convocatoria para la presentacion
de propuestas, se cerrara el Acta de Recepcidén y no se recibira ninguna otra
propuesta.

I11. En caso de presentarse proponentes fuera de la hora limite, se registrara tal
hecho en el Libro o en el registro electronico.

(Conc. Art. 37 NB-SABS)
Articulo 34. Apertura del Sobre “A”.

I.  La Comisién de Calificaciéon se reunira en acto publico, en la fecha y hora
determinada en la convocatoria, debiendo efectuarse como maximo una (1)
hora después del cierre de recepcion de propuestas y realizara las siguientes
actuaciones administrativas:

a) Abrird los Sobres “A” y hara constar la relacion de los documentos
presentados. Los documentos de la propuesta presentada en original,
seran rubricados, con excepcion de la garantia de seriedad de propuesta.

b) Instalado el Acto, el Secretario de la Comision, si hubiera lugar, informara
sobre los recursos de oposicion interpuestos contra el Pliego de
Condiciones y la resolucion respectiva sobre los mismos.

c) Fijara fecha y hora para la apertura de los Sobres “B”, en un plazo que no
podréa exceder de veinte (20) dias calendario de efectuada la apertura del
Sobre “A”; salvo en contratacion de obras, en el cual el plazo no podra
exceder los treinta (30) dias calendario. La Gerencia de Administracién
deberéa notificar, por escrito, a todos los proponentes.

d) Guardara los Sobres “B” en un solo sobre cerrado, sellado, el cual sera
firmado por todos sus miembros y los representantes de los proponentes,
asistentes al acto.

e) Levantard el acta correspondiente, haciendo constar las observaciones que
pudieran existir a los documentos presentados. Esta acta serd firmada, en



/121. R.D. N° 057/2003

sefial de constancia, por todos los miembros de la Comision de
Calificacion y el Asesor Legal, asi como los proponentes asistentes.

. La Comision de Calificacion, hasta el dia habil siguiente de efectuada la
apertura del Sobre “A”, hara conocer a la ARPC la n6mina de proponentes,
para que ésta pueda ejercitar su derecho a excusa conforme a lo previsto en
el articulo 14 de este Reglamento.

(Conc. Art. 38 NB-SABS)
Articulo 35. Revision de Documentos Legales y Administrativos.
I. La Comision de Calificacion, concluido el Acto de Apertura, entregara:

a) A la Gerencia de Asuntos Legales, el Sobre “A”, de la propuesta
original, para revision de los documentos legales, conforme a lo
establecido en el articulo 36, paragrafo 11l de las NB-SABS y en los
Pliegos de Condiciones.

b) A la Gerencia de Administracion, una copia del Sobre “A”, para
revision de los documentos administrativos conforme a lo establecido
en el articulo 36, pardgrafo Il de las NB-SABS y en los Pliegos de
Condiciones.

Il.  Ambas Gerencias enviaran sus informes al Presidente de la Comision de
Calificacidn, en un plazo de dos (2) dias habiles de recibidos los documentos, a
fin de que la Comisidn de Calificacién evalte los mismos.

(Conc. Art. 36 NB-SABS)
Articulo 36. Calificacion del Sobre “A”.
I. La Comisidn de Calificacion debera sesionar para:
a) Considerar los informes legal y administrativo, y decidira la habilitacion
de los proponentes para continuar con la evaluacion de sus propuestas

técnicas.

b) Considerar el informe técnico, elaborado por el Area Solicitante, de
conformidad a la metodologia establecida en el Pliego de Condiciones.
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La Comisién de Calificacion debera emitir el Informe de Calificacion del
Sobre “A” en un plazo de:

a) diez (10) dias calendario posteriores al Acto de Apertura en contratacion
de bienes y servicios, 0

b) veinte (20) dias calendario tratandose de contratacion de obras.
La Comision de Calificacion enviara a la ARPC, el Informe de Calificacién

del sobre “A” con copia a la Gerencia de Asuntos Legales, a efectos de que se
elabore el proyecto de resolucion correspondiente.

(Conc. Art. 39 NB-SABS)

Articulo 37. Resolucién de Aprobacion del Informe de Calificacion del Sobre
“A”.

La ARPC en un plazo maximo de dos (2) dias habiles de recibido el Informe
de Calificacion del Sobre “A” y el proyecto de resolucién, tomando en cuenta
el informe y la evaluacién o calificacién consignada o apartandose de la
misma, emitira la resolucion y la enviara a la Gerencia de Administracion. La
ARPC declarara desierta la convocatoria en esta misma resolucion, en caso
de que ninguno de los proponentes hubiese sido habilitado para la apertura de
su Sobre “B”.

. La Gerencia de Administracion, en un plazo maximo de dos (2) dias habiles

de emitida la Resolucién, notificara con la misma a todos los proponentes,
sefialando dia y hora para dar lectura al Informe de Calificacion del Sobre “A”
y efectuar la apertura del Sobre “B” segun lo establecido en el Pliego de
Condiciones, salvo que ningun proponente se hubiera habilitado.

Los proponentes podran impugnar esta resolucién, conforme al procedimiento
establecido en la Seccion VIII del Capitulo Il de este Reglamento.

(Conc. Arts. 39, 43 y 80 NB-SABS)

Articulo 38. Apertura del Sobre “B”.

La Comision de Calificacion se reunira en acto publico, en el plazo fijado
conforme a lo sefialado en el articulo 34 de este Reglamento y realizara las
siguientes actuaciones administrativas:
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a)

b)

f)

9)
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Dara lectura al Informe de Calificacion del Sobre “A” y a la resolucion de
aprobacion del mismo.

De haberse presentado recursos de impugnacién contra la Resolucion de
Aprobacion de Calificacidn del Sobre “A”, hard conocer la resolucién de
los mismos.

Abriré el Sobre “B” de los proponentes cuyo Sobre “A” hubiera cumplido
con los requisitos exigidos y/o hubiera alcanzado la calificacion minima
requerida en el Pliego de Condiciones, segun corresponda.

Daré lectura a las propuestas econdémicas de los proponentes habilitados,
para su registro en el acta de la reunion.

Devolvera el Sobre “B” sin abrir y toda la documentacion presentada,
incluida la garantia de seriedad de propuesta, a todos los proponentes cuyo
Sobre “A” no haya cumplido con lo requerido en el Pliego de
Condiciones, debiendo quedar una copia a efectos de constancia. En caso
de ausencia de algin proponente al cual se le deba devolver la
documentacién, encomendard dicha devolucion a la Gerencia de
Administracion.

Sefalara fecha para remitir el Informe Final a la ARPC, la cual se
registrara en el acta.

Elaborara el acta correspondiente, haciendo constar todas las actuaciones
administrativas realizadas y las observaciones que pudieran existir,
firmando en sefial de constancia todos los miembros de la Comision de
Calificacion, asi como los proponentes asistentes.

Art. 40 NB-SABS)

Articulo 39. Calificacion del Sobre “B”.

I. La

Comision de Calificacion realizara una revision aritmética de las

propuestas econdmicas de los proponentes habilitados y analizard la
racionalidad de éstas con relacion a sus propuestas técnicas.

Il. La

Comision de Calificacion verificara el cumplimiento de los factores,

criterios y del sistema de calificacion econdmica de las propuestas en
aplicacion de lo dispuesto en el Pliego de Condiciones.
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I11. En las contrataciones de bienes y servicios, la propuesta con el precio mas
bajo ocupara el primer lugar y las demas se ubicaran en orden descendente. En
la contratacion de obras, la propuesta con el menor precio con relacion al
precio referencial, ocupara el primer lugar y las demas se ubicardn en orden
descendente.

IV. La calificacion final de las propuestas en las contrataciones de servicios de
consultoria sera la sumatoria de las calificaciones técnica y econdmica, de
acuerdo a la metodologia de evaluacion previamente establecida en el Pliego
de Condiciones.

(Conc. Art. 41 NB-SABS)
Articulo 40. Informe Final.

I. La Comision de Calificacion elaborard el Informe Final y lo remitird a la
ARPC, enviando una copia a la Gerencia de Asuntos Legales, a efectos de
que se elabore el proyecto de resolucion correspondiente.

Il. El plazo méaximo para la remision de estos documentos a la ARPC es de diez
(10) dias calendario en contrataciones de bienes y servicios y de treinta (30)
dias calendario tratandose de obras publicas, computable a partir de la fecha
de Apertura del Sobre “B”.

I11. En caso de no estar de acuerdo con el Informe Final, la ARPC lo devolvera a
la Comision de Calificacion, destacando sus objeciones y otorgandole un
plazo de tres (3) dias habiles para que confirme, complemente o modifique
su informe, siguiendo el procedimiento descrito en el numeral | del presente
articulo.

IV. Recibido el segundo informe, si la ARPC se aparta de la recomendacion de la
Comisién de Calificacion, dictard la resolucién correspondiente, conforme a
lo sefialado en el articulo siguiente y en el plazo maximo de tres (3) dias
habiles, elaborard un informe fundamentado, justificando las razones por las
cuales se apartd de la recomendacion. Dicho informe y una copia del Informe
Final de la Comision de Calificacion seran enviados a la MAE, al Organo
Rector y a la Contraloria General de la Republica.

(Conc. Arts. 42 'y 44 NB-SABS)

Articulo 41. Resolucién de Adjudicacion o Declaratoria Desierta.
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V.

La ARPC, en un plazo maximo de dos (2) dias habiles de recibido el informe
y recomendacién de la Comision de Calificacion, o en su caso, el informe
complementario, emitira la resolucion adjudicando o, en su caso declarando
desierta la convocatoria.

. La Gerencia de Administracion notificara con la resolucién a los proponentes

cuyo Sobre “B” haya sido calificado, en un plazo maximo de dos (2) dias
habiles de emitida la misma. Asimismo remitird copia de la resolucion al
Organo Rector, para su publicacion en la pagina Web del SICOES, asi como
el formulario oficial para registro en el SICOES.

La Gerencia de Administracion, en el plazo maximo de cinco (5) dias
calendario, de notificada la resolucion de adjudicacion o de declaratoria
desierta, devolvera la documentacion original presentada, incluida la garantia
de seriedad de propuesta a todos los proponentes que no hayan sido
adjudicados, debiendo quedar una copia en el BCB, a efectos de constancia.

Los proponentes podran impugnar la resolucién conforme al procedimiento
establecido en la Seccion VIII del Capitulo 11 de este Reglamento.

(Conc. Arts. 43y 44 NB-SABS)

Articulo 42. Convocatoria Desierta.

La ARPC declarara la Convocatoria Desierta por las siguientes causas:

a) Cuando no se haya presentado propuesta alguna.

b) Si ninguna de las propuestas hubiese cumplido con los requisitos
establecidos en la convocatoria.

c¢) Cuando el precio propuesto exceda el monto presupuestado para la
contratacion salvo que, en los limites de la cuantia y por decision de la
ARPC, se modifique el presupuesto originalmente previsto para la misma.

(Conc. Art. 43 NB-SABS)

Articulo 43. Nueva Convocatoria.

La ARPC, dentro del plazo de quince (15) dias calendario computables desde
la fecha de la declaratoria desierta, podra emitir una nueva convocatoria, para
lo cual instruira a la Gerencia de Administracion, que en coordinacion con el
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Area Solicitante, realice un analisis a fin de corregir la nueva convocatoria,
modificando los términos de referencia, las especificaciones técnicas de los
bienes o servicios requeridos o el presupuesto y el POA de acuerdo a normas
vigentes.

. Los pliegos de condiciones de la segunda y sucesivas convocatorias, se

entregaran en forma gratuita a los proponentes que hubiesen adquirido el
Pliego de Condiciones en la primera convocatoria.

(Conc. Art. 43 NB-SABS)

Articulo 44. Documentos necesarios para la Suscripcion del Contrato.

La Gerencia de Administracion, a tiempo de notificar la adjudicacion,
requerird al proponente adjudicado, la presentacion de la documentacion en
originales o fotocopias legalizadas, el certificado de solvencia fiscal y las
garantias requeridas en el Pliego de Condiciones, a fin de suscribir el contrato.
Dichos documentos deberan ser presentados en un plazo maximo de quince
(15) dias habiles computable desde la notificacion, bajo pena de ejecucién de
la garantia de seriedad de propuesta.

. En caso de que en el certificado de informacion de procesos con el fisco, la

Contraloria General de la Republica informe que la empresa adjudicada tiene
proceso pendiente, el proponente adjudicado, a tiempo de presentar el citado
certificado, debera adjuntar al mismo, un certificado actualizado emitido por
la autoridad competente que conozca el proceso, en el cual se acredite
fehacientemente que dicho proceso no tiene sentencia o pliego de cargo
ejecutoriado.

Una vez recibida la documentacién anteriormente mencionada, en un plazo
méaximo de tres (3) dias habiles, la Comision de Calificacion revisara y
verificara dicha documentacién con aquélla presentada en la propuesta del
proponente adjudicado y emitira un informe, adjuntando toda la
documentacién original a la ARPC para que la misma de su visto bueno e
instruya a la Gerencia de Asuntos Legales la elaboracion del documento final
del contrato.

(Conc. Arts. 26 y 36 NB-SABS, R.M. N° 569)
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Articulo 45. Elaboracion del Contrato.

A tiempo de requerir la remision de los documentos sefialados en el articulo
anterior y vencido el plazo para la presentacién de recursos de impugnacién
contra la Resolucion de Adjudicacién y resueltos los mismos, si se hubiesen
presentado, la Gerencia de Administracion, enviara toda la documentacion
acumulada a la Gerencia de Asuntos Legales, solicitando la elaboracion del
proyecto de contrato.

. La Gerencia de Asuntos Legales elaborara el proyecto de contrato en base al

modelo de contrato inserto en el Pliego de Condiciones y de conformidad a las
caracteristicas de la contratacion, pudiendo introducir, suprimir o modificar
las clausulas que considere conveniente, velando por la coherencia del
documento y la seguridad juridica del BCB.

El proyecto de contrato se enviard para su revision y conformidad a la
Gerencia de Administracion en sus aspectos administrativos y al Area
Solicitante en su contenido técnico.

.La Gerencia de Administracion y el Area Solicitante, en el plazo maximo de

tres (3) dias héabiles, enviaran su respuesta a la Gerencia de Asuntos Legales,
otorgandole la correspondiente conformidad, o en su caso, indicando sus
observaciones.

Elaborado el documento final del contrato, la Gerencia de Asuntos Legales,
comunicard en forma escrita al proponente adjudicado que en el plazo de dos
(2) dias habiles debe firmar el contrato.

(Conc. Art. 47 NB-SABS, R.M. N° 569)

Articulo 46. Plazo para la Suscripcion del Contrato.

El contrato debera ser suscrito no antes de cinco (5) dias habiles ni después
de veinte (20) dias habiles computables a partir de la notificacion con la
resolucion al proponente adjudicado.

La ARPC, por razones de caracter financiero, administrativo o legal, podra
ampliar este plazo, por una sola vez y por un plazo maximo de treinta (30)
dias calendario.

La Gerencia de Administracion informara al proponente adjudicado, en forma
expresa y motivada, la nueva fecha de suscripcion del contrato.
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IV. La Gerencia de Administracion es responsable porque la garantia de seriedad
de propuesta permanezca vigente hasta la suscripcion del contrato.

(Conc. Art. 45 NB-SABS)
Articulo 47. Desistimiento de Suscripcién del Contrato.

I. La Gerencia de Administracion ejecutara la garantia de seriedad de propuesta,
en caso de que el proponente adjudicado desista de suscribir el contrato o no
presente la documentacién exigida para la firma del mismo, en los términos
solicitados por el BCB. En este sentido, la garantia de seriedad de propuesta
debe mantenerse vigente hasta la suscripcién del contrato.

Il. La ARPC, mediante resolucion expresa y previo informe de la Comision de
Calificacion, podrd adjudicar la contratacién al proponente que hubiera
ocupado el segundo lugar, siempre que el precio ofertado no supere el
presupuesto asignado a la contratacion. De lo contrario, podra autorizar el
inicio de una nueva convocatoria 0 desestimar la misma.

(Conc. Arts. 26, 36, 43y 45 NB-SABS)

Articulo 48. Protocolizacion.

La Gerencia de Asuntos Legales, cuando el contrato requiera de protocolizacion,

iniciard el tramite ante la Notaria de Gobierno, en un plazo de cinco (5) dias

habiles de recibido el desembolso correspondiente de la Gerencia de

Administracion. El costo de protocolizaciéon sera cancelado por el contratista,

mediante el descuento en el primer pago a efectuarse.

(Conc. Art. 45 NB-SABS)

Articulo 49. Comisidn de Recepcion.

I. La ARPC designara a los funcionarios que formaran parte de la Comisién de
Recepcidn, mediante nota expresa, la cual les serd notificada por la Gerencia
de Administracion, remitiéndoles fotocopia simple del contrato, para fines de
control en la recepcion.

I1. La Comision de Recepcion estara conformada de la siguiente manera:

a) Recepcion de bienes:
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VI.

Presidente: ~ Gerente de Administracion o quien éste designe en su

reemplazo. )
Vocal 1: Un representante técnico del Area Solicitante.
Vocal 2: Supervisor de Almacenes o de Activos Fijos, segln

corresponda.
b) Recepcidén de obras:

Presidente:  Gerente de Administracion.

Vocal 1: Subgerente de Adquisiciones.
Vocal 2: Jefe del Departamento de Bienes y Servicios.
Vocal 3: Fiscal de Obra.

c) Recepcidn de servicios y de consultoria:

Presidente:  Gerente del Area Solicitante.
Vocal(es): Funcionario(s) designado(s) como contraparte en el
contrato.

La ARPC, de acuerdo a la complejidad del bien o del servicio, podra designar
en la Comision de Recepcion a otros funcionarios del BCB, no impedidos
legalmente al efecto.

.La Comision de Recepcion para bienes muebles, elaborard el Acta de

Recepcidon que corresponda (Ingreso Sujeto a Verificacion o Definitiva),
previa emision del certificado de conformidad por el Area Solicitante. En la
recepcion de servicios y consultoria, solo se requerira el certificado de
conformidad.

Se podran contratar consultores externos especializados, para asesorar a la
Comision de Recepcion, sin ser parte ella.

Una vez efectuada la recepcion definitiva, el Area Solicitante informara tal
situacion al Departamento de Contrataciones para que se informe mediante el
SICOES.

(Conc. Arts. 33y 57 NB-SABS)

Articulo 50. Pago.

El Area Solicitante emitira la certificacion de conformidad con la compra o
contratacion efectuada y junto con la factura de ley, la documentacion del
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proceso y el formulario de autorizacion de pago, la enviara a la Gerencia de
Administracion, solicitando proceda con el pago.

Il. EI Gerente de Administracion, previa verificacion de los documentos
recibidos y conformidad de su Departamento de Operaciones Contables,
autorizard el pago y sera responsable de la emision del Certificado de
Cumplimiento de Contrato.

(Conc. Art. 58 NB-SABS)
Articulo 51. Ejecucion del contrato.

La ejecucion del contrato desde su inicid hasta su conclusion, es responsabilidad
del Area Solicitante.

(Conc. Art. 55 NB-SABS, Art. 18)

SECCION 11
CONDICIONES ESPECIALES PARA LA CONTRATACION DE
BILLETES Y MONEDAS

Articulo 52. Modalidad.

La contratacion para la provision de billetes y monedas que realice el BCB,
incluidas las que se emitan con fines conmemorativos 0 numismaticos sera
realizada mediante la modalidad de Licitacion Publica Internacional, de acuerdo
al procedimiento establecido en la Seccion Il del Capitulo 11 de este Reglamento,
con las particularidades sefialadas en la presente Seccién.

Articulo 53. Autoridad Responsable del Proceso de Contratacion (ARPC).

El Presidente del BCB ejercerd las funciones de ARPC en los procesos de
contratacion para la provision de billetes y monedas.

Articulo 54. Especificaciones Técnicas.

I. La Gerencia General presentara al Directorio del BCB, para su aprobacion, las
Especificaciones Técnicas elaboradas por la Gerencia de Operaciones
Monetarias para la emision de material monetario, en las cuales se
contemplaran los siguientes aspectos:
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a) Proyeccion de la demanda de billetes y monedas en un horizonte de tres
(3) afios, por cortes y bajo distintos escenarios.

b) Estructura de la familia de billetes y monedas, considerando alternativas
de sustitucion de cortes y monedas.

¢) Fichas técnicas que contengan al menos:

1.
2.
3.

©CoNo O

Disefios de billetes y monedas.

Cualidades fisico-quimicas de los billetes y monedas.

Materiales con los que deben ser fabricados los billetes y las
monedas.

Elementos de seguridad que debe contener cada corte de billetes y
monedas.

Costos probables.

Vias de transporte.

Calidad del embalaje.

Impuestos.

Seguros.

I. Para la emision de monedas con fines conmemorativos 0 numismaticos, las
Especificaciones Técnicas presentadas por la Gerencia General consignaran
los aspectos sefialados en el inciso ¢) del numeral anterior.

I1l. El Directorio, mediante la aprobacion de las Especificaciones Técnicas,
autorizarqd la impresion de billetes o acufiacion de monedas, segln
corresponda.

(Conc. Art. 11 de la Ley N° 1670 y Art. 4 del R.D. N° 108/2001 de 30/11/2001)

Articulo 55. Comision de Calificacion.

La Comision de Calificacion estard conformada por:

Presidente: Gerente General.

Secretario: Gerente de Administracion.

Vocal 1: Gerente de Operaciones Monetarias.
Vocal 2: Subgerente de Tesoreria.

Vocal 3: Profesional especialista en

contrataciones.
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Articulo 56. Comision de Recepcion.
La Comision de Recepcion estard conformada por:

Presidente:  Gerente de Operaciones Monetarias.

Vocal 1: Subgerente de Tesoreria / Jefe de Departamento de
Tesoreria.

Vocal 2 Subgerente de Adquisiciones.

Vocal 3: Jefe del Departamento de Bienes y Servicios.

Articulo 57. Impugnacion.

Los recursos de impugnaciéon seran resueltos por el Directorio del BCB, de
acuerdo al procedimiento establecido en la Seccion VIII Capitulo 1l de este
Reglamento.

(Conc. Art. 81 NB-SABS)

Articulo 58. Informe.

Una vez suscrito el contrato con el proponente adjudicado, el Presidente del BCB
informara al Directorio sobre el proceso de contratacion realizado.

Articulo 59. Recepcion y Registro.

I. La recepcion de los billetes y/o monedas sera realizada por la Comisién de
Recepcidn en las bovedas del BCB, en los ambientes de seguridad disefiados
al efecto.

Il. La Gerencia de Operaciones Monetarias registrara los billetes y/o monedas
como “material monetario en Almacenes”, identificando el valor nominal total
de cada una de las denominaciones.

I1l. Los especimenes o muestras sin valor serdn registrados como “Valores en
Custodia” en la cuenta respectiva.

Articulo 60. Verificacion.
I. La Gerencia de Operaciones Monetarias verificard el balance de materiales

utilizados en la fabricacion de billetes y/o acufiacién de monedas, asi como el
sitio de produccién y la destruccién de todo el material sobrante.
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I1. Asimismo, la Gerencia de Operaciones Monetarias solicitard las matrices y
troqueles utilizados en la impresion y acufiacion, para su custodia en el
BCB, salvo cuando el proceso de fabricacion no haya requerido la
utilizacion de estos elementos.

SECCION 1V
COMPRAS Y CONTRATACIONES MENORES

Subseccion |
Compras y Contrataciones Menores con Cotizaciones

Articulo 61. Inicio del Proceso.

I. EI Area Solicitante enviara al RCM el Formulario Preventivo de
Requerimiento de Bienes o Servicios (certificacion presupuestaria) y los
términos de referencia o especificaciones técnicas, segun corresponda.

Il. EI RCM, autorizara el inicio del proceso de contratacion, firmando el
Formulario Preventivo de Requerimiento de Bienes 0 Servicios
(certificacion presupuestaria) y lo remitird al Subgerente de Adquisiciones
para la ejecucién del proceso.

Il. El Subgerente de Adquisiciones, junto con el Responsable de Compras
Menores y el responsable designado del Area Solicitante estardn a cargo
de:

a) Seleccionar a los proveedores de la base de datos, para solicitar las
respectivas cotizaciones.

b) Abriry evaluar las propuestas.

c) Elaborar el cuadro comparativo de propuestas y recomendar la
adjudicacion.

(Conc. Arts. 15, 16, 21, 22 y 23)
Articulo 62. Seleccion de Proveedores.
I. Mediante sorteo, conforme se sefala en el articulo anterior, se seleccionara

a por lo menos (3) tres proveedores registrados en la base de datos que
corresponda.
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I1. En caso de no existir proveedores registrados en la base de datos, se requerira
al Area Solicitante un detalle de probables proveedores o se recurrird a
informacion de las asociaciones existentes en el medio.

(Conc. Art. 21)
Articulo 63. Invitacion.

El Responsable de Compras Menores enviara las invitaciones a los proveedores
seleccionados, incluyendo los términos de referencia o especificaciones técnicas
correspondientes, instruyendo que sus propuestas sean presentadas en sobre
cerrado, en el lugar y fecha determinados en la invitacion.

Articulo 64. Recepcion, Apertura y Evaluacion de Propuestas.

I. La recepcidn de propuestas se realizaré en la secretaria de la Subgerencia de
Adquisiciones, registrandose en un Libro expresamente abierto para este
efecto.

Il. Al dia siguiente de recibidas las propuestas, aun cuando se presente solamente
una, el Subgerente de Adquisiciones convocard al Responsable de Compras
Menores y al responsable designado del Area Solicitante para realizar la
apertura y evaluacion de las mismas, conforme a la metodologia de
calificacion definida en las especificaciones técnicas o términos de referencia,
considerando ademas los costos de las ofertas.

I11. Una vez efectuada la evaluacion, elaboraran el cuadro comparativo de ofertas
con su recomendacion y lo enviaran, en el plazo méximo de tres (3) dias
habiles computable desde la apertura, al RCM para su consideracion.

Articulo 65. Adjudicacion.

I. El RCM efectuarda la adjudicacién, emitiendo la orden de compra o
contratacion correspondiente, en el plazo de dos (2) dias habiles, de recibido
el cuadro comparativo de ofertas, tomando en cuenta la recomendacion o
apartandose de ella.

Il La Subgerencia de Adquisiciones notificard al proponente adjudicado, en un
plazo de dos (2) dias habiles computable desde la adjudicacion, enviandole
copia de la orden de contratacion.
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I1l.  En funcién a los plazos y costos de la contratacién, la Gerencia de
Administracion podra solicitar a la Gerencia de Asuntos Legales la
elaboracion del contrato, para lo cual le enviara la informacion necesaria y
la documentacion del proceso.

(Conc. Art. 60 NB-SABS)
Articulo 66. Contrato.

I. La Gerencia de Asuntos Legales, en un plazo de dos (2) dias habiles de
recibida la solicitud, elaborara el proyecto correspondiente y lo enviara a la
Gerencia de Administracion para la revision de los aspectos administrativos
y técnicos.

Il. Una vez recibidas las observaciones y/o complementaciones requeridas, la
Gerencia de Asuntos Legales, en el plazo de dos (2) dias habiles, emitira el
contrato y lo remitiré al proveedor para su firma.

I11. Una vez firmado el contrato por el proveedor, la Gerencia de Asuntos Legales
lo enviaré a la Gerencia de Administracion para su firma.

IV.La ejecucion del contrato desde su inici6 hasta su conclusion, es
responsabilidad del Area Solicitante.

(Conc. Arts. 55y 60 NB-SABS, Arts. 18 y 51)
Articulo 67. Recepcidn de Bienes o Servicios.

I. El Responsable de Compras Menores, remitird la orden de compra o
contratacion, términos de referencia o especificaciones técnicas y contrato si
corresponde, a la unidad encargada de la recepcion y al Area Solicitante para
el seguimiento y control correspondientes.

Il. Cuando se trate de compra de bienes, éstos seran entregados por el proveedor
en la Unidad de Almacenes o de Activos Fijos, segun corresponda. En los
casos que se trate de bienes que requieran verificacion técnica, ésta sera
realizada por el Area Solicitante o se contratara un consultor especializado.

I11. Cuando se trate de servicios, estos requeriran de la certificacion previa del
Area Solicitante, la que dard conformidad con los mismos.
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IV. La recepcion de bienes o servicios se realizara mediante la verificacion del
producto, con la nota de remision del proveedor y la documentacion recibida.

Articulo 68. Pago.

Una vez recibido el bien o prestado el servicio a satisfaccion del Area Solicitante,
ésta elaborara el certificado de conformidad y la autorizacion de pago y los
enviara a la Gerencia de Administracion para que proceda con el pago, previa
presentacion de la factura o la retencidn de ley, segln corresponda.

(Conc. Art. 50)
Subseccion 11
Compras y Contrataciones Menores Directas.

Articulo 69. Proceso de Contratacion.

I. EI Area Solicitante enviard al RCM el Formulario Preventivo de
Requerimiento de Bienes o Servicios (certificacion presupuestaria) y los
términos de referencia o especificaciones técnicas, segin corresponda.

Il. EI RCM autorizara el inicio del proceso de contratacion, firmando el
Formulario Preventivo y lo remitird al Responsable de Compras Menores,
para que en el plazo de cinco (5) dias habiles de emitida la autorizacién
proceda con la adquisicién del bien o contratacion del servicio requerido.

I1l. EI Subgerente de Adquisiciones, junto con el Responsable de Compras
Menores, conforme a la informacion de la base de datos y al precio
referencial, seleccionaran al proveedor y obtendran al menos una cotizacion.

IV.El Subgerente de Adquisiciones enviard la cotizacion obtenida y los
antecedentes a consideracion del RCM para su respectiva adjudicacion.

V. EI RCM emitiré la orden de compra y la enviara al Responsable de Compras
Menores para entrega de la documentacion de la adjudicacion a la unidad
responsable de efectuar la recepcidn del bien o servicio para su verificacion y
conformidad.

(Conc. Arts. 21, 22 y 23)

Articulo 70. Pago.

Una vez recibido el bien o prestado el servicio a satisfaccion del Area Solicitante,
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ésta elaborara el certificado de conformidad y lo enviard a la Subgerencia de
Adquisiciones para que proceda con el pago, previa presentacion de la factura de

ley.

(Conc. Art. 50)

SECCION V
CONTRATACION POR EXCEPCION

Articulo 71. Causales.

La contratacidn por excepcidn procedera en los siguientes casos:

a)

b)

d)

f)

9)

Entre entidades publicas, Unicamente después de haber declarado
desierta una convocatoria 0 cuando no exista interés de las empresas
comerciales en proveer los bienes o servicios requeridos.

De asesores técnicos de reconocido y alto nivel de especializacion
cuya contratacién, por su urgencia y necesidad, no pueda ser realizada
de acuerdo a los procedimientos establecidos para la cuantia
correspondiente.

De bienes y servicios cuya fabricacion o suministro sea de
exclusividad de un dnico proveedor, siempre que no puedan ser
sustituidos por bienes o servicios similares. La marca de fabrica no
constituye por si causal de exclusividad, salvo que técnicamente se
demuestre que no hay sustitutos convenientes, circunstancia que
constara en los documentos de contratacion.

Por emergencia nacional, regional o departamental, declarada
mediante Ley o Decreto Supremo, de acuerdo a la Ley N° 2140 de 25
de octubre de 2000 de Reduccidn de Riesgos y Atencion de Desastres.

Adquisicién o restauracion de obras de arte, cientificas o histdricas
cuando no sea posible el concurso de méritos o antecedentes y deba
confiarse a empresas 0 personas especializadas o de probada
competencia.

Suscripcion de periddicos, revistas y publicaciones especializadas, y
compra de libros.

De alimentos frescos existentes en los mercados, ferias o directamente
de los proveedores.
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h) De terceros, por incumplimiento de contrato en caso de requerirse los
bienes o servicios en forma impostergable.

(Conc. Art. 61 NB-SABS)

Articulo 72. Inicio del Proceso.

Para las contrataciones por las causales sefialadas en los incisos a), b), c),
e) y h) del articulo anterior.

El Area Solicitante mediante nota dirigida a la MAE requerira la autorizacion
para la contratacion, enviando lo siguiente:

a) Formulario de Requerimiento de Bienes o de Servicios (certificacion
presupuestaria), justificando la necesidad de la contratacion en
concordancia con el POA aprobado e incorporando el precio
referencial del bien o servicio requerido.

b) Especificaciones técnicas del bien o los términos de referencia del
servicio, debidamente firmados, cuya contratacion se requiere,
indicando los criterios de calificacion que deben ser utilizados.

C) Informe Técnico justificando la necesidad del bien y/o servicio,
determinando la causal de excepcion.

. Para las contrataciones por las causales sefialadas en los incisos d), f) y g)

del articulo anterior.

El Area Solicitante mediante nota dirigida a la MAE requerira la autorizacion
para la contratacion, enviando lo siguiente:

a) Formulario de Requerimiento de Bienes o de Servicios (certificacion
presupuestaria), justificando la necesidad de la contratacion en
concordancia con el POA aprobado e incorporando el precio referencial
del bien o servicio requerido.

b) Informe Técnico justificando la necesidad del bien y/o servicio,
determinando la causal de excepcion.

La MAE autorizara el inicio del proceso mediante firma del Formulario de
Requerimiento de Bienes 0 Servicios.
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IV.La Gerencia de Administracion enviara toda la documentacion a la Gerencia
de Asuntos Legales, solicitando que, en un plazo de tres (3) dias habiles,
elabore el informe legal sobre la procedencia de la causal de excepcién y el
proyecto de resolucion de contratacion por excepcion.

V. La Gerencia de Asuntos Legales enviard a la MAE el informe legal, el
proyecto de resolucion y los demas antecedentes.

(Conc. Art. 62 NB-SABS; y Arts. 12, 22y 23)
Articulo 73. Resolucion de Contratacion por Excepcion.

La MAE emitira la resolucién de contratacion por excepcion en un plazo de dos
(2) dias hébiles de recibidos los antecedentes de la contratacion requerida.

(Conc. Art. 62 NB-SABS)
Articulo 74. Contrato.

I. En la suscripcién del contrato correspondiente, se utilizara, en lo pertinente, el
modelo de contrato contenido en el modelo de Pliego de Condiciones
respectivo. Sin embargo, cuando la naturaleza del proponente o las
caracteristicas del bien o servicio requerido asi lo exijan, el BCB podra
adherirse al contrato elaborado por el proveedor.

Il.  La ejecucion del contrato desde su inici6 hasta su conclusion, es
responsabilidad del Area Solicitante.

(Conc. Arts. 55y 62 NB-SABS, Art. 11 D.S. N° 26688, Arts. 18 y 51)

Articulo 75. Suscripciones.

En la contratacion por excepcion de suscripciones a periodicos, revistas y
publicaciones especializadas descritas en el inciso f) del Articulo 71 del presente
Reglamento, los pagos podran ser anuales y se efectuaran a la firma del contrato
de suscripcion respectivo.

Articulo 76. Pago

I. El Area Solicitante emitira la certificacion de conformidad con la compra o
contratacion efectuada y junto con la factura de ley, la documentacion del
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proceso y el formulario de autorizacion de pago, la enviara a la Gerencia de
Administracion, solicitando proceda con el pago.

Il. EI Gerente de Administracion, previa verificacion de los documentos
recibidos y conformidad de su Departamento de Operaciones Contables,
autorizard el pago y sera responsable de la emision del Certificado de
Cumplimiento de Contrato.

(Conc. Art. 58 NB-SABS, Art. 50)
Articulo 77. Informacion y Publicacion.

La Gerencia de Administracion, en un plazo maximo de siete (7) dias calendario
de emitida la resolucion:

a) Informara al Organo Rector a través del SICOES y a la Contraloria
General de la Republica, sobre la contratacion realizada.

b) Publicara, a través de la Secretaria General, en la Gaceta Oficial de
Convocatorias, las contrataciones realizadas bajo esta modalidad.

(Conc. Art. 62 NB-SABS)

Articulo 78. Normas Aplicables al Proceso de Contratacion por Excepcion.
La Gerencia de Administracién estd encargada de efectuar el proceso de
contratacion y utilizara, en lo que considere aplicable, en tanto no contravengan
su naturaleza, las normas establecidas en las modalidades de licitacion e
invitacion publica.

] SECCION VI
CONTRATACION DE SERVICIOS DE CONSULTORES INDIVIDUALES

Articulo 79. Responsables e Inicio del Proceso.

I. El Gerente General sera la ARPC para la contratacion de consultores
individuales en la cuantia comprendida entre Bs60.001,00 a Bs300.000,00.

Il. EI Gerente de Administracion sera el responsable de los procesos de
contratacion de consultores individuales hasta Bs60.000,00.
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I11. El proceso de contratacion se iniciara segun lo establecido en los articulos 22

y 23 del presente Reglamento.

Articulo 80. Convocatoria.

Hasta Bs60.000,00

La Gerencia de Administracion invitard, en forma escrita, adjuntando los
términos de referencia, a por lo menos tres (3) consultores para que presenten
sus hojas de vida y hagan conocer su interés en realizar la consultoria,
otorgando un plazo no menor a tres (3) dias habiles para la presentacion de
las propuestas, en sobre cerrado.

De Bs60.001,00 a Bs300.000,00

La Gerencia de Administracion, a través de la Secretaria General, publicara la
convocatoria en la Gaceta Oficial de Convocatorias y en un periddico de
circulacién nacional. Las propuestas deberan ser entregadas en sobre cerrado,
en el lugar y plazo sefialados en la convocatoria. Dicho plazo no podra ser
menor a veinte (20) dias calendario desde la publicacion de la convocatoria en
la Gaceta Oficial de Convocatorias.

(Conc. Art. 21 NB-SABS)

Articulo 81. Apertura.

La apertura de propuestas se realizard en la Gerencia de Administracion, con la
presencia de un representante del Area Solicitante, aln cuando se presente un solo
proponente.

Articulo 82. Evaluacion.

Hasta Bs60.000,00

El Area Solicitante realizara la evaluacion de la formacion profesional y
experiencia especifica en el objeto de la consultoria, en un plazo de tres (3)
dias calendario, debiendo remitir al Gerente de Administracion el cuadro
comparativo y la recomendacién de contratacion del consultor que haya
obtenido la mejor evaluacion.
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I1. De Bs60.001,00 a Bs300.000,00

El Area Solicitante realizara la evaluacion de la formacion profesional y
experiencia especifica en el objeto de la consultoria, en un plazo no mayor de
diez (10) dias calendario, debiendo remitir a la ARPC el cuadro comparativo y
la recomendacion de contratacion del consultor que haya obtenido la mejor
evaluacion.

Articulo 83. Adjudicacion.

La ARPC o el Gerente de Administracion decidiran, segun corresponda, la
contratacion del consultor mejor evaluado, en el plazo de dos (2) habiles,
solicitando a la Gerencia de Asuntos Legales, la elaboracion del contrato
respectivo.

Articulo 84. Contrato.

I. La Gerencia de Administracion solicitard a la Gerencia de Asuntos Legales la
elaboracion del contrato respectivo, especificando las garantias que presentara
el consultor adjudicado cuando corresponda, ya sea: boleta bancaria, péliza de
seguro, garantia a primer requerimiento o retencion de un porcentaje de los
pagos mensuales. La garantia que ofrezca el consultor sera del siete por ciento
(7%) del monto total del contrato.

Il. La ejecucion del contrato desde su inici6 hasta su conclusién, es
responsabilidad del Area Solicitante.

(Conc. Arts. 21y 55 NB-SABS, Arts. 18 y 51)
Articulo 85. Pago.

I. El Area Solicitante emitira la certificacion de conformidad con la compra o
contratacion efectuada y junto con la factura de ley y la documentacion del
proceso, la enviara a la Gerencia de Administracion, solicitando proceda con
el pago.

Il. EI Gerente de Administracion, previa verificacion de los documentos
recibidos y conformidad de su Departamento de Operaciones Contables,
autorizard el pago y sera responsable de la emision del Certificado de
Cumplimiento de Contrato.

(Conc. Art. 58 NB-SABS, Art. 50)
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Articulo 86. Prohibiciones.

a) No sera autorizada por ningin motivo, la cesion, transferencia o
subrogacién parcial o total de los servicios contratados.

b) En ningln caso se utilizard la modalidad de contratacién de consultores
individuales para realizar trabajos multidisciplinarios, ya que estos
servicios Unicamente deben ser prestados por empresas consultoras
legalmente constituidas en el pais.

(Conc. Art. 21 NB-SABS) )
SECCION VII
CONDICIONES Y PROPONENTES ESPECIALES

Articulo 87. Contratacion de Seguros.

En la contratacion de seguros se considerara, ademas de lo establecido en el
presente Capitulo, lo dispuesto por la Ley de Seguros.

(Conc. Art. 20 NB-SABS)
Articulo 88. Contratacion de Firmas Auditoras.

La contratacion de firmas o servicios profesionales de auditoria externa o
consultoria especializada para el desarrollo de trabajos de control gubernamental,
seguird las previsiones y regulaciones vigentes establecidas por la Contraloria
General de la Republica.

(Conc. Art. 19 NB-SABS)

Articulo 89. Participacion de Asociaciones Civiles Sin Fines de Lucro.

I. Las propuestas presentadas por Asociaciones Civiles Sin Fines de Lucro,
asociadas 0 no con otras personas juridicas, no seran consideradas en los casos
en que se presenten a la convocatoria dos 0 méas proponentes constituidos
formalmente en empresas comerciales.

I1. Se considerard, a efectos de comparacion y evaluacion, el ochenta y cinco por
ciento (85 %) del valor de la propuesta econémica de la empresa comercial y
el cien por ciento (100 %) de las Asociaciones Civiles sin Fines de Lucro.

(Conc. Art. 16 NB-SABS)
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Articulo 90. Participacion de la Micro y Pequefia Empresa.

La contratacidn de los titulares de la Tarjeta Empresarial tendra prioridad en la
modalidad de compras y contrataciones menores.

. Los titulares de la Tarjeta Empresarial, podran presentarse a procesos de

contratacion mediante Invitacién Publica, cumpliendo los requisitos exigidos
para dicha modalidad, observandose lo siguiente:

a)

b)

c)

Podran presentar fotocopia de la Tarjeta Empresarial en sustitucion de la
fotocopia del Testimonio de Constitucion de la empresa y de su ultima
modificacion registrada en el SENAREC o FUNDEMPRESA, asi como
de la Matricula de Inscripcidn ante el Registro de Comercio.

Quedan eximidos de presentar la nota expresa por la cual dan fe del
cumplimiento de contratos efectuados con el Sector Publico y Privado
en los ultimos cinco (5) afios, asi como de dar informacién sobre la
capacidad financiera con relacién a su propuesta. Sin embargo, tiene la
obligacion de facturar por el bien o servicio prestado, quedando
establecido que el RUC no debe corresponder a los Regimenes
Especiales.

Se les exigiran las siguientes garantias:

1. Garantia de seriedad de propuesta por un monto fijo, que no podra
ser superior al uno por ciento (1%) del presupuesto previsto para la
contratacion.

2. Garantia de cumplimiento de contrato por un monto equivalente al
tres y medio por ciento (3.5%) del valor del contrato, con vigencia
desde la firma del contrato hasta la recepcion definitiva del bien o
servicio.

3. Garantia de correcta inversion de anticipo por un monto igual al
100% del anticipo otorgado, que no serd mayor al veinte por ciento
(20%) del valor total del contrato, con vigencia desde la entrega del
anticipo hasta la fecha de su amortizacion total.

Para la calificacién de propuestas, en lo referente a la experiencia, se
consideraran habilitados cuando alcancen el cincuenta por ciento (50%) de la
experiencia requerida en el Pliego de Condiciones.

(Conc. Art. 18 NB-SABS)
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SECCION VIII
RECURSOS ADMINISTRATIVOS

Subseccion |
Disposiciones Comunes

Articulo 91. Actos Objetables.

Se  podran objetar los siguientes actos administrativos del proceso de
contratacion:

a) La Resolucion de Aprobacion de Pliego de Condiciones.
b) La Resolucién de Aprobacion del Informe de Calificacion del Sobre “A”.
c) La Resolucion de Adjudicacion.

(Conc. Art. 63 NB-SABS)

Articulo 92. Recursos.

Los recursos administrativos que se pueden interponer contra los actos sefialados
en el articulo precedente son:

a) Recurso de Oposicion. Mediante el cual comprador del Pliego de
Condiciones, puede objetar la Resolucién de Aprobacion del Pliego de
Condiciones.

b) Recurso de Impugnacién. A través del cual, los proponentes pueden
objetar la Resolucidn de Aprobacion del Informe de Calificacion del Sobre
“A”y la Resolucién de Adjudicacion.

(Conc. Art. 63 NB-SABS)
Articulo 93. Plazo.
I.  Los recursos administrativos deberan ser interpuestos por los recurrentes ante

la ARPC, dentro del plazo de tres (3) dias habiles computable a partir de su
notificacion con la resolucion.
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Il. Cuando sean varios los proponentes, el plazo para la interposicion de los
recursos se computara a partir del dia en que se haya realizado la ultima
notificacion.

(Conc. Arts. 75y 81 NB-SABS)

Articulo 94. Presentacion.

I. Los recursos administrativos seran presentados por escrito, sefialando:
a) Laautoridad a quien se dirige.

b) EIl nombre y domicilio del recurrente.

c) Los actos y hechos que se objetan, asi como los fundamentos para la
interposicion del recurso.

d) Ellugar, fechay firma del recurrente.
Il. Se debera adjuntar la garantia requerida para la presentacion de recursos
administrativos, conforme a lo establecido en los articulos 101, 104 y 106 de

este Reglamento, segln corresponda.

I1l.  La interposicién de recursos administrativos suspenderd el proceso de
contratacion, hasta el agotamiento de la via administrativa.

(Conc. Arts. 64, 77 y 81 NB-SABS)

Articulo 95. Domicilio.

I.  Los recurrentes tendran como domicilio, el establecido expresamente en el
escrito del recurso.

Il. Los proponentes, para fines de notificacion de los actos emergentes de los
recursos, tendran como domicilio el establecido expresamente en el momento

de la adquisicion de los pliegos de condiciones.

(Conc. Art. 68 NB-SABS)
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Articulo 96. Resolucion.

I. Los recursos interpuestos se resolveran en forma motivada, con fundamentos
de hecho y de derecho sobre todas las cuestiones planteadas, de la siguiente
manera:

a) Confirmando o revocando la resolucion objetada, o bien;
b) Desestimando el recurso por su interposicion fuera de plazo o por no
cumplir

con los requisitos exigidos en el presente Reglamento.

I1. En caso de interponerse mas de un recurso de oposicion o impugnacion, seguin
corresponda, estos seran resueltos de manera conjunta.

(Conc. Art. 65 NB-SABS)

Articulo 97. Efectos.

I. La confirmacion de la resolucion objetada o la desestimacion del recurso
interpuesto daran lugar a la continuacion del proceso de contratacion, en el
estado en el que se encontraba antes de la interposicién del recurso.

Il. Larevocacién tendrd como efecto la anulacion del proceso hasta el vicio mas
antiguo, a partir del cual se continuara el mismo, de acuerdo al procedimiento
previsto en el presente Reglamento.

(Conc. Art. 70 NB-SABS)

Articulo 98. Agotamiento de la Via Administrativa.

Dictada la resoluciéon que confirme o revoque el acto objetado o desestime el

recurso interpuesto, se agotara la via administrativa, sin lugar a recurso ulterior.

(Conc. Art. 85 NB-SABS)

Articulo 99. Silencio Administrativo.

Si vencido el plazo para resolver el recurso éste no fuera resuelto, se lo tendra por

aceptado y la ARPC o la MAE, segln corresponda, se sujetara al régimen de

responsabilidad establecido en la Ley N° 1178.

(Conc. Arts. 79 y 83 NB-SABS)
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Articulo 100. Notificacion al Organo Rector.
Una vez dictada la resolucion que resuelva los recursos administrativos, la

Gerencia de Administracion enviara en el plazo de cinco (5) dias habiles, al
Organo Rector el formulario oficial destinado al SICOES.

(Conc. Art. 84 NB-SABS, R.M. 013)
Subseccion 11
Recurso de Oposicién

Articulo 101. Interposicion.
El escrito sera presentado ante la ARPC, adjuntando:

a) Fotocopia del comprobante de compra del Pliego de Condiciones.

b) Una garantia irrevocable, renovable y de ejecucion inmediata, mediante la
entrega de una boleta de garantia bancaria o poliza de seguro por el
equivalente al cincuenta por ciento (50%) de la garantia de seriedad de
propuesta y con vigencia de treinta (30) dias calendario, misma que
deberd ser renovada por el recurrente, a solicitud del BCB, si el plazo
resulta insuficiente para la tramitacion del recurso.

(Conc. Art. 76 NB-SABS)
Articulo 102. Procedimiento.
I.  Vencido el plazo establecido para la interposicién del recurso, la Gerencia de

Administracion notificard los recursos a todos los proponentes que hubieran

adquirido el Pliego de Condiciones.

I. Los proponentes, si asi lo consideran conveniente, podran manifestarse, en el
plazo de dos (2) dias habiles computables desde su notificacion.

(Conc. Art. 79 NB-SABS)
Articulo 103. Resolucion.

La ARPC dictara la resolucion en el plazo maximo de cuatro (4) dias habiles
computables a partir del vencimiento del plazo para la interposicion del recurso.

(Conc. Art. 79 NB-SABS)



/149. R.D. N° 057/2003

Subseccion 111
Recurso de Impugnacion contra la Resolucion del Sobre “A”

Articulo 104. Interposicion.

El escrito sera presentado ante la ARPC, adjuntando una boleta bancaria o p6liza
de seguro irrevocable, renovable y de ejecucidén inmediata, con vigencia de
treinta (30) dias calendario, por un monto equivalente al uno por ciento (1%) del
precio de referencia establecido para la contratacion en el Pliego de Condiciones.
La ARPC, en el plazo maximo de dos (2) dias habiles elevara todos los
antecedentes ante la MAE para su conocimiento y resolucion.

(Conc. Arts 80 y 81 NB-SABS)
Articulo 105. Resolucion.

La MAE dictara la resolucién en un plazo de cinco (5) dias habiles computable
desde la recepcion de los antecedentes.

(Conc. Art. 83 NB-SABS)

Subseccion 1V
Recurso de Impugnacion contra la Resolucion de Adjudicacion

Articulo 106. Interposicion.

El escrito sera presentado ante la ARPC, adjuntando una boleta bancaria o poliza
de seguro irrevocable, renovable y de ejecucién inmediata, con vigencia de
treinta (30) dias calendario, por un monto equivalente al uno por ciento (1%) del
precio sefialado en la propuesta del recurrente. La ARPC, en el plazo maximo de
dos (2) dias habiles elevard todos los antecedentes ante la MAE para su
conocimiento y resolucion.

(Conc. Arts. 80 y 81 NB-SABS)

Articulo 107. Comision de Asesoramiento Externo (CAE).

I. En contrataciones mediante la modalidad de Licitacion Publica, la MAE en un
plazo méaximo de cuatro (4) dias habiles de elevados los antecedentes a su

conocimiento, deberd conformar y convocar a la CAE, para que la asesore en
la resolucidon del recurso contra la Resolucion de Adjudicacion.
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I1. En contrataciones mediante la modalidad de Invitacién Publica, la MAE podra
decidir la conformacion de la CAE.

(Conc. Arts. 81y 82 NB-SABS)
Articulo 108. Conformacion de la CAE.

La CAE estara conformada por un minimo de tres miembros designados por la
MAE, de la siguiente manera:

a) Un representante de la MAE, que sera un profesional ya sea de planta del
BCB o externo.

b) Un abogado externo, inscrito en el Registro de Arbitros y Asesores de la
CAE del Ministerio de Justicia.

¢) Un profesional externo relacionado a la materia de contratacion, inscrito
en el Registro de Arbitros y Asesores de la CAE del Ministerio de
Justicia.

(Conc. Art. 82 NB-SABS)
Articulo 109. Informes de la CAE.

En un plazo méaximo de quince (15) dias calendario computables desde su
conformacion, la CAE elaborard y entregaré a la MAE, un informe recomendando
la confirmacion o revocacion de la resolucion objetada, o la desestimacion del
recurso.

(Conc. Art. 82 NB-SABS)
Articulo 110. Honorarios de la CAE.

I. Lasuma de los honorarios de todos los miembros de la CAE no podra exceder
el setenta por ciento (70%) del monto de la garantia del recurso interpuesto.
En caso de haberse interpuesto mas de un recurso, el citado setenta por ciento
(70%) correspondera al promedio de los montos de las garantias de todos los
recurrentes.

Il. En caso de confirmacion de la resolucion impugnada, el monto de la garantia
ejecutada serd utilizado por el BCB para cubrir los honorarios de los
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miembros de la CAE y cualquier remanente pasara a formar parte del fondo
de previsiones de recursos administrativos.

I11. En caso de revocatoria de la resolucion impugnada, el BCB cubrira el monto
de los honorarios de los miembros de la CAE, con recursos propios.

(Conc. Art. 82 NB-SABS)
Articulo 111. Resolucion

I. La MAE dictard la resolucion en un plazo méaximo de cinco (5) dias habiles,
computable desde la recepcion del Informe de la CAE, en contrataciones
efectuadas mediante la modalidad de Licitacion Publica y en las
contrataciones mediante Invitacion Publica, para las cuales haya conformado
la CAE, pudiendo apartarse de la recomendacion emitida por la ésta, bajo su
exclusiva responsabilidad conforme a la Ley N° 1178 y sus reglamentos.

Il. En los procesos de Invitacién Pablica, salvo lo dispuesto en el paragrafo
anterior, la MAE dictara la resolucion correspondiente, en un plazo maximo
de cinco (5) dias habiles computable desde la recepcion de los antecedentes.

(Conc. Art. 83 NB-SABS)

CAPITULO Il
SUBSISTEMA DE MANEJO DE BIENES

SECCION |
ASPECTOS GENERALES

Articulo 112. Alcance, Objetivo y Componentes.

I. El presente Reglamento Especifico se aplica para el manejo de bienes de uso y
consumo institucional.

Il. EI objetivo del Subsistema de Manejo de Bienes es optimizar la
disponibilidad, el uso y el control de los bienes del BCB, en el marco de lo
establecido en las NB-SABS. Queda excluido de su alcance el manejo de los
bienes regulados por el D.S. N° 26688.

I1l.  Los componentes de este subsistema son los siguientes:

a) Administracion de Almacenes.
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b)

c)

Administracion de Activos Fijos Muebles.

Administracion de Activos Fijos Inmuebles.

(Conc. Art. 89 NB-SABS, Art. 2)

Articulo 113. Incorporacion en el POA.

Las actividades referidas al manejo de bienes del BCB deberan estar incluidas en
el POA de la institucion, bajo responsabilidad del Departamento de Bienes y
Servicios.

(Conc. Art. 91 NB-SABS)

Articulo 114. Responsables por el Manejo de Bienes.

I. El Gerente de Administracion es responsable ante el Gerente General, por lo

siguiente:

a) Organizar el funcionamiento y control de las unidades operativas
encargadas del manejo de bienes.

b) Cumplir y hacer cumplir la normativa vigente para el manejo de bienes.

c) Proponer el desarrollo de reglamentos relativos al manejo de bienes.

d) Elaborar los procedimientos e instructivos sobre el manejo de bienes y la
verificar su cumplimiento.

e) Aplicar el régimen de penalizaciones en caso de dafio, pérdida o
utilizacion indebida de los bienes del BCB.

f) Conservar, mantener y salvaguardar los bienes propios del BCB y aquellos
que estén a su cargo.

g) Verificar de la documentacion legal de los bienes que son de su propiedad

0 que estén a su cargo; asi como de la custodia y del registro de esta
documentacién en las instancias correspondientes. Para este efecto, en
caso necesario solicitarad a la Gerencia de Asuntos Legales el saneamiento
de la documentacion legal pertinente.
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h) Enviar anualmente al Servicio Nacional de Patrimonio del Estado
(SENAPE) la informacion sobre los bienes del BCB, de acuerdo a la
normativa emitida al respecto.

. Los funcionarios encargados de almacenes, activos fijos, mantenimiento y

salvaguarda de los bienes del BCB son responsables ante el Gerente de
Administracion, por el cumplimiento de las normas, reglamentos,
procedimientos y/o instructivos establecidos para el desarrollo de sus
funciones, asi como por el control, mantenimiento y salvaguarda de estos
bienes.

Todos los funcionarios del BCB son responsables por el uso, custodia,
preservacion y demanda de servicios de mantenimiento de los bienes que les
fueren asignados.

(Conc. Art. 90 NB-SABS, Arts. 65y 67 Ley N° 1670)

Articulo 115. Medidas de Salvaguarda.

La Gerencia de Administracion implementard instructivos referentes a las
medidas de conservacion y proteccion de los bienes a fin de evitar dafios,
mermas, pérdidas y deterioro de los mismos, asi como para su identificacion y
manipuleo.

A tal efecto, se aplicaran los siguientes medidas de salvaguarda:

a) Implantar procedimientos para la custodia, guarda de las existencias y uso
de instalaciones auxiliares y medios fisicos.

b) Implantar medidas de seguridad fisica y fortalecer las medidas de control,
para que los bienes no sean ingresados, movidos internamente, ni retirados
sin la autorizacion correspondiente.

c) Establecer criterios para la contratacion de seguros que fortalezcan las
medidas de seguridad fisica contra robos, incendios, pérdidas, siniestros y
otros.

d) Definir criterios para establecer fianzas y po6lizas de fidelidad para el
responsable de almacenes.
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e) Establecer y difundir procedimientos y/o instructivos especificos de
seguridad, en funcion a las normas establecidas.

(Conc. Art. 113 NB-SABS)

Articulo 116. Controles Administrativos.

La Gerencia de Administracion realizara las siguientes actividades para el control
administrativo de

los bienes desde su ingreso al BCB, hasta su baja o devolucion:

a) Tomar inventarios de almacenes, por lo menos una vez al afo.

b) Tomar inventarios de los bienes muebles e inmuebles por lo menos una
vez cada dos afios.

c) Efectuar recuentos periddicos planificados o sorpresivos, por muestreo.
d) Verificar el cumplimiento de las labores de mantenimiento y salvaguarda.

e) Verificar la existencia de la documentacién legal de propiedad y registro
de bienes.

f) Verificar la existencia de bienes con los registros correspondientes.
g) Generar informacion basica para la disposicion de bienes.
h) Mantener registros permanentemente actualizados y documentados.
(Conc. Art. 92 NB-SABS)
Articulo 117. Registros.

Los registros emergentes de los controles administrativos realizados por la Gerencia
de Administracion permitiran:

a) Una facil y rapida verificacion de la disponibilidad de los bienes.
b) Laevaluacion del cursoy costo historicos.

c) Su identificacion, clasificacion, codificacion y ubicacion.
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d)

(Conc.

El  conocimiento de las condiciones de conservacion, deterioro,
remodelaciones y otros, asi como las de tecnologia y grado de obsolescencia
en que se encuentran los bienes.

La verificacion de la documentacion legal sobre su propiedad y registro.

El establecimiento de responsabilidad sobre su uso y la administracion de las
existencias.

Art. 92 NB-SABS)

SECCION 11
ADMINISTRACION DE ALMACENES

Articulo 118. Definicion y Alcance.

(Conc.

La administracion de almacenes comprende las actividades vy
procedimientos relativos al ingreso, registro, almacenamiento,
distribucion, medidas de salvaguarda y control de los bienes ingresados al
Almacén del BCB.

Las disposiciones contenidas en esta Seccidn, se aplican al almacén y a los
depdsitos de bienes de consumo adquiridos con recursos propios o
financiamiento externo, donados o transferidos por otras instituciones.

Art. 96 NB-SABS)

Articulo 119. Funciones del Supervisor de Almacenes.

Las funciones del Supervisor de Almacenes del BCB, que serd nombrado
mediante nota expresa por el Gerente de Administracion, son las siguientes:

a)

b)

c)

Organizar los almacenes para el manejo y disposicion de bienes, de tal
manera que se optimice la disponibilidad de bienes de consumo, el control
de sus operaciones y la minimizacion de costos de almacenamiento.

Verificar la recepcion, codificacion, registro, clasificacion, asignacion de
espacios y salida de bienes.

Implementar medidas de salvaguarda y de higiene y seguridad industrial,
para una adecuada conservacion y mantenimiento, evitando dafios,
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d)

e)

f)

9)

mermas, pérdidas y deterioro de las existencias, asi como para lograr la
identificacion facil, segura y el manipuleo de los bienes.

Controlar la existencia de materiales con lotes minimos y preparar los
requerimientos para mantener un stock de bienes.

Controlar el movimiento de materiales y suministros, a través del Sistema
de Almacenes, efectuando inventarios sorpresivos y programados.

Efectuar otras funciones inherentes al puesto.

Articulo 120. Responsabilidades del Supervisor de Almacenes.

El Supervisor de Almacenes es responsable:

a)

b)

c)
d)

f)

9)
h)

Por el manejo de bienes en lo referente a la organizacién, funcionamiento
y control.

Por el cumplimiento de la normativa vigente, reglamentos y aplicacién de
procedimientos, asi como por la salvaguarda de bienes de consumo.

Por la existencia de materiales y las solicitudes de compra.

Por la presentacion de certificaciones de los bienes recibidos y otros
documentos complementarios.

Por el ingreso y salida de materiales a y de almacenes, verificando
especificaciones técnicas, la calidad, valores de las facturas y ordenes de
compra.

Por la presentacion de informes, correspondencia y toda otra
documentacion inherente al area debidamente revisada, verificada y
firmada en primera instancia.

Por el control y mantenimiento de las adecuadas existencias en almacenes.

Por la confiabilidad de la informacion que recibe y procesa. Cumplimiento
de todas las normas y procedimientos establecidos.

Por la reposicion de pérdidas y faltantes atribuibles a su falta de control y
custodia.
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Articulo 121. Recepcion.

En la recepcion se efectuard la revision técnica de cantidad, calidad, marca,
plazo y otros, del bien material, asi como, la documentacion que respalde la
misma de la siguiente manera:

a) En compras efectuadas mediante las modalidades de Invitacion y
Licitacion Publica, por la Unidad de Almacenes, en coordinacion con la
Comision de Recepcion.

b) En compras menores, por la Unidad de Almacenes, un técnico del Area
Solicitante y/o el técnico de la unidad especialista en el tipo de bien.

Algunos bienes podrén ser recibidos en almacenes para ser sujetos a
verificacion, unicamente cuando:

a) Su inspeccion demande un tiempo prolongado.
b) Su verificacidn exija criterio técnico especializado.
¢) Cuando las condiciones contractuales asi lo determinen.
Una vez verificados los bienes, la Comisidon de Recepcion o el Supervisor de
Almacenes, segun corresponda, efectuara la recepcion definitiva emitiendo el

Acta o certificado de recepcion, expresando la conformidad con los bienes
recibidos.

(Conc. Arts. 100 y 101 NB-SABS)

Articulo 122. Ingreso e Identificacion.

Una vez efectuada la recepcion definitiva, el Supervisor de Almacenes
registrard el bien en el kardex del Sistema de Almacenes, efectuando su
identificacion, cddigo, clasificacion y catalogacion, incluyendo sus
caracteristicas propias, fisicas y/o quimicas, de dimension, cantidad y destino,
en base a la documentacion de recepcion.

. Registrado el ingreso, el Supervisor de Almacenes recabard la documentacion

del Responsable de Compras Menores o del Departamento de Contrataciones,
segun corresponda, y la enviara al Departamento de Operaciones Contables
para su registro en el Sistema COIN.

(Conc. Arts. 102 y 103 NB-SABS)
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Articulo 123. Codificacion y Clasificacion.

El Supervisor de Almacenes, una vez identificado el bien, le asignara un cédigo
numérico o alfanumérico, segun el codificador predefinido del almacén. Dicho
codificador permitira efectuar la clasificacion por grupos o tipos de bienes, para
su posterior ubicacion, verificacion y manipulacion.

(Conc. Art. 104 y 105 NB-SABS)

Articulo 124. Catalogacion.

El Supervisor de Almacenes mantendra actualizados los catalogos establecidos
para el Sistema de Almacenes, a fin de facilitar la consulta y control de los bienes
y Sus existencias.

(Conc. Art. 106 NB-SABS)

Articulo 125. Almacenamiento y Asignacion de Espacios.

Una vez codificados y registrados los bienes; en funcién a su clasificacion. El
Supervisor de Almacenes procedera a ubicarlos en un lugar asignado del almacén,
con el propdsito de lograr una Optima conservacion, manipulacion, asignacion de
espacios, disponibilidad, seguridad y entrega de los bienes a las areas solicitantes.
(Conc. Art. 107 y 108 NB-SABS)

Articulo 126. Salida de Almacenes.

. Es ladistribucion y entrega fisica de los bienes de acuerdo a los requerimientos
del Area Solicitante, previa verificacion de la calidad, cantidad

/161. R.D. N° 057/2003

y caracteristicas técnicas de los mismos.

1. El Area Solicitante, a través del Sistema de Almacenes, emitira la solicitud de
bienes, enviandola al Departamento de Bienes y Servicios, debidamente

aprobada.

I1l. El Sistema de Almacenes registra automaticamente la salida de los bienes,
una vez aprobado parcial o totalmente el requerimiento.
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IV.Las salidas de almacén generan diariamente los reportes de control
correspondientes, para su contabilizacion, identificandose el area beneficiada
y dejando constancia de la conformidad de la entrega.

(Conc. Art. 109 NB-SABS)

Articulo 127. Registro de Almacenes.

Los registros que se realizan a través del Sistema de Almacenes son:
a) Ingresos
b) Salidas
c) Kardex
d) Inventarios

(Conc. Art. 110 NB-SABS)

Articulo 128. Prohibiciones.

El Supervisor de la Unidad de Almacenes estan prohibidos de:

a) Mantener bienes en Almacenes sin haber regularizado su ingreso.

b) Entregar bienes sin la autorizacion expresa del Jefe del Departamento de
Bienes y Servicios.

c) Entregar bienes en calidad de préstamo, salvo autorizacion expresa del
Presidente o del Gerente General, conforme a lo dispuesto en el articulo
161 del presente Reglamento.

d) Usar o consumir los bienes para fines distintos a los expresamente
autorizados.

(Conc. Art. 114 NB-SABS)

SECCION 11
ADMINISTRACION DE ACTIVOS FI1JOS
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Subseccion |
Aspectos Generales

Articulo 129. Funciones del Supervisor de Activos Fijos.

Las funciones del Supervisor de Activos Fijos, que serd nombrado mediante nota
expresa por el Gerente de Administracion, son las siguientes:

a)

b)

f)

9)

h)

Organizar la Unidad de Activos Fijos, de tal manera que se optimice el
manejo y la disponibilidad de activos muebles e inmuebles, el control de
sus operaciones y la minimizacion de costos de custodia y mantenimiento.

Verificar la recepcion, codificacion, registro, clasificacion, asignacion de
activos fijos muebles.

Coordinar con la Gerencia de Asuntos Legales, el registro del derecho
propietario de bienes muebles e inmuebles a nombre del BCB y la
exencion de impuestos correspondiente

Efectuar el seguimiento y control sobre el saneamiento de la
documentacién legal de bienes muebles e inmuebles.

Implementar medidas de salvaguarda consistentes en la proteccion de los
bienes contra pérdidas, robos, dafios y accidentes.

Implementar medidas de mantenimiento consistentes en la conservacion
técnica que se efectla a los activos para mantenerlos en condiciones de
uso.

Administrar los activos fijos inmuebles, realizando las medidas referidas
al uso, conservacion, salvaguarda, registro y control de edificaciones,
instalaciones y terrenos.

Realizar inspecciones periddicas sobre el estado y conservacion de los
inmuebles.

Efectuar otras funciones inherentes al cargo.

Articulo 130. Responsabilidades del Supervisor de Activos Fijos.

El Supervisor de Activos Fijos tiene las siguientes responsabilidades:
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a)
b)

c)

d)

€)
f)
9)
h)

La custodia de bienes.
La solicitud de reparacion y autorizacion de salida de bienes.

La supervision y autorizacion de la elaboracion de comprobantes
contables y estados financieros.

El pago de impuestos y el envio de informacion a otras instituciones
publicas.

La supervision y actualizacion del Sistema de Activos Fijos.
La elaboracién de documentacion para enajenacion y baja de bienes.
El cumplimiento de la normativa vigente.

Por la reposicién de pérdidas y faltantes atribuibles a su falta de control y
custodia.

La solicitud de inclusiones de activos al seguro integral del BCB.

Subseccion 11
Administracion de Activos Fijos Muebles

Articulo 131. Definicion y Alcance.

La administracion de activos fijos muebles comprende actividades y
procedimientos relativos al ingreso, asignacion, mantenimiento,
salvaguarda, registro y control de bienes de uso del BCB.

Las disposiciones contenidas en esta Subseccion se aplican a todos los
activos fijos muebles de propiedad del BCB.

(Conc. Art. 115 NB-SABS)

Articulo 132. Recepcion.

La recepcion de bienes muebles para su incorporacion como activos fijos del
BCB, estara a cargo de la Unidad de Activos Fijos, aplicandose de manera similar
el procedimiento dispuesto en el articulo 121 de este Reglamento.
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La recepcion bienes muebles debera estar respaldada por los documentos de
compra, préstamo de uso o arrendamiento.

(Conc. Art. 119 NB-SABS)
Articulo 133. Registro.

I. La Unidad de Activos Fijos es la responsable de mantener un registro
actualizado y la documentacion de respaldo de los bienes muebles del BCB.

I1. Una vez efectuada la recepcion definitiva, previa verificacion del bien segun la
documentacién respaldatoria, se registrard como activo el bien mueble, a
través del Sistema de Activos Fijos, estableciendo la denominacién del bien,
sus caracteristicas, cantidad, valor y otros que se consideren necesarios.

I11. El registro debera incluir como minimo lo siguiente:

a) Laidentificacion, codificacion y clasificacion de los bienes.

b) La documentacion que respalda su propiedad o tenencia.

c) Laidentificacion del usuario y dependencia a los que esta asignado.
d) El valor del bien, depreciaciones y revalorizaciones.

e) Las reparaciones, mantenimientos y seguros.

f) Ladisposicion temporal.

g) Ladisposicion definitiva y baja, de acuerdo al Subsistema de Disposicion
de Bienes establecido en el Capitulo IV del presente Reglamento.

IV. Con estos datos se mantendra un registro actualizado que permita contar con
la documentacion que respalde la propiedad y tenencia de los bienes.

V. Registrado el ingreso en el Sistema de Activos Fijos, el Supervisor recabara la
documentacién del Responsable de Compras Menores o de Compras
Mayores, segun corresponda, y la enviard al Departamento de Operaciones
Contables para su registro en el Sistema COIN.

(Conc. Art. 125 NB-SABS)
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Articulo 134. Registro del Derecho Propietario.

I. La Unidad de Activos Fijos, cuando se trate de vehiculos del BCB, y una vez
registrado su ingreso, deberd perfeccionar su registro de derecho propietario,
labor que sera realizada en coordinacion con la Gerencia de Asuntos Legales.

Il. El Supervisor de Activos Fijos realizard el seguimiento y control sobre el
saneamiento legal, debiendo informar a su inmediato superior.

(Conc. Art. 126 NB-SABS)

Articulo 135. Codificacion.

I. El Supervisor de Activos Fijos instruira la codificacion del bien a través de un
codigo de barras o sistema alfanumérico, que permita su identificacion,
ubicacion y asignacion. La codificacion representard el alta de los activos fijos
muebles.

Il. Esta codificacion serd compatible con el sistema contable vigente en el BCB.
(Conc. Art. 123 NB-SABS)

Articulo 136. Asignacion.

I. El Supervisor de Activos Fijos, concluidas las gestiones de registro y/o
perfeccionamiento de derecho propietario, asignard a los funcionarios del
BCB los activos fijos muebles necesarios para el desarrollo de sus actividades.

Il. Esta asignacion se perfeccionard con la entrega fisica de los bienes a los
funcionarios del BCB y la firma del formulario de asignacion de activos
fijos, por el Supervisor de Activos Fijos y el funcionario, en sefial de
constancia y conformidad.

(Conc. Arts. 120y 121 NB-SABS)

Articulo 137. Custodia de Activos Fijos Muebles Asignados.

I. Los funcionarios del BCB son responsables por la custodia y adecuado uso de
los bienes asignados.
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Il. Para ser liberados de la responsabilidad, los funcionarios deberan devolver el
bien que estaba a su cargo, con la participacién y conformidad escrita del
Supervisor de Activos Fijos.

(Conc. Art. 122 NB-SABS)
Articulo 138. Mantenimiento.

I. La Unidad de Mantenimiento e Infraestructura Fisica aplicara las politicas
definidas por la Gerencia de Administracion para la conservacion técnica
preventiva de los activos fijos muebles.

I. Los funcionarios podran solicitar servicios de mantenimiento correctivo en
caso de existir deterioros o dafios accidentales en los bienes a ellos
asignados.

(Conc. Art. 127 NB-SABS)
Articulo 139. Salvaguarda.

I.  Lasalvaguarda es la proteccion de los bienes contra pérdidas, robos, dafios y
accidentes.

Il. EI Gerente de Administracion desarrollara procedimientos y/o instructivos
para salvaguardar los activos fijos muebles del BCB, delegando al Jefe del
Departamento de Bienes y Servicios la implantacion de las medidas de
salvaguarda.

I1l. El Supervisor de Activos Fijos, en funcion del valor e importancia de los
bienes del BCB, tiene la obligacion de:

a) Solicitar la contratacion de seguros para prevenir riesgos de pérdida
econémica.

b) Fortalecer permanentemente los controles de seguridad fisica, para el uso,
ingreso o salida de los bienes, dentro o fuera del BCB, velando ademas
porque éstos no sean movidos internamente, ni retirados sin la
autorizacion y el control correspondiente.

c) Aplicar los reglamentos e instructivos especificos de seguridad fisica.
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IV. La Gerencia de Administracion debera incorporar en el POA, las actividades
y tareas de salvaguarda.
(Conc. Art. 129 NB-SABS)
Articulo 140. Prohibiciones sobre el Manejo de Activos Fijos.
El Supervisor de la Unidad de Activos Fijos estan prohibidos de:
a) Entregar o distribuir bienes sin documento de autorizacion.

b) Aceptar documentos de recepcion con alteraciones, sin firma, incompletos
0 sin datos inherentes al bien solicitado.

c) Permitir el uso de bienes para fines distintos a los del BCB.

d) Mantener desactualizados y no firmados los inventarios individuales de
asignacién de activos fijos.

e) Permitir el uso de bienes para fines distintos a los expresamente
autorizados.

(Conc. Art. 130 NB-SABS)
Articulo 141. Prohibiciones para los Funcionarios del BCB.
Los funcionarios del BCB estan prohibidos de:

a) Usar o permitir el uso de los bienes asignados para beneficio particular o
de terceros.

b) Transferir el bien a otro funcionario, sin conocimiento de la Unidad de
Activos Fijos.

c) Enajenar los activos fijos muebles a ellos asignados.
d) Poner en riesgo los bienes asignados.

e) Dafiar o alterar caracteristicas fisicas o técnicas de los bienes.
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f) Ingresar bienes particulares sin autorizacion de la Unidad de Activos Fijos.
Se exceptuan de esta prohibicidon los efectos personales de uso diario de los
funcionarios.

g) Sacar bienes propios del BCB, de sus instalaciones sin autorizacién de la
Unidad de Activos Fijos.

(Conc. Art. 131 NB-SABS)

Subseccion 111
Administracion de Activos Fijos Inmuebles

Articulo 142. Definicion y Alcance.

l. Este proceso comprende las actividades y procedimientos inherentes al
uso, conservacion, salvaguarda, registro y control de edificaciones,
instalaciones y terrenos de propiedad del BCB.

Il. Las disposiciones de esta Subseccion se aplican a todos los bienes
inmuebles de propiedad del BCB.

(Conc. Art. 132 NB-SABS)
Articulo 143. Transferencia y Contrato.

I. LaUnidad de Activos Fijos, con caracter previo a la suscripcion del contrato y
recepcion del bien, inspeccionard las instalaciones y los ambientes y
verificara la documentacion legal y técnica correspondiente.

I. Una vez realizado todo el analisis necesario sobre la documentacion técnica y
legal, se suscribira el contrato.

Articulo 144. Recepcion.

I. La Comisién de Recepcion realizara la recepcion del bien, elaborando el Acta
en la que exprese su conformidad y que sirva de recibo de entrega del bien
inmueble a favor del BCB.

I. Se realizara la recepcion provisional, en forma obligatoria, en la misma que
deberé verificarse e inventariar las instalaciones y ambientes que formen parte
del inmueble, ademéas de exigir toda la documentacion técnica y legal del
mismao.
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I1l. Desde la recepcion provisional hasta la definitiva, se evaluaran las
condiciones técnicas del inmueble, debiendo ejercitarse las garantias de
eviccién y saneamiento establecidas de acuerdo a Ley.

IV. Cuando se trate de inmuebles ya construidos la recepcion esta a cargo de la
Comision de Recepcion de Bienes, mientras que cuando se trata de obras que
hizo construir el BCB, la recepcion corresponde a la Comision de Recepcion
de Obras.

(Conc. Art. 136 NB-SABS)
Articulo 145. Registro.

I. El Supervisor de Activos Fijos, realizara el registro de los bienes inmuebles,
guardara copias de la documentacion legal y enviard los originales a la
Gerencia de Asuntos Legales para su custodia.

I1. Registrado el ingreso, el Supervisor de Activos Fijos enviara la documentacion
necesaria al Departamento de Operaciones Contables para su registro en el
Sistema COIN.

I1l. La Gerencia de Administracion deberd mantener un registro actualizado de
todos los inmuebles de propiedad del BCB, el cual debera considerar las
caracteristicas del bien, documentacion legal y técnica, valor del inmueble,
depreciaciones y revalorizaciones, refacciones, mantenimientos y seguros,
disposicion temporal, definitiva y baja.

(Conc. Arts. 137, 138 y 139 NB-SABS)

Articulo 146. Registro del Derecho Propietario a favor del BCB.

I. La Unidad de Activos Fijos efectuara el registro derecho propietario de los
bienes inmuebles del BCB, en coordinacion con la Gerencia de Asuntos
Legales para gestionar los tramites necesarios, hasta su saneamiento.

I. ElI Supervisor de Activos Fijos realizara el seguimiento y control sobre el
saneamiento de la documentacién técnico — legal de los activos fijos

inmuebles, informando al Gerente de Administracion.

(Conc. Art. 138 NB-SABS)
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Articulo 147. Asignacion de Instalaciones y Ambientes.

I. El Departamento de Bienes y Servicios a través de la Unidad de Mantenimiento
e Infraestructura Fisica definira la asignacién de ambientes en relacion a la
funcion y demanda del Area Solicitante, considerando un ambiente adecuado
de trabajo de acuerdo a las politicas establecidas por la Gerencia de
Administracion, que permita cumplir los objetivos de todas las areas del BCB,
evitando la subutilizacion de espacios y el hacinamiento.

1. El Gerente del Area Solicitante, es el responsable principal por el debido uso
de las instalaciones y la preservacion de su funcionalidad.

(Conc. Art. 140 NB-SABS)
Articulo 148. Mantenimiento de Activos Fijos Inmuebles.

El Departamento de Bienes y Servicios, a travées de la Unidad de Mantenimiento e
Infraestructura Fisica, evaluara periddicamente el estado de las partes que
conforman la infraestructura del bien inmueble. Dichos resultados permitiran
efectuar trabajos de mantenimiento preventivo y correctivo en todas las areas del
BCB para la conservacion de los activos fijos inmuebles. Estos trabajos estaran
incluidos en el POA aprobado del BCB.

(Conc. Art. 141 NB-SABS)
Articulo 149. Salvaguarda.

I. La salvaguarda es la proteccion de los bienes inmuebles contra dafios,
deterioro y riesgos por la pérdida del derecho propietario.

Il. La Unidad de Activos Fijos es la responsable por la contratacion y
seguimiento de los seguros para prevenir riesgos de pérdida econdémica y
establecer los controles de seguridad fisica.

I1l. La Unidad de Activos Fijos es responsable de la salvaguarda de los bienes
inmuebles, para el efecto debera establecer medidas de vigilancia y seguridad
fisica, mantener saneada y resguardada la documentacion técnico — legal y
solicitar la contratacion de seguros.

(Conc. Art. 142 NB-SABS)
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Articulo 150. Prohibiciones.
Los funcionarios de la Unidad de Activos Fijos estan prohibidos de:

a) Entregar un inmueble a otra entidad publica o privada sin el documento
legal correspondiente.

b) Aceptar documentos de recepcion con alteraciones, sin firmas,
incompletos o sin datos inherentes al bien solicitado.

c) Usar o permitir el uso de los inmuebles de propiedad del BCB, para
beneficio particular o de terceros.

d) Mantener inmuebles sin darles un uso por tiempo indefinido.
(Conc. Art. 144 NB-SABS)
Articulo 151. Inspecciones y Control Fisico de Inmuebles.

Es obligacion del Departamento de Bienes y Servicios, realizar inspecciones
periddicas para verificar el estado y conservacion de los inmuebles del BCB.

(Conc. Art. 143 NB-SABS)
CAPITULO IV
SUBSISTEMA DE DISPOSICION DE BIENES
SECCION |
ASPECTOS GENERALES

Articulo 152. Objetivos y Alcance.
I. El Subsistema de Disposicion de Bienes tiene los siguientes objetivos:

a) Recuperar total o parcialmente los ingresos.

b) Evitar gastos innecesarios de almacenamiento, custodia o salvaguarda.

c) Evitar la acumulacion de bienes sin uso por tiempo indefinido.
I. La disposiciones de este Capitulo se aplican para la disposicién de bienes de

uso institucional de propiedad del BCB. Queda excluida de su alcance la
disposicion de los bienes regulados por el D.S. N° 26688.
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(Conc. 146 y 148 NB-SABS, Art. 2)
Articulo 153. Responsables por la Disposicion de Bienes.

I. El Directorio del BCB es responsable de autorizar la disposicion de bienes
muebles e inmuebles de propiedad del BCB (Ley N° 1670, articulo 54, inciso
p). Esta autorizacién se efectuard mediante su inclusion en el POA vy la
emision de la Resolucion sobre Disposicion de Bienes.

Il. EI Gerente General es responsable de la ejecucién de los procesos de
disposicion conforme a la autorizacion del Directorio.

I1l. EI Gerente de Administracion es responsable por el cumplimiento de las
normas que regulan el proceso de disposicion de bienes y sus resultados, asi
como por la emision de los informes que se requieran.

IV. El Gerente de Asuntos Legales es responsable por el asesoramiento legal que
brinda en el proceso de disposicién de bienes y por la elaboracién del contrato
cuando corresponda.

V. Los consultores individuales o empresas privadas contratadas para realizar
servicios de andlisis de factibilidad y/o avaluos, seran responsables de acuerdo
con lo dispuesto en la Ley N° 1178y sus reglamentos.

(Conc. Art. 147 NB-SABS)
Articulo 154. Responsabilidad del Gerente de Administracion.

I. Para la toma de decisiones respecto a la disposicion de bienes del BCB, el
Gerente de Administracion es responsable de:

a) ldentificar los bienes a ser dispuestos.

b) Solicitar a la Gerencia de Asuntos Legales el analisis de
factibilidad legal.

c) Efectuar el andlisis de conveniencia administrativa.

d) Establecer la modalidad de disposicion recomendable.

e) Determinar el precio o0 canon base de los bienes, segun
corresponda.

f) Elaborar el Informe y Recomendacion.
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Il. Para efectuar el analisis de factibilidad legal, de conveniencia administrativa
y/o determinacion del precio o canon base de los bienes a disponer, el
Gerente de Administracién podré requerir el concurso de los funcionarios que
considere necesarios, o solicitar la contratacion de consultores especializados.

(Conc. Art. 152 NB-SABS)

Articulo 155. Identificacion de Bienes a ser Dispuestos.

El Gerente de Administracion identificard los bienes cuya disposicion se
recomiende, considerando la existencia de:

a) Bienes en desuso, pero en condiciones de ser utilizados.
b) Bienes inservibles.

c) Partes, componentes y accesorios correspondientes a bienes que ya fueron
dados de baja.

(Conc. Art. 153 NB-SABS)

Articulo 156. Analisis de Factibilidad Legal.

Una vez identificados los bienes a ser dispuestos, el Gerente de Administracion
solicitara a la Gerencia de Asuntos Legales elaborar un informe de factibilidad
legal analizando:

a) Los antecedentes de la adquisicion de los bienes.

b) Los documentos que acrediten la propiedad y su inscripcion en el registro
respectivo.

c) Los gravamenes y obligaciones financieras pendientes, si existiesen.
(Conc. Art. 154 NB-SABS)
Articulo 157. Analisis de Conveniencia Administrativa.
El Gerente de Administracion, una vez recibido el Informe de factibilidad legal,

efectuard el
analisis de conveniencia administrativa, considerando:
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a) ldentificacion y ubicacion del bien.

b) Condicién actual.

c) Las posibilidades de utilizacion del bien, estableciendo el plazo
aproximado.

d) Vida util del bien, estimando y recomendando, si correspondiese, su
sustitucion.

(Conc. Art. 154 NB-SABS)
Articulo 158. Modalidades de Disposicion.

I. Disposicién temporal.

a) Arrendamiento.
b) Comodato o Préstamo de Uso.

Il. Disposicién definitiva.
Enajenacion.

a) A titulo gratuito.
i)  Transferencia gratuita a entidades publicas.
i)  Donacion a instituciones o asociaciones privadas sin fines de
lucro  legalmente  establecidas en Bolivia que brinden
servicios de bienestar social, salud y educacion.

b) A titulo oneroso.

i) Transferencia onerosa a entidades publicas.
i) Remate.
iii)  Permuta.

(Conc. Art. 151 NB-SABS)
Articulo 159. Precio o Canon Base.

I. El Gerente de Administracion en funcion a las caracteristicas del bien, estado
actual, ubicacion, valor actualizado en libros, precios vigentes en el mercado
y otros que considere para cada caso particular, establecera el precio base para
la disposicion definitiva mediante la modalidad de enajenacion o permuta o el
canon de arrendamiento, segun corresponda.
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Il. Para establecer el precio o canon base, podra contratarse a un avaluador
inscrito en el registro de avaluadores de bancos comerciales de la
Superintendencia de Bancos y Entidades Financieras.

(Conc. Art. 156 NB-SABS)

Articulo 160. Informe y Recomendacion de Disposicion.

El Gerente de Administracion elaborara el informe, recomendando la modalidad

de disposicion del bien que sea mas recomendable a los intereses del BCB. Dicho

informe seré elevado a consideracion del Directorio por el Gerente General.

(Conc. Art. 157 NB-SABS)

Articulo 161. Aprobacion de Disposicion de Bienes.

I. El Directorio considerara el informe y recomendacion sobre la disposicion de
bienes para su aprobacion e inclusion en el POA del BCB (Ley N° 1670,

articulo 54, inciso p).

Il. El comodato podré ser autorizado por Directorio, de forma excepcional, sin
necesidad de estar incluido en el POA.

(Conc. Art. 159 NB-SABS - Art. 11 inc. 36 RD N° 128/2001)

Articulo 162. Resolucion sobre Disposicion de Bienes.

El Directorio emitird la Resolucién sobre Disposicion de Bienes, en base al POA
aprobado e instruird al Gerente General, que a través de la Gerencia de
Administracion, se contine con los procedimientos establecidos en el presente
Reglamento (Ley N° 1670, articulo 54, inciso p).

(Conc. Art. 160 NB-SABS - Art. 11 inc. 36 RD N° 128/2001)

Articulo 163. Reprogramacion del POA.

La disposicion de bienes que no haya sido prevista y, por tanto, no esté incluida
en el POA y deba ser ejecutada durante la gestion, la Gerencia de Administracién
requerird una reprogramacion del POA, la misma que debera ser aprobada por el

Directorio del BCB.

(Conc. Art. 150 NB-SABS)



/[74. R.D. N° 057/2003
Articulo 164. Contrato

I. La disposicion temporal o definitiva de bienes se realizard mediante un
contrato a ser suscrito por:

MODALIDAD MUEBLES INMUEBLES

ARRENDAMIENTO | oo GERENTE GENERAL
GERENTE GENERAL

COMODATO

DONACION PRESIDENTE

TRANSFERENCIA A TITULO| PRESIDENTE PRESIDENTE

GRATUITO

ENAJENACION (VENTA) GERENTE GENERAL

PERMUTA

Il. La donacion de bienes muebles cuyo valor unitario no exceda la suma de
Bs1,00 podra ser realizada con la suscripcion del Acta de Entrega, sin
necesidad de elaborar un contrato.

(Conc. Arts. 491, 669 Cod. Civil)

Articulo 165. Entrega.

Una vez suscrito el contrato, la entrega de los bienes se realizard mediante acta
que acredite la descripcion fisica, cantidad, estado y valor de los mismos,
debidamente firmada por el funcionario responsable de la entrega vy el
representante del arrendatario.

Articulo 166. Registros e Informes.

I. La Gerencia de Administracién incluiré en el registro de la Unidad de Activos
Fijos, la informacién y documentacion de respaldo de toda disposicion
temporal o definitiva de bienes, a efectos de control y seguimiento.

I. En el plazo maximo de diez (10) dias habiles siguientes a la conclusion del
proceso de disposicion definitiva de bienes, el Gerente de Administracion
enviara:
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a) Un ejemplar de toda la documentacion a la Gerencia de Contabilidad para
la baja contable.

b) Una nota al Servicio Nacional de Patrimonio del Estado (SENAPE)
informando sobre la disposicion de inmuebles, vehiculos, maquinaria y
equipo.

c) Un informe a la Contraloria General de la Republica sobre la disposicion
de bienes realizada.

(Conc. Art. 161 NB-SABS)
SECCION 11
DISPOSICION TEMPORAL DE BIENES
Subseccion |
Arrendamiento

Articulo 167. Definiciény Alcance.

I El arrendamiento es la modalidad por la cual el BCB concede el uso y goce
temporal de un bien o grupo de bienes a una persona natural o juridica a
cambio de una contraprestacion econdmica, con la obligacion de restituirlos en
el mismo estado.

Il. El arrendamiento podra aplicarse Unicamente a los bienes de uso
institucional del BCB, cuando se prevea que el bien no sera utilizado por el
Ente Emisor en un tiempo determinado.
(Conc. Art. 163 NB-SABS)

Articulo 168. Convocatoria para el Arrendamiento de Bienes Muebles e
Inmuebles.

I. La Gerencia de Administracion, a través de la Secretaria General, publicaré la
convocatoria, por lo menos diez (10) dias habiles antes de la fecha de cierre de
presentacion de propuestas, en la Gaceta Oficial de Convocatorias y en un
periddico de circulacion nacional, en dia domingo.

Il. Dicha convocatoria contendrd como minimo:

a) Descripcion de los bienes a arrendar.

b) Direccion, fechay horario donde puedan verse los bienes.

d) Direccion, fecha y horario donde se pueden recabar las condiciones de
arrendamiento
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e) Monto y plazo de garantia de seriedad de propuesta, que sera determinada
por el Gerente de Administracion.

f) Fecha, hora y lugar de presentacion de propuestas y apertura de las
mismas.

(Conc. Art. 167 NB-SABS)

Articulo 169. Propuestas de Personas Naturales y Juridicas Privadas.

Las propuestas presentadas por personas naturales y personas juridicas privadas
deberan contener:

a) ldentificacion del proponente.

b) Fotocopia de la cédula de identidad o del registro de matricula vigente
otorgada por FUNDEMPRESA o la institucion a cargo del registro de
comercio.

c) Garantia de seriedad de propuesta.

d) Identificacién del bien o bienes a arrendarse.

e) Propuesta econdmica.

(Conc. Art. 168 NB-SABS)

Articulo 170. Propuestas de Entidades Publicas.

Las propuestas presentadas por entidades publicas deberan contener:

a) Identificacion de la entidad

b) Certificacion presupuestaria que comprenda la partida presupuestaria y
existencia de fondos para efectuar el arrendamiento.

c) ldentificacion del bien o bienes a arrendarse.

d) Propuesta econdmica.

(Conc. Art. 168 NB-SABS)

Articulo 171. Apertura y Adjudicacion de Propuestas.

El Gerente de Administracion y el Gerente de Asuntos Legales o la
persona que éste designe en su representacion, efectuaran la apertura de
propuestas, en acto publico con el nimero de propuestas presentadas,
verificando que cumplan con los requisitos establecidos en la
convocatoria.
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VI.

VII.

En caso de que dos o mas proponentes presenten ofertas iguales que sean
mayores al precio base, se procedera a la puja abierta adjudicandose al
mejor postor.

Si uno de los proponentes es una entidad publica, su propuesta serd
considerada con prioridad a las demas.

En caso de que las propuestas presentadas no alcancen el precio base, la
convocatoria se declarard desierta, pudiendo llamarse a una nueva
convocatoria en el plazo de diez (10) dias habiles, modificandose el
precio base, si corresponde.

Se levantara un acta de la apertura, misma que sera suscrita por los
funcionarios presentes en el acto y proponentes.

El Gerente de Administracion informara al Gerente General sobre las
propuestas presentadas.

El bien seré entregado en arrendamiento a la mejor propuesta econémica,
siempre que sea mayor o por lo menos igual al canon base.

(Conc. Art. 169 NB-SABS)

Articulo 172. Recibo.

El Gerente de Administracion sera responsable de la emisidén del correspondiente
recibo de alquiler.

(Conc. Art. 171 NB-SABS)

Articulo 173. Arrendamiento sin necesidad de Convocatoria.

El arrendamiento sin necesidad de convocatoria procedera cuando una entidad
publica comunique su interés de arrendar un bien de propiedad del BCB.

. El Gerente de Administracion, en conocimiento de dicho interés evaluara la
pertinencia de realizar dicho arrendamiento y elaborara el informe de
recomendacion.

Articulo 174. Arrendamiento del Auditorio del BCB y del Salén “Daniel
Sénchez Bustamante”.
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El procedimiento para efectuar este arrendamiento sera el establecido en el
Reglamento especifico aprobado al efecto por el Directorio del BCB.

Subseccion 11
Comodato o Préstamo de Uso

Articulo 175. Definicion y Alcance.

I El comodato es la modalidad mediante la cual una entidad publica concede el
derecho de uso de un bien o grupo de bienes en forma gratuita a requerimiento
de otra entidad publica, con la obligacion de restituirlos en las mismas
condiciones, cumplidos el término y plazo establecidos.

Il. El comodato se aplicara Unicamente a los bienes de uso institucional de
propiedad del BCB.

(Conc. Art. 172 NB-SABS)
Articulo 176. Causales.

I. ElI comodato procede excepcionalmente, a requerimiento de una entidad publica
o0 privada sin fines de lucro, cuando se establezca que el BCB:

a) No necesita hacer uso del bien en el corto plazo.
b) Evite gastos innecesarios de mantenimiento, custodia o salvaguarda.

Il. Asimismo, a fin de promover el desarrollo cultural del pais, el BCB podra
entregar en calidad de comodato a entidades publicas o entidades privadas con
o sin fines de lucro, obras de arte de su propiedad o su coleccion numismatica
para exposicién temporal.

(Conc. Art. 174 NB-SABS)

Articulo 177. Condiciones.

a) El comodato se efectuard por tiempo definido, que no podra ser mayor
a un afio.

b) EIl comodatario asumira la responsabilidad por el buen uso, salvaguarda,
mantenimiento, preservacion y devolucién del bien.
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c) El comodatario esta prohibido de ceder a un tercero el uso de ese bien.
d) En todos los casos se debera firmar un contrato de comodato.

e) El comodatario asumira la responsabilidad por el buen uso, salvaguarda,
mantenimiento, preservacion y devolucion del bien en el plazo pactado.

f) El comodatario devolver el bien en las mismas condiciones en las que le
fue entregado, salvo el desgaste natural por el uso del mismo.

g) En caso de dafio del bien, el comodatario deberé resarcir el mismo.
(Conc. Art. 175 NB-SABS)
Articulo 178. Poliza de Seguro.
Para la suscripcion del contrato, el comodatario debera entregar al BCB, una
poliza de seguro por dafios y perjuicios en caso de robo, pérdida o deterioro del
bien entregado en comodato.
(Conc. Art. 176 NB-SABS)
Articulo 179. Entrega del Bien.

La entrega del bien sera realizada mediante acta que certifique la descripcién
fisica de los bienes, la cantidad y estado.

(Conc. Art. 177 NB-SABS)

SECCION 11
DISPOSICION DEFINITIVA DE BIENES

Subseccion |
Enajenacion a Titulo Gratuito

Articulo 180. Definicion.
La enajenacion a titulo gratuito es la transferencia definitiva del derecho
propietario de un bien a otra persona natural o juridica, sin recibir una

contraprestacion econémica a cambio del mismo.

(Conc. Art. 182 NB-SABS)
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Articulo 181. Causal.

La enajenacion a titulo gratuito procederd cuando los bienes no sean utilizados
por el BCB y su venta no sea factible.

(Conc. Art. 183 NB-SABS)
Articulo 182. Transferencia a Titulo Gratuito entre Entidades Publicas.

La transferencia a titulo gratuito se efectuara entre el BCB y cualquier otra
entidad del Sector Publico.

(Conc. Art. 184 NB-SABS)

Articulo 183. Donacion.

I. La donacion es la transferencia de un bien de propiedad del BCB, a
instituciones o asociaciones privadas sin fines de lucro que estén legalmente
constituidas en el pais y que brinden servicios de bienestar social, salud y

educacion.

I1. La donacidn de bienes inmuebles del BCB solo podra efectuarse mediante una
Ley expresa.

(Conc. Art. 185 NB-SABS)

Articulo 184. Contrato y Entrega.

l. La transferencia a titulo gratuito se perfeccionara con la suscripcién de un
contrato con la entidad beneficiaria. La firma del contrato corresponde al

Presidente.

Il. La entrega seré realizada mediante acta que certifique la relacion fisica de
los bienes y la cantidad.

(Conc. Art. 186 y 187 NB-SABS)

Subseccion 11

Enajenacion A Titulo Oneroso
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Articulo 185. Definicion.

I. La enajenacion a titulo oneroso es la transferencia definitiva del derecho
propietario de un bien de uso institucional de propiedad del BCB, recibiendo a

cambio una contraprestacion econémica.

Il. La enajenacion a titulo oneroso se efectuara mediante transferencia onerosa
entre entidades publicas o remate.

(Conc. Art. 188 NB-SABS)

Articulo 186. Causal.

La enajenacion a titulo oneroso procede cuando se determina que el bien no es util
para el BCB vy es posible recuperar total o parcialmente la inversion efectuada en
el mismo.

(Conc. Art. 189 NB-SABS)

Articulo 187. Transferencia a Titulo Oneroso a Entidades Publicas.

La transferencia a titulo oneroso procederd cuando una entidad publica
comunique su interés por comprar un bien de propiedad del BCB.

(Conc. Art. 190 NB-SABS)
Articulo 188. Remate de Bienes.

Remate es la venta de bienes a terceros, en acto publico, previa publicacion de la
convocatoria y a favor de la mejor oferta, mediante:

a) Puja abierta, cuando el interesado ofrece, puja y se compromete
publicamente a pagar el precio que ha ofrecido por el bien en remate.

b) Concurso de propuestas, cuando el interesado presenta en sobre cerrado su
propuesta para adjudicarse el bien.

(Conc. Art. 191 NB-SABS)

Articulo 189. Convocatoria.
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La Gerencia de Administracion publicara la convocatoria con una anticipacion de
por lo menos diez (10) dias habiles, en la Gaceta Oficial de Convocatorias y en
un periddico de circulacion nacional en dia domingo, sefialando:

a) Nombre de la entidad.

b) Forma de remate.

c) Descripcion y precio base de los bienes a ser rematados.

d) Direcciony horario en el que se pueden ver los bienes.

e) Monto del depodsito de seriedad de propuesta, entre el cinco por ciento
(5%) vy el diez por ciento (10%) del precio base. Las entidades publicas
estan exentas de éste deposito.

f) Direcciény horarios de consultas.

g) Fechay hora limite de presentacion de propuestas.

(Conc. Art. 192 NB-SABS)

Articulo 190. Disminucién del Precio Base.

Si el primer remate se declara desierto, en el plazo maximo de quince (15)
dias habiles, podra decidirse efectuar una segunda convocatoria, el nuevo
precio base tendra una rebaja de hasta el veinte por ciento (20%).

. Si en el segundo remate no se presentan proponentes que oferten por lo menos

el nuevo precio base, el Directorio (Ley N° 1670, articulo 54, inciso p) podra
decidir la enajenacion de los bienes mediante transferencia a titulo gratuito o
instruir se proceda al tercer remate, sin precio base y al mejor postor, dando
prioridad en la adjudicacion a:

a) Entidades y organismos del sector publico.

b) Asociaciones sin fines de lucro, que brinden servicios de bienestar social,
salud y educacion.

c) Asociaciones y cooperativas de trabajadores legalmente constituidas.

d) Personas naturales y personas juridicas privadas.

(Conc. Art. 193 y 201 NB-SABS)
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Articulo 191. Depésito de Seriedad de Propuesta.

I. Los interesados en participar en un remate, presentaran un depésito de
seriedad de propuesta, hasta dos (2) horas antes de la hora y fecha establecidas

para el remate.

Il. La Gerencia de Administracion definird el monto de depdsito de seriedad de
propuesta.

I11. ElI depdsito presentado por quien resulte ser el adjudicado se considerara
como anticipo de pago.

IV. El depdsito sera devuelto a los proponentes no adjudicados en el plazo de
cinco (5) dias habiles siguientes a la adjudicacion del bien.

(Conc. Art. 194 NB-SABS)
Articulo 192. Adjudicacion del Bien Rematado.

I. Un participante se adjudicarad un bien rematado cuando su propuesta haya sido
la més alta o si fuera igual al precio base, cuando no existan mas interesados.

I. Tendré preferencia en la adjudicacion la entidad publica dispuesta a pagar el
precio base.

(Conc. Art. 195 NB-SABS)
Articulo 193. Acta de Remate.

Concluido el remate, el Notario de Fe Publica elaborara y suscribira el acta de
remate.

(Conc. Art. 196 NB-SABS)
Articulo 194. Certificado de Adjudicacion y Forma de Pago.
I. La Gerencia de Administracién entregara al proponente adjudicado un

Certificado de Adjudicacion, requiriendo la cancelacién total del precio en los
siguientes dos (2) dias habiles.
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I. Si el adjudicado no cumple con el pago en el plazo establecido, perdera la
adjudicacion, consolidandose su depdsito de seriedad de propuesta a favor del
BCB.

I11. En este caso, se podra invitar al segundo proponente, si hubiera ofertado por
lo menos el precio base determinado. Si existiese negativa del segundo
proponente se declarara desierto el remate.

(Conc. Art. 197 NB-SABS)

Articulo 195. Entrega del Bien.

La entrega sera realizada mediante acta que certifique la relacion fisica de los
bienes, la cantidad y el valor.

(Conc. Art. 199 NB-SABS)

Articulo 196. Declaracion de Remate Desierto.

El Gerente General declarara desierto un remate cuando no hubiese por lo menos

un interesado en el bien que se remata o cuando las ofertas no alcancen al menos

el precio base, salvo en la venta sin precio base.

(Conc. Art. 200 NB-SABS) )

SECCION IV
PERMUTA

Articulo 197. Definicion y Alcance.

l. Es una modalidad de disposicion mediante la cual dos entidades publicas
se transfieren reciprocamente el derecho propietario de bienes de mutuo
interés.

. La permuta podré realizarse sélo entre bienes de uso institucional.

(Conc. Art. 202 y 203 NB-SABS)

Articulo 198. Condiciones.

I. Para realizarse la permuta se buscara la proporcionalidad del valor de los

bienes a ser permutados. Si ésta no fuese posible se aceptara la cancelacién
en efectivo de la diferencia del valor permutado.
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Los gastos que genere la permuta seran cancelados en partes iguales por el
BCB y la entidad contratante.

(Conc. Art. 204 NB-SABS)

Articulo 199. Convocatoria.

La Gerencia de Administracion publicara la convocatoria en la Gaceta Oficial
de Convocatorias y se invitard directamente a entidades publicas a presentar
manifestaciones de interés, detallando la relacién de los bienes a permutarse,
indicando el lugar y horario de consultas.

. El Presidente o el Gerente General, segun corresponda conforme al articulo

164 del presente Reglamento, previo informe de la Gerencia de
Administracion, evaluara las ofertas, decidiendo por la mas conveniente para
el BCB.

(Conc. Art. 205 NB-SABS)

Articulo 200. Contrato y Entrega.

Para la permuta se suscribird un contrato en el que se establezcan las
obligaciones de las partes, las especificaciones de los bienes a permutar, la
forma y condiciones de entrega y los gastos.

Los bienes permutados se entregardn mediante acta que certifique la
relacion fisica, la cantidad, estado y valor.

(Conc. Art. 206 y 207 NB-SABS)

SECCION V
BAJA DE BIENES

Articulo 201. Definicion

La baja de bienes consiste en la exclusion de un bien en forma fisica y de los
registros contables del BCB.

Articulo 202. Causales.

Son causales para la baja de bienes del BCB, las siguientes:
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a) Disposicion definitiva de bienes

b) Hurto, robo o pérdida fortuita

c) Mermas

d) Vencimientos, descomposiciones, alteraciones o deterioros

e) Inutilizacién

f) Obsolescencia

g) Desmantelamiento total o parcial de edificaciones, excepto el terreno
que no sera dado de baja

h) Siniestros

Articulo 203. Proceso de Baja de Bienes del BCB.

El Presidente del BCB instruird al Gerente de Administracion, dar de baja en
los registros del Ente Emisor, a los bienes que se encuentren comprendidos
dentro de las causales establecidas en el articulo precedente.

. El proceso de baja de bienes por disposicién definitiva de los mismos, debera

estar fundamentado en la Resolucion de Disposicion de Bienes, emitida por el
Directorio del BCB.

El proceso de baja de bienes que forman parte de los activos fijos muebles de
la institucion, por hurto, robo, pérdida fortuita, inutilizacion, obsolescencia,
siniestro, deterioros o desmantelamiento total o parcial de edificaciones, sera
aprobado por el Presidente del BCB, previos los informes correspondientes.

. El proceso de baja de bienes de consumo, por hurto, robo, pérdida fortuita,

inutilizacion, obsolescencia, siniestro, vencimiento o0 descomposicion,
alteraciones o deterioro, serd aprobado por el Gerente de Administracion,
previos los informes correspondientes, debiendo instruir y verificar la
destruccién, traslado al botadero municipal y/o incineracion de los mismos.

(Conc. Art. 210 NB-SABS; y Art. 34 inc. 25 RD 128/2001)

Articulo 204. Disposicion definitiva de bienes.

La baja por disposicion definitiva de bienes procede una vez concluido el
tramite de disposicion de acuerdo a lo establecido en los articulos 152 al
166 y 180 al 196 del presente Reglamento.

Una vez autorizada la baja de bienes, la Gerencia de Administracion
instruira a la Unidad de Activos Fijos:
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i. La baja contable de los bienes dispuestos elaborando el
traspaso contable correspondiente.

ii. La entrega de los bienes a los beneficiarios levantando el Acta
notariada correspondiente. Se convocara a los beneficiarios, al
notario y a un abogado de la Gerencia de Asuntos Legales del
BCB para la entrega de bienes y suscripcion del Acta.

iii. Registro de la baja en el Sistema de Control de Activos Fijos.

iv. Para el caso de inmuebles, vehiculos y maquinaria:

1. Se procedera a la entrega de los documentos de derecho
propietario con un Acta.

2. Se enviara nota a la Contraloria General de la
Republica y al SENAPE, informando sobre la
disposicion efectuada.

Articulo 205. Hurto, robo o pérdida fortuita.

l. El funcionario responsable de la custodia o uso del bien informarad por
escrito a la Unidad de Activos Fijos, a Seguridad y al encargado de
Seguros el hecho (hurto, robo o pérdida fortuita), con copia a la Gerencia
de Administracion, detallando lo acontecido.

Il. Cuando corresponda, el Gerente de Administracion conocido el hecho, en
coordinacion con la Gerencia de Asuntos Legales, presentard la denuncia
ante los organismos publicos pertinentes para su respectiva investigacion y
procesamiento ante las autoridades competentes.

I1l.  Conjuntamente con la autorizacion de baja del bien, se liberard al
responsable de la custodia o uso del bien, o bien se instruira el cargo
contable, segln corresponda.

IV.  Una vez autorizada la baja del bien, la Unidad de Activos Fijos procedera
a registrar contablemente la baja y actualizara el Sistema de Control de
Activos Fijos.

Articulo 206. Mermas.

En base al informe técnico del Supervisores de Almacenes y las actas de
verificacion respectivas que se levantaran consignando la identificacion del bien,
cantidad, valor y otra informacién que se considere importante, la Gerencia de
Administracion autorizara a la Unidad de Almacenes, la baja fisica y contable del
bien.
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Articulo 207. Vencimientos, descomposiciones, alteraciones o deterioros.

Los Supervisores de las Unidades de Almacenes y/o Activos Fijos,
informaran semestralmente al Gerente de Administracion en forma escrita
y detallada, sobre el vencimiento, descomposicion, alteracién o deterioro
de los bienes institucionales bajo su custodia.

El Gerente de Administracion instruird realizar la inspeccion y
verificacion de lo sefialado en el informe recibido y autorizara a la Unidad
de Almacenes y/o Activos Fijos, proceder a la baja fisica y contable
correspondiente.

El Supervisor de Almacenes y/o Activos Fijos, procedera a registrar la
baja fisica y contable del bien efectuando la operacién contable y registro
en el Sistema de Almacenes y/o Control de Activos Fijos.

Cuando ocurran vencimientos, descomposiciones, alteraciones o deterioros
de bienes de caracteristicas especiales como los alimentos, medicamentos
y/o reactivos de laboratorio, el Gerente de Administracion debe instruir y
verificar la destruccion y/o incineracion de los mismos, previa
autorizacion del organismo publico pertinente.

Articulo 208. Inutilizacién y obsolescencia.

El Supervisor de Almacenes y Activos Fijos informara al Gerente de
Administracion, en forma escrita y detallada, sobre la inutilizacion y
obsolescencia del bien segun corresponda.

El Gerente de Administracién, realizard una inspeccién y la verificacién
de lo sefialado en el informe recibido y cuando considere necesario
solicitara la opinién de un perito técnico en la materia.

Constatada la veracidad de la causal el Gerente de Administracion,
levantara el acta con la descripcion del bien o bienes, cantidad, valor,
datos relevantes de la inspeccion y verificacion y otra informacion que se
considere importante; justificando la baja del bien de los registros
contables y de inventario.

Una vez autorizada la baja, el Supervisor de Almacenes y Activos Fijos
procedera a registrar la baja contable, excluyendo estos bienes del Sistema
de Almacenes y/o Control de Activos Fijos, segun corresponda.
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Articulo 209. Desmantelamiento total o parcial de edificaciones.

En base a los informes técnicos de los Supervisores de Activos Fijos y de
Infraestructura y Mantenimiento, la Gerencia de Administracion contratard
si ve por conveniente, los servicios de un perito para evaluar la edificacion
a desmantelarse y levantara el acta correspondiente, que es el documento
que justifica la baja del bien de los registros, la cual contendra: la
descripcién de la edificacion, valor, justificacion técnica, datos relevantes
sobre si el desmantelamiento es total o parcial, especificando en este
ultimo caso, las partes e instalaciones del inmueble a desmantelar y el uso
especifico que se les da, si corresponde y otra informacion que se
considere importante.

Se emitira la resolucién administrativa que autoriza la baja fisica y
contable de la edificacion instruyendo a la Unidad de Activos Fijos,
proceder con los registros correspondientes.

El Supervisor de Activos Fijos procederd a registrar la baja contable y
excluira la edificacion del Sistema de Control de Activos Fijos.

Articulo 210. Siniestros.

El responsable de la custodia o uso de un bien informara al Gerente de
Administracion y a los supervisores de seguros y Activos Fijos, en forma
escrita y detallada, sobre el siniestro ocurrido con el bien.

El Supervisor de Seguros denunciara el siniestro a la entidad aseguradora
solicitando la reposicion del bien y en forma conjunta realizardn una
inspeccion y verificacion de lo sefialado en el informe.

La empresa aseguradora después de 30 dias se pronunciara sobre la
aceptacion o rechazo del siniestro.

i. En caso de aceptacion, el Supervisor de Activos Fijos
procederd a la sustitucion fisica y contable del bien con la
operacion de baja y alta correspondientes.

ii. En caso de rechazo, el responsable del bien debera asumir
el costo de reposicion o reparacion del bien siniestrado. En
caso de reposicion, el Supervisor de Activos procedera a
efectuar el alta y baja contable del bien.
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